KA210 - malé partnerstva

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.
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Program:

Zmluva o poskytnuti grantu
Rozpocet a praktické nalezitosti
Podporné dokumenty

Manazment projektu

SRR RN

Diskusia




1. Zmluva o poskytnuti grantu
« Zmluva

uvodné ustanovenia, osobitné podmienky: trvanie projektu,
vyska grantu, spravy a platobny kalendar, bankovy ucet,
kontaktné udaje, ziadosti o zmenu

* Prilohy

| - vseobecné podmienky, Il - rozpocet, Il - financné a zmluvné
pravidla, IV — sadzby (nerelevantné pre KA210), V - mandaty

+ Legislativa




Cislo zmluvy o poskytnuti grantu

2021-1-SK01-KA210-SCH/VET/ADU-0000XXXXX

Vool l

rok vyzvy  kéd NA  kod akcie  sektor jedinecné Cislo

\ 4

SCH = SV = $kolské vzdelavanie

VET = OVP = odborné vzdelavanie a priprava

ADU = VD = vzdelavanie dospelych




Obsah zmluvy

Osobitné podmienky (zaslané na podpis prijemcom)

Prilohal VsSeobecné podmienky (www.erasmusplus.sk)

Priloha ll Opis projektu, Odhadovany rozpocet, Zoznam d’alSich
prijemcov (zaslané prijemcom)

Priloha lll Financ¢né a zmluvné pravidla (www.erasmusplus.sk)

PrilohaV Mandatne listy medzi koordinatorom projektu a d’alsimi
prijemcami (priloha k ziadosti)

www.erasmusplus.sk — Projekty — Mam projekt — Zmluvna dokumentacia 2021 (sektor)



http://www.erasmusplus.sk/
http://www.erasmusplus.sk/
http://www.erasmusplus.sk/

w
Osobitné podmienky

1. Predmet zmluvy 9. Ochrana a bezpecCnost uCastnikov

2. Nadobudnutie platnosti a kontraktacne 10, \yuzitie vysledkov

obdobie zmluv
y 11. Pouzivanie IT nastrojov

3. Maximalna vyska a forma grantu - ’

4. Spravy a platobny kalendar 12. Zadavanie subdodavok

5. Bankovy ucet pre platby 13. Zviditelmovanie financovania EU
6. Spracovanie osobnych udajov a 14. Finan&na zodpovednost za

kontaktné udaje stran e .
vratenie prostriedkov

/. Podavanie sprav o dodrziavani o ,
povinnosti v oblasti ochrany udajov 15. Osobitné vynimky z Prilohy |

8. Informovanie uCastnikov o spracovaniich 16 Ostatné osobitné ustanovenia
osobnych udajov




Kontraktaéné obdobie zmluvy - Clanok 1.2

Trvanie projektu:

v obdobie realizacie projektovych aktivit a vzniku opravnenych
nakladov

Maximalna vyska a forma grantu - Clanok 1.3

Financovanie KA210:
v formou ,,jednorazovej platby“ vo vyske 30 000 € alebo 60 000 €




-
Platobny kalendar - Clanok 1.4

* Predfinancovanie: 80 % z maximalnej vysky grantu

v do 30 kalendarnych dni od nadobudnutia platnosti a u¢innosti
zmluvy (zverejnenie v CRZ - NA)

v’ képia zmluvy o bankovom ucte (prijemca)

* Doplatok: do vysky 20 % grantu
v’ po schvaleni zaverecnej spravy

v do 60 dni od prijatia kompletnej zavere¢nej spravy +
pozadovanych dokumentov 0




Spravy - Clanok 1.4
* Priebezna sprava: len projekty nad 18 mesiacov

« Zaverecna sprava: vsetky projekty, do 60 dni od ukoncenia
kontraktacného obdobia

v slovensky alebo anglicky jazyk
v podava koordinator za celé partnerstvo
v’ formular cez nastroj EK na podavanie sprav a riadenie




Kontaktné udaje zmluvnych stran - Cl. 1.6

 Udaje musia byt’ korektné, spravne a zodpovedajice realite

 Dokumenty uréené na pravne ukony (zmluva, dodatky):
- PDF s kvalifikovanym elektronickym podpisom

 Dokumenty neuréené na pravne ukony:

- mailom v PDF so skenom podpisu alebo vlastnorucnym digitalnym podpisom alebo
jednoduchym elektronickym podpisom

AN

otazky k riadeniu projektu: prideleny konzultant NA

AN

vzdy uviest' €islo zmluvy
aktualizovat udaje v NA aj v RO: organizacie, kontaktnej osoby

AN




Ziadosti o zmenu a forma vykonania

 Oznamenie zmeny mailom:
v' webstranka / kontaktna osoba za projekt / autorizovani uzivatelia

 Formalne oznamenie zmeny — jednostranny dodatok:
v kontaktna osoba za organizaciu
v" obchodné meno organizacie / registrovany nazov organizacie
v’ pravne postavenie / pravna forma (ICO ostava zachované)
v adresa organizacie / e-mail

 Formalne oznamenie zmeny — dvojstranny dodatok:
Krajina registracie organizacie

ICO (vratane datumu registracie, miesta a stdu)
zmena v rozpocte

zmena v partnerstve

zaCiatok/koniec projektu / trvanie

AN

NN X X




Pouzivanie IT nastrojov — Clanok 1.11

« Koordinator je povinny pouzivat’' nastroj EK na podavanie
sprav a riadenie projektu - tzv. Beneficiary Module

* koordinator je povinny viozit’ vystupy projektu do
Platformy vysledkov projektov Erasmus+

« d’alSie elektronicke platformy:
v eTwinning
v'SEG - School Education Gateway
v EPALE



http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects

Zadavanie subdodavok - Clanok 1.12

* na ulohy, ktoré partnerstvo nemoze zabezpecit’ vilastnymi
silami

« vyska: max. 20 % celkovej vysky grantu

Podmienky:
v'nesmu sa vztahovat na klu¢ové ulohy
v'musia byt odévodnené a pre uspesnu realizaciu projektu nevyhnutné
v'musia byt finan¢ne efektivne - najlepsSi pomer medzi kvalitou a cenou
v'nesmie vzniknut' ,konflikt zaujmov*




Zviditelnenie financovania EU - Clanok 1.13

* Instrukcie pre prijemcov — zmluva:
https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-identity sk

https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-
period-2021-2027 en

* Povinnost’ uviest'..

v ,,Funded by the European Union” + logo EU: usmernenia pre prijemcov:
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules en.pdf

v Vyhlasenie o vyluc¢eni zodpovednosti EK — napr. v pripade publikacii:
“The European Commission support for the production of this publication does not constitute endorsement of
the contents which reflects the views only of the authors, and the Commission cannot be held responsible for

any use which may be made of the information contained therein.”
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/quidelines-studies-publications-by-external-organisations en.pdf 0



https://ec.europa.eu/info/resources-partners/european-commission-visual-identity_sk
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027_en
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/eu-emblem-rules_en.pdf
https://ec.europa.eu/info/sites/default/files/guidelines-studies-publications-by-external-organisations_en.pdf

Priloha | - VSeobecné podmienky

Cast’ A - Pravne a administrativne ustanovenia:
* Vymedzenie pojmov

« VSeobecneé povinnosti a ulohy prijemcov, Komunikacia medzi zmluvnymi stranami
» Koordinator nesmie postupit' ziadnu Cast’ svojich uloh na dalSich prijemcov alebo na tretiu stranu.
* Monitoruje, Ci sa projekt vykonava v sulade s podmienkami zmluvy.

* Informuje NA o kazdej zmene, udalosti alebo okolnosti s vplyvom na vykonavanie/ oneskorenie
realizacie projektu.

 Ziada o zmenu vzdy pisomne, riadne oddvodnene, prip. s prilozenymi dokumentami, najneskér 1 mesiac
pred terminom ukoncenia projektu.

» Poskytuje NA vSetky poZzadované dokumenty a informacie - ziskava, overuje a postupuje pozadované
informacie od ostatnych prijemcov.

» Poukazuje vSetky prislusné platby dalSim prijemcom.




Priloha | - VSeobecné podmienky

Cast’' B - Finanéné ustanovenia:

Opravnené naklady

Pozastavenie platieb

VypocCet koneCnej sumy grantu (grant nesmie vytvarat zisk)
Vymahanie (Uroky z omeskania)

Kontroly, audity a hodnotenia

Povinnost' uchovavat’ dokumenty 3 roky od platby zostatku

(grant neprekrocil 60 000 €)




Legislativa

« Zakon 595/2003 Z. z. o dani z prijmov, § 9, odsek 2, pism. s:
financné prostriedky z grantov su od dane oslobodené

« Zakon 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach

« Zakon 431/2002 Z. z. o uctovnictve

« Zakon 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach

« Opatrenia MF SR: Clenenia analytickej evidencie pre pouzitie rozpoctovej
klasifikacie

v' Upozornenie: Narodna agentura neposkytuje metodické usmernenia
ohladne uctovania mimorozpoctovych verejnych prostriedkov. 0




-
Zakon 523/2004 Z. z. o rozpoctovych

pravidlach verejnej spravy

+ §20, odsek 8: oznamovacia povinnost’ pre PO a FO vocéi MF SR:
Elektronicky formular zverejneny na webe MF SR - v menu ,Finan&né vztahy s EU*
pod zalozkou ,Oznamenie o prijati finanénej pomoci z EU* v &asti ,Elektronické
podavanie oznameni o prijati finanénej pomoci priamo z EU*

« §22, odsek 4: rozpoCtova organizacia mbze sustredovat prijmy na samostatnych
uctoch a realizovat vydavky zo samostatnych uctov v pripadoch prijatia
prostriedkov formou dotacie alebo grantov




2. Rozpocet a prakticke nalezitosti
* Grant
prispevok, spolufinancovanie
* Priklady aktivit a nakladov

riadenie projektu, vzdelavacie mobility, tvorba vysledkov
projektu, Sirenie vysledkov a vystupov projektu




Vseobecné financné podmienky

Grant = financny prispevok
« Granty su zaloZené na principe spolufinancovania (grant nepokryva 100% nakladov)
« Je potrebné pocitat' s predfinancovanim

.« Kazdému projektu mdze byt udeleny len jeden grant z rozpoétu EU (pozor na dvojité
financovanie)

« Grant nesmie vytvarat’ zisk pre prijemcu
« Grant nesmie byt udeleny na ukonc¢ené akcie

. Ziadatel o grant ma mat zabezpe&ené materidlne a persondalne vybavenie pre
realizaciu projektu pred podanim ziadosti o grant




Grant

« forma grantu: jednorazova platba (30 000 € alebo 60 000 €)

« prispevok na opravnené naklady priamo suvisiace s realizaciou

projektovych aktivit v kontraktachom obdobi

« podporna dokumentacia: pri zaverecnej sprave

* Uctovne doklady: prijemca vedie vo svojom uctovnictve —
nepredklada ich, no musi byt schopny ich na vyziadanie poskytnut




Zasady

v

DN N N RN

pozorne prestudovat’
* Prilohu lll - Finanéné a zmluvné pravidla
« ¢lanok I11.27 Prilohy | - VSeobecné podmienky

spracovanie podpornych dokumentov v realnom Case

kontrola a archivacia podpornych dokumentov u partnerov - formalne nalezitosti
archivacia: papierova forma alebo elektronicka forma (aj za partnerov)

dvoijita kontrola

Jdentifikacné udaje“ na podpornych dokumentoch:

« Cislo projektu

* nazov projektu

- zviditelnenie financovania EU - pri komunikaénych a propaga&nych materialoch




Priloha lll - Financné a zmluvne pravidla

« pravidla pri jednorazovych platbach
« opravnenost projektovych aktivit

e zaverecna sprava

» kratenie grantu

« podporné dokumenty

* typy kontrol




Kontroly, audity a hodnotenia

Kontroly:
. u nahodne vybranych projektov do EK pozadovanej vzorky NA na kontrolu

. u rizikovych projektov

Kontrola na mieste
v’ v priestoroch prijemcu
v' pocas realizacie projektu alebo po skonceni projektu

Hibkova kontrola dokladov

v' v priestoroch NA

v' pocas alebo po skonc¢eni kontroly zaverecnej spravy
v' prijemca za$le vyziadané podporné dokumenty

Audit

v' vykonava EK, NA, Eurépsky dvor auditorov
v' pocas trvania projektu a 3 roky od platby zostatku




Kontrola zaverecnej spravy

Upozornenie: kontrola zaverecnej spravy - u vsetkych projektov

v podrobny opis kazdej realizovanej aktivity

v kvantitativne a kvalitativne informacie preukazujuce uroven
dosiahnutia ciel'ov projektu

v" ulozenie vysledky projektu na Platformu vysledkov projektov E+
v sebahodnotenie - % dosiahnutia cielov projektu




Projektove aktivity

v' naplanované v ziadosti priiemcom
Priklady aktivit:
* Riadenie projektu: PMI, TPM, realizacia a propagacia projektu... (naklady s tym spojené)

« Vzdelavacie mobility: LTTA - vymena osvedcCenych postupov (workshopy, seminare, vzdelavacie aktivity
medzi partnermi...)
- miestne - domaca pracovna cesta (naklady na cestovné a stravné)
- do zahranicCia - zahrani€na pracovna cesta (naklady na cestovné a stravné, poistenie)
v legislativa platna v danej krajine - Standardné postupy

« Tvorba vysledkov projektu:
- honorare na ich tvorbu pre zamestnancov partnerskych organizacii
- pripadne subkontrakt na dodavku sluzieb a tovarov (odborny preklad, tlac...)

- Sirenie vysledkov a vystupov projektu: seminare, konferencie... (naklady na organizaciu a realizaciu)




3. Podporné dokumenty




Potvrdenie o ucasti

v meno a priezvisko ucastnika

v nazov a adresa vysielajucej organizacie

v miesto konania aktivity/nazov a adresa prijimajucej organizacie
v nazov/ucel aktivity

v termin aktivity (datum zaciatku a ukoncéenia)

v’ podpis zastupcu prijimajucej organizacie

v’ podpis ucastnika




Formalny vzt'ah ucastnika a organizacie

medzi prijemcom a osobou, ktora vykonava projektove aktivity

Zakladné principy:
v Priloha | - V3eobecné podmienky, Clanok 11.19.2. a.) i); ii); iii)

« Slovenski partneri (prijemcovia): Doklad o formalnom vztahu

- Zahraniéni partneri (prijemcovia): Cestné vyhlasenie $tatutarneho zastupcu
organizacie v anglickom jazyku, ze osoba, vykonavajuca Cinnost v danom projekte
Erasmus+ ma uzatvoreny zmluvny vztah s organizaciou, ktory je v danej organizacii
bezny pre dany typ aktivity




Formalny vzt'ah a opravnené naklady

v' Priloha | - V8eobecné podmienky, Clanok 11.19.1 a Clanok 11.19.2. a) i); ii); iii)

Podmienky opravnenosti nakladov:

a) naklady na zamestnancov vykonavajucich akciu a pracujucich na zaklade pracovnej
zmluvy s prijemcom alebo na zaklade rovhnocenného aktu, ak su tieto naklady v sulade
s prijemcovou beznou politikou odmenovania.

Naklady na fyzické osoby pracujuce na zaklade iného zmluvného vztahu s prijemcom, nez je

pracovna zmluva, alebo ktorych vyslala prijemcovi tretia strana za odplatu, mézu byt tiez

zahrnute do takychto osobnych nakladov za predpokladu, ze su splneneé tieto podmienky:

i. fyzicka osoba pracuje za podmienok podobnych podmienkam zamestnancov (najma pokial ide o sp6sob
organizacie prace, vykonavaneé ulohy a priestory, v ktorych sa tieto ulohy vykonavaju)

ii. vysledok prace patri prijemcovi (pokial nebolo vo vynimoénych pripadoch dohodnuté inak) a

iii. naklady nie su podstatne odliSné od nakladov na zamestnancov, ktori vykonavaju podobné ulohy na
zaklade pracovnej zmluvy s prijemcom




Riadenie projektu

v realizované aktivity a vysledky projektu — opis v zaverecnej sprave

v vysledky projektu v Platforme vysledkov projektov Erasmus+

v potvrdenia o uc€asti / prezenéna listina / program / materialy

v doklad o formalnom vztahu ucastnika s vysielajucou organizaciou




Vzdelavacie aktivity

v realizované aktivity a vysledky projektu — opis v zaverecnej sprave

v’ potvrdenia o ucasti / prezencna listina / pozvanka / program /
materialy / dokumentacia

v doklad o formalnom vztahu uc¢astnika s vysielajucou organizaciou




Tvorba vysledkov projektu

v realizované aktivity a vysledky projektu — opis v zaverecnej sprave

v' vysledky projektu v Platforme vysledkov projektov Erasmus+

v’ pracovné vykazy za kazdého zapojeného pracovnika

v’ faktura k pripadnému subkontraktu

v doklad o formalnom vztahu ucastnika s partnerskou organizaciou




Sirenie vysledkov a vystupov projektu

v realizované aktivity a vysledky projektu — opis v zaverecnej sprave

v’ pozvanka

v’ program

v’ prezencna listina
v materialy

v dokumentacia




4. Manazment projektu

* Rola koordinatora
« Spolupraca s partnermi




Podpis zmluvy a dalsie kroky s NA

 NA: zaslanie zmluvy (Osobitné podmienky) + Priloha Il
 NA: zverejnenie Prilohy | a lll na www.erasmusplus.sk

* Prijemca: zaslanie podpisanej zmluvy do 30 dni
* Prijemca: zaslanie kopie zmluvy o bankovom ucte

 NA: zverejnenie zmluvy v CRZ
* NA: zaslanie 1. predfinancovania prijemcovi

* Prijemca: splnenie oznamovacej povinnosti voCci MF SR
- do 30 dni po kazdej splatke grantu



http://www.erasmusplus.sk/

DalSie kroky: prijemca - partneri

+ Kick-off miting:
v' potvrdenie rozdelenia uloh a zodpovednosti v ramci partnerstva

v dohodnutie si spésobu komunikacie, reportingu (obsahového
aj financného), podmienok, pravidiel, terminov, platieb

v od zadiatku zabezpedovat overené pozadované informacie od
vsetkych partnerov potrebne k predkladaniu sprav

v od zadiatku dbésledne kontrolovat a archivovat podporné
dokumenty (za celé partnerstvo)




Prakticke tipy

informovat’' NA o zaujimavych projektovych aktivitach, seminaroch,
konferenciach

v’ predovSetkym o podujatiach realizovanych na Slovensku
zaslat' NA odkaz na webovu stranku projektu

bezodkladne hlasit vazne problemy alebo incidenty pocas trvania
projektu

vyhladat' dokumenty a webové stranky o projektovom manazmente
(napr. www.archiv.erasmusplus.sk — Kniznica — Tipy a triky)



http://www.archiv.erasmusplus.sk/

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




