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KA220 - Vyzva 2021

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.

CGAAIC



Podporné dokumenty

Pravo NA vyziadat si vSetky podporné dokumenty

kedykolvek pocas realizacie projektu
a
do 5 rokov po ukonceni projektu a zaplateni zostatku

Prijemca je povinny archivovat vsetky tctovné doklady a pracovnopravne dokumenty,
ktoré suvisia s implementaciou projektu, aj ked nie su sucastou pozadovanych
podpornych dokumentov, v sulade s Uc¢tovnymi a pracovnopravnymi zakonmi danej

krajiny.




Podporné dokumenty

ZASADY:

 Dokladné prestudovanie poziadaviek
Priloha lll = Finanéné a zmluvné pravidla

 Spracovanie podpornych dokumentov v realnom case

* Archivacia: papierova forma alebo elektronicka forma

- ldentifikacné udaje” na podpornych dokumentoch:
v Logo EU
v' Cislo projektu
v" Nazov projektu




Riadenie a realizacia projektu

* Realizované aktivity a vysledky projektu — opis v zaverecnej sprave

* Vysledky projektu v platforme vysledkov Erasmus+




Nadnarodne projektove stretnutia
Fyzicke

Potvrdenie o ucasti

Prezencna listina

Podrobny program

Dokumenty pouzité alebo distribuované pocas stretnutia
Doklad o formalnom vztahu

Iné miesto ako sidlo vysielajticej a/alebo prijimajticej organizacie+ zmena
vzdialenostného pasma — osobitné poziadavky




Nadnarodne projektove stretnutie
Fyzické

POTVRDENIE O UCASTI

* Meno+ priezvisko ucastnika

Nazov/ucel stretnutia

Datum zaciatku a ukoncenia aktivity

Miesto konania

Podpis zastupcu prijimajucej organizacie




Nadnarodne projektove stretnutie
Fyzicke
PREZENCNA LISTINA

* Nazov/ucel stretnutia

* Datum zaciatku a ukoncenia stretnutia
* Miesto konania

 Meno+ priezvisko ucastnika

* Nazov a adresa vysielajucej organizacie
* Podpis ucastnika

* Podpis zastupcu prijimajucej organizacie




Nadnarodné projektove stretnutie
Fyzicke

AK
Cesta z/do iné miesto ako je sidlo vysielajucej a sidlo prijimajlicej organizacie

zmena vzdialenostného pasma

e Itinerar cesty (cestovny prikaz)
e Cestovné listky, faktury — miesto odchodu a prichodu




Nadnarodné projektove stretnutie
Virtualne

Odporucané podporné dokumenty:

Vyhlasenie o ucasti

Podrobny program

Dokumenty pouzité alebo distribuované pocas stretnutia

Doklad o formalnom vztahu




Aktivity vzdelavania, vyucby a odbornej pripravy
Fyzické

* Potvrdenie o ucasti (osvedcenie) — zakladny dokument pre:
e cestovné naklady
* individualna podpora
e podpora inkluzie pre organizacie
+ Specificky dokument pre podpora inklizie pre organizacie
ucastnik patri do kategorie ucastnikov s nedostatkom prilezitosti — NA SK doplini

poziadavky

+ Cestné vyhlasenie pre zelené cestovanie
podpis ucastnika a zastupcu vysielajucej organizacie




Aktivity vzdelavania, vyucby a odbornej pripravy
Fyzicke

POTVRDENIE O UCASTI (osvedéenie)

* Meno+ priezvisko ucastnika

Ucel aktivity
 Datum zaciatku a ukoncenia aktivity

Miesto konania

* Podpis zastupcu prijimajucej organizacie




Aktivity vzdelavania, vyucby a odbornej pripravy
Virtualne

VYHLASENIE (o ucasti)

* Meno+ priezvisko ucastnika

Ucel aktivity

 Datum zaciatku a ukoncenia aktivity

Miesto konania

* Podpis zastupcu organizacie, ktora riadi aktivitu




Vysledky projektu

* Vysledky projektu v Platforme vysledkov projektov Erasmus+

* Pracovné vykazy za kazdého pracovnika so specifikaciou:
» jednotlivych kategorii
* jednotlivych vysledkov projektu
* datum (dern/mesiac/rok)

e rozsah v dinoch/¢ast dria

* Doklad o formalnom vztahu




Vysledky projektu

Pracovny vykaz - priklad

Time Sheet
Project Number 2021-1-SK01-KA220-VET-12345678
Project Name
Organisation
Employee's Name
Country - Category of Staff Slovakia - Teacher/Trainer/Researcher
Grant per Day 74 EUR
Month / Year March | 2022
et 1 2 3
Costs
Date / Month Number of Working Days
1 Mar 0 0
2 Mar 0 0
3 Mar 0 0
m ............................ T ——_————_—_—= o
31 Mar 0 0
Total 0 0 0 0 0 0 0 0 0
Employee's Legal
Signature: Representative's

Date: 31st Mar 2022




Formalny vztah

Medzi prislusnym prijemcom a osobou, ktora vykonava aktivity vdanom
projekte Erasmus+

Zakladné principy:
Priloha | - VSeobecné podmienky, Cl. 11.19.2. a.i; ii; iii

Slovenski partneri (prijemcovia): Doklad o formalnom vztahu

Zahraniéni partneri (prijemcovia): Cestné vyhlasenie $tatutarneho zastupcu
organizacie v anglickom jazyku, Ze osoba, vykonavajica cinnost v danom
projekte Erasmus+ ma uzatvoreny zmluvny vztah s organizaciou, ktory je
v danej organizacii bezny pre dany typ cinnosti, v trvani ,,od...do".




Formalny vztah

Cl. 11.19.2 (VSeobecné podmienky)

a. Naklady na fyzické osoby pracujice na zaklade iného zmluvného vztahu s
prijemcom, nez je pracovna zmluva, alebo ktorych vyslala prijemcovi tretia strana za
odplatu, mozu byt tiez zahrnuté do takychto osobnych ndkladov za predpokladu, ze
su splnené tieto podmienky:

i. fyzicka osoba pracuje za podmienok podobnych podmienkam zamestnancov
(najma pokial ide o sposob organizacie prace, vykonavané ulohy a priestory, v
ktorych sa tieto ulohy vykonavaju);

ii. vysledok prace patri prijemcovi (pokial nebolo vo vynimocnych pripadoch
dohodnuté inak); a

iili. naklady nie su podstatne odlisné od nakladov na zamestnancov, ktori
vykonavaju podobné ulohy na zaklade pracovnej zmluvy s prijemcom;




MultiplikaCneé podujatie

FYZICKE alebo VIRTUALNE

* Vyhlasenie (organizator multiplikacného podujatia)
* Podrobny program

* Dokumenty pouzité alebo distribuované pocas podujatia




Multiplikacne podujatie
FYZICKE alebo VIRTUALNE

VYHLASENIE

* Ucel aktivity

e Datum zaciatku a ukoncenia

* Miesto konania

* Meno+ priezvisko ucastnika

* Nazov a adresa vysielajucej organizacie

* Podpis zastupcu organizatora multiplikacného podujatia
* Podpis ucastnika (fyzické)




Podpora inkluzie pre ucastnikov
Mimoriadne naklady

FAKTURY - skutoéne vynalozené naklady

Nalezitosti faktury:
* Nazov a adresa objednavatela a dodavatela
* Presny popis dodanej sluzby/tovaru = druh nakladu
* Suma, mena
e Datum vystavenia faktury

* V sulade s platnymi uctovnymi standardami a poziadavkami platného
danového a pravneho poriadku v krajine prijemcu



Podporné dokumenty — Prehlad

Rozpoctova kategoria

Pozadované podporné dokumenty

Riadenie a realizacia projektu

Opis aktivit a vysledkov projektu v zaverecnej sprave
Projektové vysledky v platforme vysledkov Erasmus+

Nadnarodné projektové
stretnutia
Fyzické

Potvrdenie o ucasti

Prezencna listina

Podrobny program

Dokumenty pouZité al. distribuované pocas stretnutia
Doklad o formdlnom vztahu

Iné miesto ako sidlo vysielajucej a/alebo prijimajucej
organizacie+ zmena vzdialenostného pasma — osobitné
poziadavky

NENRNRNENRV RN

Nadnarodné projektové
stretnutia
Virtudlne

Odporucané:

v" Vyhldsenie

v" Podrobny program

v' Dokumenty pouZité al. distribuované pocas stretnutia
v' Doklad o formdlnom vztahu




Podporne dokumenty — Prehlad — pokr.

Rozpoctova kategoria

Pozadované podporné dokumenty

Vzdelavacie aktivity
Fyzické

vV X

Y

Potvrdenie o Ucasti (osvedcenie)

Doklad o formalnom vztahu

Specificky dokument — G&astnik s nedostatkom
prilezitosti - podpora inkluzie pre organizacie
Cestné vyhldsenie — zelené cestovanie

Vzdelavacie aktivity

/ 7 . _ 0o s . 7 . Vé .
Virtualne Vyhlasenie prulmajuca} organizacia
v" Doklad o formdlnom vztahu
v Pracovné vykazy
) . v" Doklad o formalnom vztahu
Vysledky projektu v

Vystupy v Platforme vysledkov projektov Erasmus+




Podporne dokumenty — Prehlad — pokr.

Rozpoctova kategoria Pozadované podporné dokumenty
v Vyhlasenie (organizator)
Multiplika€né podujatie v Dokumenty pouzité al. distribuované pocas
Fyzické podujatia
v’ Podrobny program
v" Vyhlasenie (organizator)
/ e I - . I ol
Multiplikaéné podujatia Dokurne:nty pouzité al. distribuované pocas
Virtualne pee L
v Podrobny program
v Faktury
Podpora inklizie pre G€astnikov | v~ Uctovné doklady
o , v’ Faktury
Mimoriadne naklady 7 g Celady




Podporne dokumenty

ARCHIVACIA

e Podla prislusnych pravnych predpisov v krajine prijemcu

* Pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku
* 3 roky ak je grant < 60 000 EUR

POVINNOSTI KOORDINATORA

* Priebeine kontrolovat formalne naleZitosti vsetkych podpornych
dokumentov u vsetkych partnerov

* Priebeine archivovat kdpie podpornych dokumentov vsetkych zapojenych
partnerov

* Kontrola - Pravidlo 4 oci




Kontroly a audity

KONTROLY

U nahodne vybranych alebo rizikovych projektov

Hibkova kontrola

* Pocas alebo po skonceni kontroly zaverecnej spravy

* Prijemca zasle kdpie vyziadanych podpornych dokumentov
e V priestoroch narodnej agentury

Kontrola na mieste
* Pocas realizacie projektu alebo po skonceni projektu
e V priestoroch prijemcu

AUDITY

* Vykonava Komisia, Narodna agentura, Eurdopsky dvor auditorov
* Pocas trvania projektu a 5 rokov od datumu platby zostatku

* 3 roky ak je grant < 60 000 EUR




Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




