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Dolezité milniky Vasho projektu

zaverecna

. realizacia
projektu

! ! !

podpis
zmluvy

sprava

o komunikacia s NA = 60 dni po ukonceni projektu
80 % preddavok . . e remo
oznamovanie zmien, — po schvaleni 20 % doplatok
grantu .
dodatky k zmluvam, grantu

priebezna sprava (nad 18



Projektove aktivity

Implementacia a Sirenie vysledkov
projektu
napr. priprava metodik a analyz,

vzdelavacie aktivity, realizacia odbornej
konferencie, ...

Manazment projektu
napr. planovanie, organizovanie,

administracia a finan¢ny manazment,
monitoring a hodnotenie, ...




Kick-off miting:
 potvrdenie rozdelenia uloh a zodpovednosti v ramci
partnerstva
» dohodnutie si sp6sobu komunikacie, reportingu
(obsahového aj financného), podmienok, pravidiel,

terminov, platieb

Pocas celej realizacie projektu:
 zabezpecCovat overené pozadované informacie od

vsetkych partnerov potrebne k predkladaniu sprav
« dosledne kontrolovat (dvojita kontrola) a archivovat
podporné dokumenty (za celé partnerstvo)



Co si prestudovat, s éim pracovat?
» Sprievodca programom
« Zmluva o poskytnuti grantu — Osobitné podmienky
« Zmluva o poskytnuti grantu — Prilohy Il - Il
* Prirucka k modelu jednorazovych platieb — malée a
kooperacné partnerstva
« clanok 11.27 Prilohy | - Vseobecné podmienky



https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/dokumenty/2022/Handbook_KA2_lump_sums.pdf

Uloha koordinatora

» riadi projekt v sulade s pravidlami programu, monitoruje kvalitu jeho
realizacie, zabezpecuje meranie vysledkov a efektivne ¢erpanie rozpoctu

» pravidelne komunikuje s ostatnymi projektovymi partnermi
 poukazuje prislusné platby ostatnym partnerom vzdy overit ucet

« ziskava a overuje pozadované informacie a dokumenty od ostatnych
partnerov a poskytuje je NA

* informuje NA o kazdej zmene, udalosti alebo okolnosti s vplyvom na
vykonavanie/oneskorenie realizacie projektu

« Ziada o0 zmenu vzdy pisomne (elektronicka komunikacia), riadne odévodnene,
prip. s prilozenymi dokumentami, najneskor 1 mesiac pred terminom
ukoncenia projektu




Komunikacia s narodnou agenturou
« vZzdy uviest €islo zmluvy (= Cislo projektu)

« komunikovat s pridelenym projektovym manazérom NA:
v'otazky na pravidla, zmeny v projekte, prevencia rizik
v'iinformacie o zaujimavych projektovych aktivitach, podujatiach
realizovanych na Slovensku, webovej stranke projektu
v'aktualizacia udajov zapojenych organizacii a kontaktnych oséb
v'hldsenie vaznych problémov alebo incidentov (bezodkladne)

« technicka podpora (IT nastroje): helpdesk@saaic.sk



mailto:helpdesk@saaic.sk

Priklady podpornych dokumentov

* potvrdenia o ucasti / prezencna listina

« pozvanka / program / materialy / zapisnica zo stretnutia / sprava
« dokumentacia (aj napr. fotky, vided)

 konkrétne vystupy (publikacie, metodiky, webova stranka a pod.)
 pracovné vykazy za kazdeho zapojeného pracovnika

« faktura (sub-kontrakt)




Identifikacia projektovych aktivit

napr. na prezencnej listine alebo potvrdeniu o ucasti
* Cislo projektu, nazov projektu
* logo projektu, vizualizacia programu

nazov/ucel aktivity

termin aktivity (datum zaciatku a ukoncenia)

miesto konania aktivity/nazov a adresa prijimajucej organizacie

meno a priezvisko ucastnika

nazov a adresa vysielajucej organizacie

podpis ucastnika
 podpis zastupcu prijimajucej organizacie




Sirenie vysledkov projektu

Sirenie vysledkov projektu = Co sme sa my
naucili a ako to moézete vyuzit aj vy.
(vymena napadov, rast)

Propagacia = Ahoj! Mame vyborny projekt.
(informovanie a publicita, jednostranny vztah)



Propagacia, sirenie a vyuzivanie
vysledkov projektu su prepojené
a prekryvaju sa

- Sirenie vysledkov zvy$uje pravdepodobnost ich vyuzZitia a
zaroven zviditelnuje projekt a vasu organizaciu.

« Zapojenie ostatnych do projektu zviditelnuje projekt a
zvysSuje zaujem o jeho vysledky aj pravdepodobnost ich
vyuzivania.

« Propagacné a diseminacne aktivity su do znacnej miery
podobné (stretnutia, e-maily, ...).



Plan sirenia vysledkov projektu

» Co chcete dosiahnut? Budte realisticky.
» |dentifikujte silné stranky clenov projektového timu.
« Zapojte ucastnikov, celu organizaciu a partnerov.

» Vedte si zadznamy o vietkom! o
|:||:|

» Pravidelne vyhodnocujte pInenie planu. %%

« |dentifikujte: kto m6ze mat prospech z vasich znalosti
(publikum) + o chcete, aby sa dozvedeli (posolstvo) + ako
ich mozete oslovit (nastroje) + kedy ...?



Model financovania KA210
Jednorazova platba (lump sum)

- Vopred stanovena suma grantu, ktora pokryva vsetky
opravnené naklady spojene s implementaciou projektu, nie je
rozdelovana na rozpoctoveé kategorie.

- Pri posudzovani ukonceneho projektu a schvalovani
zaverecnej platby (doplatok grantu) sa posudzuje splnenie
planovanych aktivit a cielov proL ektu, neposudzuje sa cerpanie
grantu v zmysle jednotlivych na Iadovych poloziek na projekt.




Naklady projektu

napr.:

 priprava a publikovanie materialov

vyvoj IT, vytvorenie webovej
personalne naklady

stranky

cestovneé a pobytové naklady, poistenie

administrativne naklady, vybavenie, sluzby

legislativa platna v c

—

anej krajine - Standardné postupy




Legislativa SR

» Zakon 595/2003 Z.z. o dani z prijmov

« Zakon 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach

« Zakon 431/2002 Z.z. o uctovnictve

« Zakon 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach

Pozn.. Narodna agentura neposkytuje metodické usmernenia
ohladne uctovania.




Zakon 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy

/§20, odsek 8 — Oznamovacia povinnost pre PO a\
FO voci Ministerstvu financii

Elektronicky formular zverejneny na web stranke
MF SR = menu ,Finan¢né vztahy s EU“ >
zalozka

.0zndmenie o prijati finanénej pomoci z EU"

- Cast ,Elektronické podavanie oznameni o

. prijati finan¢nej pomoci priamo z EU* I



https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/

Praca s Beneficiary Module

» nastroj pre riadenie projektu a podavanie sprav

« dostupny na platforme Erasmus+ a Europskeho zboru solidarity -
https.//webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

« pre prihlasenie je potrebny ucet EU Login

« automaticka notifikacia prijimatelovi a ostatnym zapojenym
partnerom po spristupneni projektu

 zakladné informacie o projekte, partneroch a kontaktnych osobach +
udaje o realizovanych aktivitach + formular zaverecnej spravy

 prirucka v anglickom jazyku - https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ



https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ
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Activities (4) Bui
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Activities Activity Title Activity duraticn [in days) Activity Venue Actlong

1_Projekiond nadenie a vyhoonodenke 1 Siovenskd republika, Ceskch repubiica

3_Plotne fesiovanes t Slovenskd republika, Ceskl republica | 1

E & © E @

2_Priprava vadelavatho programi 3 Skveniska repubdica al repllica H
4_Zirenke viskedioy projekie 1 Shoevtniskh republica, Gesich republica |:| ﬂ

Todad alleeated | &0 000C

Beneficiary Module | wersion 1.4.3-7 - 2022-10:04 1623117 | Privacy nolice




Zaverecna sprava

 preukdazanie stladu vysledkov projektu so schvalenou Ziadostou

 podobna struktira ako projektova ziadost

Aktivity/ Ocakavané
produkty el




Zaverecna sprava

« podrobny opis kazdej realizovanej aktivity

 kvantitativne a kvalitativne informacie preukazujuce uroven dosiahnutia
cielov projektu

* ulozenie vysledky projektu na Platformu vysledkov projektov E+
- sebahodnotenie

Tipy:
e venujte pozornost zneniu otazok
 uvadzajte konkrétne informacie ilustrované prikladmi

 nekopirujte informacie zo ziadosti a vyhnite opakovaniu







