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Nérodnd agenttira
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu

Projektové aktivity

Manazment projektu

planovanie, komunikacia s
partnermi, financny manazment,
monitoring, hodnotenie...
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Uloha koordinatora

Nérodnd agenttira
programu Er. LS+

pre vzdeldvanie
a odbornt pripravu

V ramci partnerstva:

riadi projekt v sulade s pravidlami programu

monitoruje kvalitu jeho realizacie

pravidelne komunikuje s ostatnymi projektovymi partnermi
zabezpecCuje meranie vysledkov a efektivne cerpanie rozpoctu
poukazuje prislusné platby ostatnym partnerom (vZdy overit Gcet)

informuje NA o kaZdej zmene, udalosti alebo okolnosti s vplyvom na vykondvanie /
oneskorenie realizacie projektu

ziada o zmenu vidy pisomne (elektronicka komunikacia), riadne oddévodnenie,
prip. s prilozenymi dokumentami

ziskava a overuje pozadované informacie od partnerov (k predkladaniu sprav)
dosledne kontroluje (dvojita kontrola) a archivuje podporné dokumenty (za celé partnerstvo)

E
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Dohoda o konzorciu

e povinna na zaklade dohody o grante

e pisomna forma

* nastavenie vnutornych pravidiel zabezpecujucich Uspesnu realizaciu projektu
* ustanovenia nesmu byt v rozpore s dohodou o grante

 prerokovat najneskor na Uvodnom stretnuti (kick-off meeting)

* uzavretie najneskor pred zacatim realizacie projektovych aktivit a poukazanim
platby ostatnym partnerom
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Dohoda o konzorciu

Predmet dohody:
e vnutorna organizacia konzorcia
e sprava pristupu k nastroju programu Erasmus+ na podavanie sprav a riadenie

* kl'dC€ na rozdelovanie platieb a financnej zodpovednosti v pripade vymahania

pravidla tykajuce sa prav a povinnosti suvisiacich s vysledkami

* rieSenie vnutornych sporov

pravidla dohodnuté medzi prijimatelmi o zodpovednosti, odskodnovani a
zachovavani dovernosti
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Kick-off meeting

e potvrdenie rozdelenia uloh a zodpovednosti v ramci partnerstva podla dohody
o konzorciu

* upresnhenie
* komunikacie partnerov
* podmienok
pravidiel programu
reportingu (obsahového aj financného)
terminov
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Legislativa Slovenskej republiky

e Zakon 595/2003 Z.z. o dani z prijmov

e Zakon 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradéach

e Zakon 431/2002 Z.z. o uctovnictve

e Zakon 395/2002 Z.z. o archivoch a registraturach

* poznamka: Narodna agentura neposkytuje metodické usmernenia ohladom
uctovania
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Oznamovacia povinnost

Zakon 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
§20, odsek 8 — Oznamovacia povinnost pre PO a FO voci Ministerstvu financii
Termin oznamovacej povinnosti: do 30 dni od prijatia financnej pomoci

Elektronicky formuldr zverejneny na web stranke MF SR > ,Financné vztahy
s EU“ >, 0znamenie o prijati financnej pomoci z EU”
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Uloha koordinatora

Voci NA:
» podpisuje dohodu o grante a jej pripadné dodatky

* komunikuje S NA Y pripade nejasnosti a Zzmien:
(komunikuje s pridelenym projektovym manazérom (uvadza cislo zmluvy),
o zmeny ziada emailom spolu s odévodnenim

* vyuziva Beneficiary Module na manazovanie a reportovanie projektu
e podava pravidelna a zaverecnu spravu za celé partnerstvo

* zverejnuje vysledky na
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

Komunikacia s narodnou agenturou

* vzdy uviest Cislo dohody (= Cislo projektu)

* komunikovat s pridelenym projektovym manazérom NA:
e otazky o pravidlach, zmenach v projekte, prevencia rizik
* aktualizacia udajov zapojenych organizacii a kontaktnych oséb
* hlasenie vaznych problémov alebo incidentov (bezodkladne)
e informacie o zaujimavych projektovych aktivitach, podujatiach
Slovensku, webovej stranke projektu

e technicka podpora (IT nastroje):
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realizovanych na



mailto:helpdesk@saaic.sk

Praca s Beneficiary Module

e nastroj pre riadenie projektu a podavanie sprav
e dostupny na platforme Erasmus+ a Eurépskeho zboru solidarity -

(automaticka notifikacia prijimatelovi po spristupneni projektu)
* pre prihlasenie je potrebny ucet EU Login
* prirucka pre KA2 —

» zakladné informacie o projekte, partneroch a kontaktnych osobach
* udaje o realizovanych aktivitach
e formular zaverecnej spravy
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https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA2.pdf

Nérodnd agenttira
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu

Projektové aktivity

Erasmus+ ‘
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Pravidla financovania — pracovné baliky

* Rozdelenie celkovej sumy grantu na pracovné baliky
* Pracovny balik = subor aktivit, ktorymi sa prispieva k dosiahnutiu cielov
* Dva typy pracovnych balikov:

Riadenie projektu

e Metodolodgia projektu

e Riadenie partnerstva

e Financné riadenie projektu
e Casovy harmonogram

Zvysné pracovné baliky

o Specifické ciele
e Aktivity a vystupy
e Kvantitativne a kvalitativne indikatory
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Model financovania KA220

Celkova jednorazova suma grantu (lump sum)

e vopred stanovena celkova suma grantu

pokryva vsetky opravnené naklady spojené s realizaciou projektu

nie je rozdelovana na rozpoctové kategorie

zasady neziskovosti, spolufinancovania,
a ucinnosti

hospodarnosti,

naklady musia vzniknut pocas trvania projektu

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory.

EUROPSKA UNIA

efektivnosti




Naklady projektu: priklady

 personalne, administrativne naklady na manazment
-> limit 20% z celkovej jednorazovej sumy grantu na riadenie projektu

 tvorba vystupov projektu
* cestovné a pobytové naklady, poistenie

 tla¢ materialov, externé sluzby

legislativa platna v danej krajine - standardné postupy
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Priklady podpornych dokumentov

» potvrdenia o Ucasti / prezencnd listina

e pozvanka / program / materidly / zdpisnica zo stretnutia / sprava
* dokumentacia (aj napr. fotky, vided)

e konkrétne vystupy (publikacie, metodiky, webova stranka a pod.)
e pracovné vykazy za kazdého zapojeného pracovnika

e faktura (subkontrakt)

s Erasmus+ EUROPSKA UNIA
llllllll ijeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




Identifikacia projektovych aktivit

napr. na prezencnej listine alebo na potvrdeni o ucasti

e Cislo projektu, nazov projektu

* logo projektu, vizualizacia programu

* nazov/ucel aktivity

e termin aktivity (datum zaciatku a ukoncenia)

* miesto konania aktivity/ndzov a adresa prijimajucej organizacie
* meno a priezvisko ucastnika

* nazov a adresa vysielajucej organizacie

* podpis ucastnika

e podpis zastupcu prijimajucej organizacie
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Projektové aktivity

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory.

EUROPSKA UNIA

Sirenie vysledkov
projektu

realizacia odbornej konferencie,
newsletter, webova stranka...



Sirenie vysledkov projektu

* informovanie verejnosti, o ste sa prostrednictvom projektu naucili a ako to
mozZu vyuzit ini (vymena napadov, rast)

 zvySuje pravdepodobnost vyuzitia vysledkov projektov a zaroven zviditeliuje
projekt a Vasu organizaciu

 zapojenie vsetkych clenov projektového partnerstva
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https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Ako_komunikovat_o_vasom_projekte.pdf

Plan Sirenia vysledkov projektu

* Co chcete dosiahnut? Budte realisticky.

|dentifikujte silné stranky clenov projektového timu.

Zapojte Ucastnikov, celu organizaciu a partnerov.

Vedte si zaznamy o vSetkom!
* Pravidelne vyhodnocujte plnenie planu.

identifikacia:
* kto mobze mat prospech z Vasich znalosti (publikum)
 Co chcete, aby sa verejnost dozvedela (posolstvo)
* ako ich moZete oslovit (nastroje)
* kedy ich oslovite (¢asovy ramec)
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Co si preStudovat, s ¢im pracovat

 Dohoda o grante vratane priloh
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https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Ako_komunikovat_o_vasom_projekte.pdf
https://commission.europa.eu/funding-tenders/managing-your-project/communicating-and-raising-eu-visibility_en
https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/
https://www.erasmusplus.sk/casto-kladene-otazky/
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/dokumenty/2022/Prirucka_k_modelu_jednorazovych_platieb_male_a_kooperacne_partnerstva_KA2.pdf
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