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realizacia
projektu

80% preddavok grantu komunikacia s NA = 60 dni po ukonceni
oznamovanie zmien, projektu
dodatky k dohode,

20% doplatok grantu

sprava o pokroku Lo
P P po schvaleni

(projekty nad 18 mesiacov)

Eras_mu5+ EUROPSKA UNIA
oty, rozsirujemne obzory.




Nérodnd agenttira
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie
a odbornt pripravu

Riadenie projektu Implementaéné aktivity a Sirenie
napr. planovanie, organizacné a vysledkov projektu

administrativne ulohy, financny napr. tvorba metodik a analyz, kolenia,
manazment, monitoring, hodnotenie... realizacia odbornej konferencie, ...

IOOIC Erasmus+ EUROPSKAUNIA

Slovensha akodemichi asocico

pre medzindrodn spoipracy Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory.



Riadenie projektu

Uvodné stretnutie (kick-off meeting)

@ @
Dohoda o partnerstve (Dohoda o konzorciu) IIquIl
> povinna

» pisomna forma
> ustanovenia nesmu byt v rozpore s dohodou o grante

> najneskor pred zacatim realizacie projektovych aktivit a poukazanim
platby ostatnym partnerom

- EUROPSKA UNIA




Dohoda o partnerstve

nastavenie vnutornych pravidiel zabezpecujucich uspesnu realizaciu
projektu napr.:

 vnutorna organizacia partnerstva, rozdelenie uloh a zodpovednosti
» spoOsob koordinacie a komunikacie

 terminy (¢asovy harmonogram)

« rozdelenie platieb a financnej zodpovednosti, platobné podmienky
 pristup k podkladom, vlastnictvo vysledkov
 vykazovanie/podavanie sprav (obsahovy a financny reporting)

* riesenie sporov

« odskodnovanie, zachovavanie dovernosti

: Erasmus+ - EUROPSKA UNIA
Obohacuj jjeme Zivoty, rozSirujerne obzory.




Uloha koordinatora

* riadi projekt v sulade s pravidlami programu a
ustanoveniami dohody,

« monitoruje kvalitu jeho realizacie,

» zabezpecuje meranie vysledkov a efektivhe cerpanie
rozpoctu

 pravidelne komunikuje s ostatnymi prijimatelmi

» bez zbytocného odkladu poukazuje platby ostatnym
partnerom — Tip: vzdy si overte ucet

Erasmus ;
Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory. EUROPS SEIIES




Uloha koordinatora

ziskava pozadované informacie a dokumenty od ostatnych

prijimatelov, overuje ich kvalitu a u

informuje NA o kazdej zmene, uda
podstatnym vplyvom na realizaciu

nlnost a poskytuje ich NA
osti alebo okolnosti s

orojektu

ziada o0 zmenu - dovody zmeny a prislusné doklady, vzdy
pisomne (elektronicka komunikacia), v dostatocnom
casovom predstihu (Ilehota na vyjadrenie 45 dni)

predklada spravy a vysledky projektu NA

Erasmus+
i i B

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzo

EUROPSKA UNIA



Komunikacia s narodnou agenturou

vzdy uviest Cislo projektu

komunikovat s pridelenym projektovym manazérom NA:

» otazky na pravidla, zmeny v projekte, prevencia rizik

» aktualizacia udajov zapojenych organizacii a kontaktnych osob

> hlasenie vaznych problémov alebo incidentov (bezodkladne)

» informacie o zaujimavych projektovych aktivitach, podujatiach
realizovanych na Slovensku, webovej stranke projektu

technicka podpora (IT nastroje): helpdesk@saaic.sk

EUROPSKA UNIA


mailto:helpdesk@saaic.sk

Priklady podpornych dokumentov

« pozvanka / program / materialy / zapisnica zo stretnutia / sprava
prezencna listina / potvrdenia o ucasti / spatna vazba ucastnikov

- fotodokumentacia, videa

e prieskumy / analyzy / zaznamy z pripomienkovania

« konkrétne vystupy (publikacie, metodiky, webova stranka a pod.)
e pracovne vykazy za kazdéeho zapojeného pracovnika

« faktury

- EUROPSKA UNIA




|dentifikacia projektovych aktivit

napr. na prezencnej listine alebo potvrdeni o ucasti

cislo a nazov projektu

» vizualizacia programu, logo projektu

* nazov/ucel aktivity

 termin aktivity (datum zaciatku a ukoncenia)

« miesto konania aktivity/nazov a adresa prijimajucej organizacie

* meno a priezvisko ucastnika, nazov a adresa vysielajucej organizacie, podpis
ucastnika

« podpis zastupcu prijimajucej organizacie

onc.hacu'emeE,ra Smus+ - EUROPSKA UNIA

voty, roziirujeme obzory.




Model financovania KA210

Jednorazova platba pre malé partnerstva (lump sum)

» Vopred stanovena celkova suma grantu, ktora pokryva vsetky
opravnené naklady spojené s realizaciou projektu. Nie je
rozdelovana na rozpoctoveé kategorie.

 Pri posudzovani ukonceného projektu a schvalovani zaverecnej
platby (platba zostatku) sa posudzuje splnenie planovanych
aktivit a cielov projektu, neposudzuje sa cerpanie grantu v
zmysle jednotlivych nakladovych poloziek na projekt.

- EUROPSKA UNIA




Naklady projektu

napr.:

priprava a publikovanie materialov

vytvorenie webovej stranky/aplikacie

personalne naklady

cestovné a pobytove naklady, poistenie
administrativne naklady, vybavenie, externé sluzby...

-

legislativa platna v danej krajine - standardné postupy

- EUROPSKA UNIA




Legislativa v SR

Zakon 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

Zakon 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
Zakon 431/2002 Z. z. o uctovnictve

Zakon 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach

Narodna agentura neposkytuje metodické usmernenia
ohladne uctovania.

- EUROPSKA UNIA



Oznamenie o prijati finanénej pomoci z EU

» do 30 dni od prijatia prostriedkov na bankovy ucet

> elektronicky formular zverejneny na stranke MF SR -

https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-
financnej-pomoci-z-eu/

> o0znamovacia povinnost - Zdkon 523/2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy (§20, odsek 8)

- EUROPSKA UNIA


https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/

nastroj pre riadenie projektu a podavanie sprav
dostupny on-line na platforme Erasmus+ a Europskeho zboru solidarity -
https.//webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

pre prihlasenie je potrebny ucet EU Login

automaticka notifikacia vsSetkym zapojenym organizaciam po
spristupneni projektu

zakladné informacie o projekte, partneroch a kontaktnych osobach +
udaje o realizovanych aktivitach + formular zaverecnej spravy

prirucka (EN) - https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ + prirucka (SK) -
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA2.pdf

Erasmus ;
Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory. EUROPS SEIIES



https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/x/KKT-AQ

Sirenie vysledkov projektu = Co sme sa my naugili/vytvorili
a ako to mozete vyuzit aj vy.

(vymena napadoyv, rast) ,‘\\T”‘

P20
.. zvySuje pravdepodobnost ich vyuzitia a zaroven / 71\F

ZVIdItG|ﬂUje projekt a zapojené organizacie

Propagacia = Ahoj/Dobry den! Mame vyborny projekt.
(informovanie a publicita, jednostranny vztah)

. Erasmus+ EUROPSKA UNIA
Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory.




YVVVYV

Co chcete dosiahnut? Budte realisticky.
Identifikujte silné stranky clenov projektového timu.
Zapojte vsetkych partnerov i ucastnikov.
Vedte si zaznamy o vsetkom!
Pravidelne vyhodnocujte plnenie planu.

Identifikujte

kto m6ze mat prospech z vasich znalosti (publikum)
¢o chcete, aby sa dozvedeli (posolstvo)

ako ich mo6zete oslovit (nastroje)
kedy ...(Casovy ramec)

Erasmus+

Obohacujeme Zivo ty, rozsiruy| ljleme obzo ry.

EUROPSKA UNIA




- vypracované v ramci projektu musia byt spristupnené
» nainternete (platna a aktualna adresa webového sidla)
> bezplatne

> s otvorenou licenciou .‘:',
[ )
ah

- nezabudat na
> zviditel'nenie financovania uniou

» vyhlasenie o vyluceni/odmietnuti zodpovednosti

: Erasmus+ EUROPSKA UNIA
llllllll ijeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




podobna Struktira ako projektova Ziadost

kvantitativne a kvalitativne informacie preukazujuce uroven realizacie
jednotlivych aktivit a dosiahnutia cielov projektu

preukazanie suladu vystupov a vysledkov projektu so schvalenou ziadostou
ulozenie vysledkov projektu na
sebahodnotenie

Tipy:

> venujte pozornost zneniu otazok

» uvadzajte konkrétne informacie ilustrované prikladmi

» nekopirujte informacie zo ziadosti a vyhnite opakovaniu

: Erasmus+ ‘
i e Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory. EURGPSKA UNIA



Co si preStudovat? S ¢im pracovat?

« Sprievodca programom -

https.//www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/vyzva/2023/Erasmus+Progra
mme_Guide2023_sk.pdf

* Dohoda o grante - Podmienky

* Dohoda o grante - Prilohy 1 a 2

* Prirucka k modelu jednorazovych platieb - malé a kooperacné
partnerstva VYZVA 2023 -

https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/vyzva/2023/prirucka_jednoraz
oveplatby2023.pdf

 Informacie k vizualnej identite a logam -
https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/

- EUROPSKA UNIA



https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/vyzva/2023/Erasmus+Programme_Guide2023_sk.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/vyzva/2023/Erasmus+Programme_Guide2023_sk.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/vyzva/2023/prirucka_jednorazoveplatby2023.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/vyzva/2023/prirucka_jednorazoveplatby2023.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/

Nérodnd agenttira
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornt pripravu

: Erasmus+ EUROPSKA UNIA
Obohacujeme Zivoty, rozsirujemne obzory.




\ |I Narodna agentura 5
programu Erasmus+ 4 +
' pre vzdeldvanie NA)
. a odbornu pripravu

Dakujem za pozornost.

JQQIC Erasmus+

Slovenskd okademickd asocidcia

pre medzindrodnu spolupracu OthaCujeme Zivoty, rozsi rujeme UbZDrY.

S EUROPSKA UNIA
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