
Práca s nástrojom

Beneficary Module



• odkaz na prihlásenie

https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-
module/project/#/project-list

• odkaz na príručku k Beneficiary Module

Príručka k Beneficiary module

https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA1.pdf
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA1.pdf


• Biele pole znamená, že je do neho možné vpisovať
• Sivé pole je tzv. predvyplnené pole a nie je v ňom možné robiť zmeny
• Červenou * sú označované povinné polia
• Nové údaje sa vkladajú pomocou tlačidla
• Verzia mobility v statuse               znamená, že obsahuje všetky informácie       

a BM-ko môže vygenerovať účastnícku správu
• Verzia mobility v statuse            znamená, že sa jedná o pracovnú verziu. 

Účastnícke správy BM-ko v tomto statuse generovať nedokáže !!!



• po prihlásení do BM-ka vložíte v časti HĽADAŤ (SEARCH) číslo Vášho projektu

Vyhľadanie projektu



Zmena jazyka v BENEFICIARY MODULE

• nastavenie jazyka, v ktorom budete v BM-ku pracovať si vyberáte v pravom hornom 
rohu



Detaily o projekte

• uvidíte základné informácie o Vašom projekte ( výzva, začiatok a koniec projektu, 
termín podania záverečnej správy ... )



Organizácie v BENEFICIARY MODULE

• v časti obsahu ORGANIZÁCIE, vidíte základné informácie o Vašej inštitúcii                     
( VY = PRIJÍMATEĽ GRANTU )



Organizácie

• uvidíte základné informácie o Vašich hostiteľských a podporných organizáciách
• organizáciu pridáte pomocou tlačidla 



• je nutné vybrať, akú má daná organizácia vo Vašom projekte rolu :
a) Vysielajúca organizácie
b) Hostiteľská organizácia
c) Podporná organizácia

Organizácie a ich rola



Kontakty v BENEFICIARY MODULE

• v časti obsahu KONTAKTY  budete mať automaticky stiahnuté kontakty, ktoré ste 
zadali do Vašej Erasmus projektovej žiadosti – štatutár a kontaktná osoba



Kontakty

• cez tlačidlo           viete vložiť ďalšie kontakty a udeliť im tak prístup k projektu



Prípravné návštevy v BENEFICIARY MODULE

• do BM-ka je potrebné zaevidovať každú realizovanú prípravnú návštevu
• urobíte tak pomocou tlačidla 



Prípravné návštevy

• nezabúdajte, že prípravná návšteva musí byť zrealizovaná v čase trvania projektu, ešte pred 
realizáciou mobilít, kvôli ktorým sa daná prípravná návšteva uskutočnila (napr. príprava 
mobility pre inkluzívnych žiakov, návšteva novej hosťujúcej firmy... )

• 1 prípravná návšteva = max. 3 účastníci (hodnota za peniaze)



Mobility

• jednotlivé Individuálne mobility je potrebné vkladať pomocou tlačidla
• mobility sú zoradené pod sebou v riadkoch, 1 riadok = 1 mobilita 
• ID mobility BM-ko vypĺňa automaticky
 



Mobility

• tlačidlo HROMADNÉ OPERÁCIE používajte tak, že ako prvé označíte mobility, s ktorými 
chcete pracovať a tie viete následne exportovať vo formátoch PDF, SCV, alebo XLS

• mobility viete taktiež vymazať, alebo znova odoslať žiadosti o správu účastníka  



NEZABUDNITE !!!
• skontrolujte si, či ste zadali pri všetkých účastníkoch mobilít správny email
• či ste pri žiakoch s inklúziou v ich profile zaškrtli okienko :
    ÚČASTNÍK S NEDOSTATKOM PRÍLEŽITOSTÍ 
• správu účastníka systém posiela automaticky v čase ukončenia mobility, pokiaľ 

zadaná mobilita obsahuje všetky informácie a je v statuse 
• správy účastníka je možné si stiahnuť individuálne po rozkliknutí jednotlivých 

mobilít, alebo hromadne v časti obsahu Mobility – Účastnícke správy



NEZABUDNITE !!!

• v časti Certifikácia vkladajte informácie, aký druh certifikátu účastník získal. 
Certifikáty do BM-ka nenahrávajte

• v časti Cestovné náklady nezabúdajte používať na výpočet vzdialenosti kalkulačku 
na to určenú. Kalkulačka počíta vzdušnú vzdialenosť ! 

• nezabúdajte zaškrtnúť informáciu o zelenom cestovnom, ak je to relevantné
• systém vypočítava grant automaticky na základe údajov o type a dĺžke mobility, 

vzdialenosti, hosťujúcej krajine, dní na cestu...
• dátum začiatku a ukončenia mobility sa zadáva bez dní na cestu
• dni na cestu sa zadávajú v samostatnej kolonke
• v časti komentáre vpisujte informácie, ktoré považujete za dôležité
• v prípade technických problémov píšte na helpdesk@saaic.sk 

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
mailto:helpdesk@saaic.sk


SKUPINOVÉ MOBILITY 

Zadávanie údajov do skupinových aktivít je trojúrovňové:
• 1. úroveň: uvádzate všeobecné informácie + informácie o miestach a trvaní mobilít
• 2. úroveň: zadávate údaje o účastníkoch a ich rozpočte (možnosť vkladať niekoľko 

skupín účastníkov do 1 skupinovej aktivity)  
• 3. úroveň: vkladáte počet účastníkov skupinovej aktivity, na ktorých žiadate 

organizačnú podporu

Účastnícka správa po návrate zo skupinovej mobility:
- je potrebné definovať vedúcu sprevádzajúcu osobu
- sprevádzajúca osoba podáva správu za celú skupinu žiakov po návrate zo 

skupinovej mobility



SKUPINOVÉ MOBILITY
2.úroveň: Účastníci
- skupinu účastníkov vytvárate tlačidlom 
Predtým ako vytvoríte skupinu účastníkov skupinovej mobility, je potrebné uložiť údaje 
na 1. úrovni (inak sa Vám nepodarí skupinovú mobilitu uložiť)
Na 2. úrovni vkladáte informácie o ceste, individuálnej podpore a o grante pre celú 
skupinu účastníkov



SKUPINOVÉ MOBILITY

3.úroveň: organizačná podpora
- v poslednom kroku uvediete počet účastníkov skupinovej mobility, na ktorých žiadate 
organizačnú podporu (pole „Počet účastníkov na ktorých sa vzťahuje organizačná podpora“)



Časť CIELE – akreditované projekty KA121

• v časti Ciele vidíte prehľad o Vašich schválených typoch aktivít, ich plánovaných 
počtoch a ich postupnom realizovaní (v číslach / % )



Účastnícke správy

• účastnícke správy si viete stiahnuť ako                           alebo ako 



Nedostatok príležitostí

• pre každého označeného účastníka s nedostatkom príležitostí je potrebné uviesť typ 
prekážky



Rozpočet

• zobrazuje sa celkové čerpanie grantu, pridelený versus vykazovaný rozpočet 
a percentuálne zobrazenie čerpania



Import – export mobilít

• možnosť si dáta nahodených mobilít v BM-ku vyexportovať a získať prehľad v Excel 
tabuľke, bez potreby byť prihlásený v BM-ku



Import – export mobilít

• dáta vyexportovanej tabuľky sa Vám následne zobrazia v riadku nižšie 
• stav dokumentu PROCESSING znamená, že sa dokument ešte nestiahol



Import – export mobilít

• stav dokumentu EXPORTED znamená, že dokument je stiahnutý v BM-ku



Import – export mobilít

• treba kliknúť na časť riadku SÚBOR a dokument sa Vám stiahne do Vášho počítača 
     a následne s ním môžete podľa potreby pracovať



Ďakujeme za pozornosť.
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