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KPucova akcia 1

sektory §kolského vzdelavania (SV/SCH), odborného vzdelavania a pripravy (OVP/VET)
a vzdelavania dospelych (VD/ADU)

Zaverecnu spravu predkladaja vSetci prijimatelia, ktori s narodnou agenturou podpisali dohodu
o grante. Jej podanie a akceptovanie narodnou agentirou je zaroven ziadostou o vyplatenie
zostatku grantu.

Prijimatel’ grantu ma povinnost' podat’ zdvere¢nu spravu v nastroji Beneficiary Module (BM)
v termine uvedenom v €lanku 4.2 karty idajov dohody o grante (do 60 kalendarnych dni po
termine ukonc¢enia projektu uvedenom v ¢lanku 1 tejto karty udajov).

Postup ako v BM podat’ zaverecnl spravu ndjdete v Prirucke — Beneficiary Module (projekty
KA121 a KA122) — cast’ 3.8. Sprdavy alebo v inStruktdznom videu Eurdpskej komisie (viete si
nastavit’ automatické titulky v slovenskom jazyku).

Ak BM nefunguje spravne, napr. nepocita spravne jednotlivé jednotkové naklady (napr.
organiza¢nu podporu), platia sadzby uvedené v dohode o grante a jej prilohach (napr. priloha 3).

Zavereént spravu vypliiate v slovenskom jazyku. V anglickom jazyku uvadzate len zhrnutie (iba
projekty KA122), ktoré sa po schvéleni zdverecnej spravy zobrazi na Platforme vysledkov
projektov programu Erasmus+.

Zaverecna sprava ma podat’ komplexny obraz aktivit, ktoré sa v projekte realizovali a vysledkov,
ktoré ste dosiahli. VSetky Casti spravy st dolezité pre jej vyhodnotenie, preto im venujte pozornost’
a na otazky odpovedajte konkrétne a zrozumitel'ne. Vase odpovede by mali podat’ sathrnnt spravu
o priebehu projektu a vSetkych zmenach oproti Ziadosti o grant, a to aj v pripade, Ze boli vopred
konzultované s narodnou agenturou.

Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zaveretnej sprave prilozte Cestné vyhlasenie, ktoré
si stiahnete priamo vo formulari zaverecnej spravy. Po podpise Statutdrnym zéstupcom vasej
organizacie (ru¢ne alebo elektronicky) ho vlozite do BM ako prilohu zaverecnej spravy.

Ak ste v projekte mali redlne naklady (teda rozpoctové kategorie mimoriadne naklady a/alebo
podpora inkluzie pre ucéastnikov) musite k zavere¢nej sprave prilozit' aj doklady, ktoré ich
preukazuju (faktury, uctenky apod.). Ak velkost’ tychto dokumentov presahuje maximalny
povoleny limit pre prilohu v BM (15 MB/dokument, celkovo 100 MB, max. 100 dokumentov),
mozete ich poslat’ aj e-mailom va$mu projektovému manazérovi.

Ak ste pri realizacii mobilit vyuzili sluzby podpornej organizicie, tito musela byt vopred
schvalena narodnou agenturou, uvedena v Prilohe 1 vasej dohody o grante a zaregistrovana v BM.


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA1.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA1.pdf
https://www.youtube.com/watch?v=GnoSPbW0yQQ&list=TLGGSZzZuR41E_cxNDAxMjAyNg
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
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Nezabudnite pri kazdej podpornej organizacii uvedenej v zalozke Organizdcie v BM doplnit’ 7yp
podpornej organizdcie (platena/neplatend). K tejto moznosti sa dostanete cez ikonu ceruzky na konci
riadku s udajmi danej organizécie. Ak ste spolupracovali s platenou podpornou organizaciou,

k zavereCnej sprave musite prilozit’ obojstranne podpisant zmluvu s touto organizaciou.

»  Kompletni zdvere¢nu spravu aj s prilohami podajte online. Narodna agentira ma 60 kalendarnych
dni na jej spracovanie a vyplatenie doplatku / vyziadanie vratky grantu.

» K zdverecnej sprave neprikladate podporné dokumenty (napr. potvrdenia o ucasti, Europass
mobility, dohody o mobilite ¢i o poskytnuti finan¢nej podpory podpisané s ucastnikmi a pod.) —
vsetky podklady uchovavate u vas v projektovej dokumentacii. Ich zoznam najdete v prilohe 2
dohody o grante. Priloha 2 je zverejnena pre kazda vyzvu a typ projektu na naSej webovej stranke.

»  Pre kazda individudlnu mobilitu uved’'te v BM typ udelenej certifikacie.

PRIPOMINAME

» Termin pripravnej navstevy je vzdy v dostatocnom casovom predstihu pred terminom konania
samotnej aktivity.

» Podpora inkluzie pre organizacie sa naratava automaticky podl'a poctu ucastnikov s nedostatkom
prilezitosti (jednotkovy prispevok). Je urCena pre vas ako organizéciu na pokrytie ndkladov
spojenych s organizaciou mobilit pre G€astnikov s nedostatkom prileZitosti. Jej Cerpanie nemusite
dokladovat’. Dokument potvrdzujuci, Ze ucastnik patri do kategorie oséb s nedostatkom prilezitosti
zalozte do vasej projektovej dokumentécie (napr. Cestné vyhlasenie riaditel’a Skoly). V Beneficiary
Module oznacite ti€astnika s nedostatkom prileZitosti v zdlozke Mobility, odkial’ sa tato informacia
prenesie do zalozky Nedostatok prileZitosti — tam nasledne vyberiete kategériu, do ktorej tento
ucastnik spada.

» Podpora inklizie pre tucastnikov je urcend priamo ucastnikovi s nedostatkom prilezitosti
(prip. sprevadzajucim osobam) na zabezpecenie jeho UcCasti na mobilite. Tieto redlne naklady
dokladujete v zavere¢nej sprave priloZenim naskenovanej faktury, uctenky a pod.

» Podrobné informacie a priklady néjdete v metodickych pristupoch k osobdm s nedostatkom
prilezitosti v jednotlivych sektoroch vzdelavania: ADU, VET a SCH.

» Schvaleny grant na podporu inklizie pre ucastnikov je ucelovo viazany. Ak ho neminiete,
mozete maximalne 15 % tejto polozky presunut’ do inej rozpoctovej kategorie. Presun viac nez
15 % je mozny len na zaklade schvaleného dodatku k dohode o grante. Bez tohto dodatku bude
nevycerpany grant (po odratani povolené¢ho presunu 15 %) krateny.

» Prispevok na cestovné naklady vypocitate pomocou online kalkulacky na vypocet vzdialenosti.
Néjdete ju v BM alebo na stranke Eurdpskej komisie. Uvadzate vzdialenost’ jednosmernej cesty.
Ak cestujete udrzatelnym dopravnym prostriedkom, mate narok na prispevok na ekologicku
dopravu.

V pripade otazok kontaktujte vasho projektového manaZéra v narodnej agenture alebo napiste na
erasmusplus@saaic.sk.

Pri komunikacii do predmetu spravy vzidy uved’te Cislo projektu.


https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/#zmluvna_dokumentacia_2021
http://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2024/Metodika_VD.pdf
http://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2024/Metodika_OVP_SV.pdf
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
mailto:erasmusplus@saaic.sk

