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Dolezité milniky projektu

realizacia realizacia zaverecna

projektu projektu sprava
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Projektové aktivity

Manazment projektu

planovanie, komunikacia s
partnermi, financny
manazment, monitoring,
hodnotenie...

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozSirujeme obzory.

EUROPSKA UNIA

Sirenie vysledkov
projektu

realizacia odbornej konferencie,
newsletter, webova stranka...




Ndrodns ogentira
programu Erasmus+ +

pe vadelidvanie

@ odbornG pripravu

Co je ciefom manazZmentu projektu?

0 PLAN
8.

PInime schvaleny plan

e Partnerivedia, ¢o sa deje

e KOMUNIKACIA @

a ¢o sa od nich ocakava

e Prinejasnostiach @I
a zmenach komunikujeme i i

a dohodnuté ulohy

000
e Priebezne sledujeme 00/
terminy, vysledky

a rozpocet s NA v¢as
e DOKAZY PROJEKT O rercn
Uchovavame podporné o — POD KONTROLOU 4 e Problémy a rizika l
do.kurrnenty o = o @ identifikujeme véas s
e Evidujeme uskutocnené P ® Zmeny rieSime riadne
?ktlYlty a vysjedky . Q a v dostato&nom predstihu
e Udaje priebezne kontrolujeme s NA

a aktualizujeme

<@/0 ) PLANUJEME oo REALIZUJEME =~ = Q KONTROLUJEME Q REAGUJEME
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie
a odbornt pripravu

Prvych 30 dni: nastavte projekt hned’ na zaciatku

/& Dohodnite sa s partnem /& Nastavte projekt internh K/ < Vysledok \

* uzavreta dohoda o - pripravte harmonogram a - kazdy partner vie, ¢o
partnerstve zodpovednosti ma urobit, dokedy a

fte dloh ako sa realizacia
- potvrdte dlohy a . inan&ny BEE)| preukaze
Jodpovednosti nastavte financny a P

dokumentacny systém

« dohodnite komunikaciu, -
terminy a sposob - naplanuijte kick-off
rozhodovania meeting

L AN AN /
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornu pripravu

Zodpovednost koordinatora projektu

PO

A -
narodna agentura

O
)

koordinator
projektu

Zodpovedna komunikacia, efektivne riadenie, uspesna realizacia.

<@/) Koordinator = spojenie medzi NA a partnermi.

Erasmus+ SR G
Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory, EUROPSKA UNIA




Koordinator: zodpovednost voc¢i narodnej
agenture

®

- Komunikacia a zmeny

» podpisuje dohodu o grante a jej dodatky

* pri nejasnostiach komunikuje s pridelenym projektovym manazérom NA
e 0 zmenu ziada pisomne, s odévodnenim a v dostatocnom predstihu

« vazne problémy alebo incidenty hlasi bezodkladne

* Reporting a udaje

 vyuziva Beneficiary Module na manazovanie a reporting projektu

« poddva spravu o pokroku (ak relevantné) a zaverecnu spravu za celé partnerstvo
 zverejnuje vysledky na

« aktualizuje udaje zapojenych organizacii a kontaktnych osob

fQOI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.

Nezabudnite vzdy uviest
¢islo dohody (= ¢islo
projektu)



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects

Koordinator: zodpovednost za partnerstvo

* Riadenie projektu

riadi projekt v sulade s pravidlami programu

monitoruje kvalitu realizacie

pravidelne komunikuje s partnermi

zabezpecuje meranie vysledkov a efektivne Cerpanie rozpoctu

 Kontrola a zodpovednost

poukazuje platby ostatn%'/m partnerom (vzdy overit Gcet)

Informuje NA o zmenach a udalostiach s Vﬁlyvom na realizaciu

ziskava a overuje informacie od partnerov k predkladaniu sprav

dbsledne kontroluje (dvojita kontrola) a uchovava podporné dokumenty za celé partnerstvo

fQOI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




Komunikacia s narodnou agenturou: kedy konat

- Kontaktujte NA, ked...

mate otazku k pravidlam

potrebujete riesit zmenu projektu

vznika riziko oneskorenia realizacie projektu
nastane vazny problém alebo incident

« Ako komunikovat

vzdy uvedte Cislo dohody (= Cislo projektu)

komunikujte s pridelenym projektovym manazérom technicka podpora (IT nédstroje):
zmenu ziadajte pisomne, s odévodnenim a v€as

podla potreby prilozte dokumenty

fQQI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.



mailto:helpdesk@saaic.sk

Model financovania KA210

celkova jednorazova suma grantu (lump sum) - vopred stanovena
pokryva vsetky opravnené naklady spojené s realizaciou projektu
nie je rozdelovana na rozpoctové kategorie

zasady neziskovosti, spolufinancovania, hospodarnosti, efektivnosti
naklady musia vzniknut poc¢as trvania projektu

. Erasmus+ EUROPSKA UNIA
bohacu) e Zivoty, rozSirujeme obzory.




Naklady projektu: priklady

- personalne, administrativne naklady na manazment projektu, tvorba
vystupov projektu

- cestovné a pobytové naklady, poistenie
» tlac materialov, externe sluzby

legislativa platna v danej krajine - standardné postupy

. Erasmus+ EUROPSKA UNIA
bohacu) e Zivoty, rozSirujeme obzory.




Legislativa SR
I Zakon ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

J+ Zakon ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach
] Zakon c. 431/2002 Z. z. o uctovnictve

B Zakon c¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach

* poznamka:
Narodna agentura NEPOSKYTUJE metodické usmernenia ohladom uctovania

.
JQQIC Erasmus+ Bl
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Oznamovacia povinnost

Zakon 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy

8§20, odsek 7 — Oznamovacia povinnost pre PO a FO voéi Ministerstvu financii
Termin oznamovacej povinnosti: do 30 dni od prijatia finanénej pomoci

Elektronicky formular zverejneny na web stranke MF SR:
« ,Finan¢né vztahy s EU" ->

. ,0znamenie o prijati finanénej pomoci z EU" ->
- Elektronické podéavanie ozndmeni o prijati pomoci priamo z EU" ->
« Elektronické oznamenie”

fQOI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.



https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-priamo-z-eu/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-priamo-z-eu/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-priamo-z-eu/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-priamo-z-eu/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-priamo-z-eu/
https://www.mfsr.sk/sk/financne-vztahy-eu/oznamenie-prijati-financnej-pomoci-z-eu/elektronicke-podavanie-oznameni-prijati-pomoci-priamo-z-eu/

Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu

Ochrana osobnych udajov

Koordinator musi spracovavat osobné udaje v stlade s uplatnitelnym pravom EU, medzinarodnym a vnitro$tatnym pravom
v oblasti ochrany tdajov (najma v sulade s nariadeniami 2016/67911 a 2018/172512). Koordinator pri tejto spracovatel'skej
cinnosti kona ako spracovatel.

Musi zabezpecit, aby boli osobné udaje:
 spraculvané zakonnym sposobom, spravodlivo a transparentne vo vztahu k dotknutym osobam,

 ziskavané na konkrétne uréené, vyslovne uvedené a legitimne ucely a neboli dalej spracuvané spésobom, ktory nie je
zluCitelny s tymito ucelmi,

« primerané, relevantné a obmedzené na rozsah nevyhnutny vzhladom na ucely, na aké sa spracuvaju,

« spravne av pripade potreby aktualizované,

« uchovavané vo forme, ktora umoznuje identifikaciu dotknutych oséb, nie dlhsie nez je potrebné na ucely, na ktoré sa udaje
spracuvajy, a

- spraclvané sposobom, ktory zarucuje primerant bezpecnost Gdajov.

Koordinator musi informovat osoby, ktorych Udaje sa prendsaju organu udelujicemu grant, a poskytntt im vyhlasenie o
ochrane osobnych udajov dostupné na webovej stranke https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.

A

fQQI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+
pre vzdeldvanie

a odbornt pripravu

ODPORUCANIA NA

Dokumentacia: pripravujte dokazy priebezne

Dokladuijte realitu ° Pri aktivitich majte identifikaciu
At napr. na prezencnej listine alebo na potvrdeni
- ¢o sa uskutocnilo o ucasti
« kto sa zucastnil - Cislo projektu, nazov projektu
- kedy a kde sa aktivita konala * logo projektu a vizualizaciu programu — EU logo

- 8o bolo vytvorené alebo * nazov/ucel aktivity

dosiahnuté * termin a miesto konania aktivity/nazov a adresa
prijimajucej organizacie
* nazov a adresa vysielajucej organizacie
* meno a priezvisko ucastnikov

* podpisy ucastnika a zastupcu prijimajucej
organizacie

Nastavte si
systém

- jednotné pomenovanie a
ukladanie dokumentov

- zodpovednost za
archivaciu

* priebezna kontrola
uplnosti

Ciel: mat priebezne k dispozicii dokazy o tom, ¢o sa uskutocnilo, kto sa zapojil a ¢o projekt priniesol.

A

Erasmus+ ;
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu

Beneficiary Module

Na ¢o sluzi

* nastroj na riadenie projektu a podavanie sprav

- zakladné informacie o projekte, partneroch a kontaktnych osobach E
* Udaje o realizovanych aktivitach N

- formuldr zavereénej spravy a spravy o pokroku (ak je relevantné) S

- partneri
'

!
Rk

@ *\

‘e

komunikacia
sNA

Co si postrazit

* pristup cez EU Login

- Gdaje udrziavat aktudlne

- priebeZne evidovat realizované aktivity

- pri reportingu pracovat s podkladmi z celého partnerstva

Nastroj je dostupny na platforme Erasmus+ a Eurépskeho zboru solidarity

Podrobny postup prace v Beneficiary Module rieSi samostatna prirucka pre prijimatelov
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2026/prirucka-2026-web.pdf

Erasmus+ SR G
Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory, EUROPSKA UNIA
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu

Sirenie vysledkov: nezaéinajte na konci

Preco Sirit

- informovat verejnost, ¢o ste sa prostrednictvom projektu
naucili

- ukazat, ako mozu vysledky vyuzit ini

- zvySit pravdepodobnost vyuzitia vysledkov

- zviditelnit projekt a organizaciu

Zapojte celé partnerstvo

- zapojenie vSetkych Clenov projektového partnerstva
* planujte Sirenie spolu s projektovymi aktivitami

- priebezne sledujte, koho a ako oslovujete

Erasmus+ SR G
Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory. EUROPSKA UNIA
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+ +
pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu —

PLAN SIRENIA

kto? ## kedy? Rad ako?

1. Kto? , . ) .
 kto mbze mat prospech z vasich znalosti — publikum

2. Co? o
* Co chcete, aby sa verejnost dozvedela — posolstvo

3. Kedy? ) 5 o
* kedy ich oslovite — Casovy ramec

4. Ako? S
» ako ich mdzete oslovit — nastroje

Priecbezne . . o
* budte realisticki a pravidelne vyhodnocujte plnenie planu

rs 4

Erasmus+ EUROPSKA UNIA
Obohacujeme Zivoty, rozSirujeme obzory.




Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornti pripravu

Vzdelavacie materialy a vysledky projektu

Ak vzniknu materialy v projekte

- spristupnite ich na internete

* pouzite platnu a aktualnu adresu webového sidla
- spristupnenie ma byt bezplatné

* s otvorenou licenciou

Nezabudnite na

- zviditelnenie financovania Uniou

- vyhlasenie o vyluceni/odmietnuti zodpovednosti
- pravidla vizualnej identity a loga

Prakticky
- myslite na podmienky spristupnenia uz pri tvorbe materialu

fQOI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




Pred zaverecnou spravou: posledna kontrola

@' Vecna pripravenost
- aktivity su zrealizované podla planu
- vysledky su dokoncéené a zdokumentované
- partneri dodali potrebné podklady
* Udaje a terminy su zosuladené

=/ Administrativna pripravenost
» podporné dokumenty su skontrolované
« komunikacia s NA je zdokumentovana
* Udaje v Beneficiary Module su aktualne
- Sirenie vysledkov je dolozené

Q, Kontrolna otazka
- Keby sme dnes museli preukazat, o sme urobili, mame vSetky potrebné podklady?

fQOI( Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




CO SI Z MANAZMENTU KA210 ODNIEST?

5 PRAVIDIEL PRE PRIJIMATELA

v dohodnite sa s partnermi pisomne
v nastavte systém hned na zaciatku
v' sledujte terminy, zmeny a rizika

v' dokumentujte priebezne

v" komunikujte v€as a otvorene

Erasmus+

OOOOOO jjeme Zivoty, rozSirujeme obzory.

S CiM PRACOVAT:

v’ Sprievodca programom

v" Dohoda o grante vratane priloh
Informacie k vizualnej identite a logam
Casto kladené otazky

Prirucka k modelu jednorazovych platieb —
malé a kooperacné partnerstva

Prirucka k Beneficiary Module

AR

AN

EUROPSKA UNIA
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Implementacia priorit programu E+ v projektoch KA210

v
v
v
v

Inkluzivny pristup
Environmentalne udrzatelny pristup
Vyuzivanie digitalnych nastrojov

Podpora participacie

Erasmus+
e Zivoty, rozSirujeme obzory,

Obohacujem



Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornt pripravu

Inkluzivny pristup v Erasmus+ projekte

€) iba zdravotné postihnutie, samostatnd aktivita pre osoby s TZP...

Q odstraniovanie bariér naprie¢ réznymi oblastami
(vzdeldvacia, socidlna, ekonomicka, kulturna, ...

Inkluzia
vo Vasom Erasmus+ projekte:

a Na zaciatku projektu e Pocas realizacie e Na konci a po projekte
Identifikujte bariéru, nie kategdriu +  Rieste pristupnost priebezne - fyzicka, «  Overte, Ci vystup skutocne pouziva
cloveka — ¢o brani zapojeniu? jazykova, digitalna, finan¢na... skupina, pre ktoru vznikol.

Zistite, Ci v ramci partnerstva mate «  Na zinkluzivnenie a spristupnenie mozno «  Zdokumentujte zmenu, nielen pocCet aktivit
blizkost alebo expertizu k danej bariére. vyuzit aj beZne dostupné nastroje, nielen — Co sa naozaj zmenilo?

L ) . i Specialne inkluzivne mechanizmy. . ) L,
Zapoijte cielovu skupinu uz do pripravy, Ktoré inkluzivne postupy zostanu sucastou

nie az do realizacie. «  Zapadjajte cielovu skupinu aj do tvorby a beznej praxe aj po projekte?
testovania vystupov, nielen ich pouzivania.

Pozrite sa, ¢o chcete mat na konci a
skontrolujte, ¢i k tomu smerujete.

Tipy, nastroje a priklady dobrej praxe: SALTO Inclusion and Diversity in Education and Training

A
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Obohacujeme Zivoty, rozSirujeme obzory.
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SPRIEVODCA
ZELENOU MOBILITOU

Erasmus+
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environmental sustainability
n the project team

B I@ Language

Training
Basic skills of environmental
sustainability in curricular
development

Digital options
Basic skills of environmental

sustainability in projects with
a Green main topic

Project meetings

VEDENIE PRI

Sustaina
education

Basic skills of environmental
sustainability in all projects
whatever the main topic is

Project design &
implementation

Tanadle o programen pro
wimen oitivity = ekolog
vysodbu relene. kosenke in

Consideration of
witstich bididok a hrmyzich holl

. P Green Washing
Recognition & certification of ’ b
environmental sustainability

skills & competences

Compensation of the
remaining emissions

Assessing the need
to travel

Preparing participants
for sustainable mobilities

Preparation for
cross-country travel

Travel at the
destination

Travel-related
indicators

Sustainable
Travel

Travel-related behavior of
organisation staff & individual
learners

Organisational procedures &
policies enabling & favouring
cross-country travel

Travel considering environmental
sustainability in line with KA1
Green travel top-up

Travel considering environmental
sustainability in terms of greenhouse
gas emissions (Except KAT)

SUSTAINABILITY CRITERIA @

Impact on
learners

Impact on
organisation

Impact &
Dissemination

Monitoring &
evaluation

Dissemination

Adaptability by
others

SALTO

N TRANSITION EUROPEAN
[l rororean union Erasmus+ SOLIDARITY
» ey i e " CORPS

https://view.genially.com/68af156060b1ef654e31cb4b
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Ndrodnd agenttra
programu Erasmus+

pre vzdeldvanie
a odbornt pripravu

Vyuzivanie digitalnych nastrojov

e T T € nékup techniky, vyvoj technoldgi, ..

vo Vasom Erasmus+ projekte: Q posun v dlgltaln.ygh, zruc.nostlz:-wch, vyuzitie technoldgii pri spolupraci
partnerov, v aktivitach aj vo vystupoch, ..

a Na zaciatku projektu e Pocas realizacie e Na konci a po projekte
Urcite si jedno miesto na zdielanie - Medzi stretnutiami nazivo si planujte +  Zopakujte rovnaké dotazniky (SELFIE) ako
spoloénych suborov a nastroj na kratke online stretnutia. Udrzia tempo na zaciatku. Budete mat dolozené, o kolko
sledovanie uloh. projektu a uSetria ¢as. sa u@itelia aj Skola posunuli.

Zistite, ako su na tom vase skoly a ucCitelia - Vystupy tvorte tak, aby ich mohol pouzit aj +  Vysledky priebezne ukladajte na platformu
s digitalnymi zruénostami — bezplatné niekto iny: upravitelny format, volna vysledkov Erasmus+ a pontknite ich aj
nastroje SELFIE a SELFIE for TEACHERS. licencia, titulky k videdm, .. inym (eTwinning, metodické zdruzenia, ..).
Dohodnite si spolocné pravidla na - Zapisujte si, ¢o ste vd'aka projektu robili . Dopredu si dohodnite, kto bude vystupy
ochranu osobnych udajov a pouzivanie inak - digitalne. V zavere¢nej sprave je to projektu po jeho skoncéeni spravovat. Bez
umelej inteligencie. lepsie ako ,pouZili sme digitalne nastroje”. toho sa rychlo stratia.

Tipy, nastroje a priklady dobrej praxe z inych projektov: SALTO Digital — oph.fi/en/salto-digital

A

( Qlc Erasmus+ EUROPSKA UNIA

Obohacujeme Zivoty, rozSirujeme obzory.



https://www.oph.fi/en/european-salto-digital-resource-centre
https://www.oph.fi/en/european-salto-digital-resource-centre
https://www.oph.fi/en/european-salto-digital-resource-centre
https://www.oph.fi/en/european-salto-digital-resource-centre
https://www.oph.fi/en/european-salto-digital-resource-centre
https://www.oph.fi/en/european-salto-digital-resource-centre

o Ziadna EU = ziadny Erasmus+

» Eurépske hodnoty nie su frazy,
ale zakladné prvky EU

e Uéme sa o EU hravo:

e Ajv projektoch sa mdézeme
rozhodovat spoloéne

e Dajme hlas Fud’'om, ktorych
nie je pocut

 InSpirujme sa prikladmi
dobrej praxe a pridajme sa
k Participation Pool Party

e Okolity svet tvorime my!

e Stcastou je aj kritické myslenie
a medialna gramotnost

* Najdeme v projektoch miesto
na dobrovol'nictvo a komunitn(
pracu?



https://participationpool.eu/
https://learning-corner.learning.europa.eu/index_sk




(i
‘ Narodna agentura
programu Erasmus+
pre vzdelavanie
a odbornu pripravu

{QQIC Erasmus+ - EUROPSKA UNIA

pre medzindrodno spoluprécy Obohacujeme Zivoty, rozSirujeme obzory.
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