Vyzva 2021
KTa¢ova akcia 1 — sektor $kolského vzdelavania, odborného vzdelavania a pripravy a vzdelavania dospelych

Bl rosimus+ QQic

Slovenska akodemickd asocidca
Bt mednndrodnd spolupracu

Instrukeie Kk vyplneniu ZAVERECNEJ SPRAVY

KPuéova akcia 1 — sektor Skolského vzdelavania,
odborného vzdelavania a pripravy a vzdelavania
dospelych

«  Zavereénu spravu predkladajd vsetky institcie/organizacie, ktoré s ndrodnou agentdrou
podpisali Zmluvu o poskytnuti grantu. Podanie zaverecnej spravy a jej akceptovanie sa
povazuje za ziadost’ o vyplatenie zostatku grantu.

« Prijemca grantu je povinny predlozit’ zavere¢nt spravu o realizacii projektu do narodnej
agentiry v sulade s terminmi uvedenymi v ¢lanku 1.4.4. Zavereéna sprava a
ziadost’ 0 platbu zostatku. Zaverecnti spravu je potrebné podat prostrednictvom
nastroja Beneficiary Module najneskor do 60. kalendarnych dni po termine ukoncenia
projektu.

« Instrukcie, ako pracovat’ s nastrojom BM a podat’ zavere¢nu spravu, ndjdete v Prirucke
— Beneficiary Module (projekty KA121 a KA122) —¢ast’ 3.8. Spravy, ktor( vypracovala
narodna agentura, alebo si pozrite instruktazne video, ktoré vytvorila Europska komisia.
Vo videu je mozné nastavit’ automatické titulky v slovenskom jazyku.

* V pripade, Ze Beneficiary Module nefunguje spravne, t. j. nepocita spravne jednotlivé
jednotkové naklady (napr. organiza¢na podpora), platia sadzby uvedené v zmluve
0 poskytnuti grantu a jej prilohach.

«  Zavere¢nu spravu vyplnajte v slovenskom jazyku. Zhrnutie projektu je potrebné uviest
aj v anglickom jazyku, ktoré sa zobrazi na Platforme vysledkov projektov Erasmus+ po
odsuhlaseni zavereénej spravy narodnou agentirou.

« Spréva mé poskytovat’ jasny obraz toho, aké aktivity sa v projekte realizovali a aké
vysledky ste dosiahli. Venujte pozornost’ vSetkym Castiam spravy, odpovedajte na
vSetky otazky v textovej Casti jasne a konkrétne. Odpovede na otazky v sprave je treba
formulovat’ tak, aby mali dostatoénu vypovednu hodnotu o priebehu projektu.
Narodna agentura odporuca pri vypracovani spravy vychadzat’ zo Ziadosti.

« Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zaverecnej sprave je potrebné prilozit
dokument ,,Cestné vyhlasenie“. Cestné vyhlasenie systém vygeneruje az pri samotnom
podavani zaverecnej spravy. Tento dokument je potrebné ulozit’ do pocitaca, vytlacit’ a
podpisany Statutarnym zastupcom Vasej organizacie naskenovat’, prilozit’ ako prilohu
zavereénej Spravy a pokracovat’ v podavani spravy.

« Okrem ¢estného vyhlasenia narodna agentira vyzaduje V pripade rozpoctovych
kategorii ,,mimoriadne naklady* a/alebo ,,podpora inklazie pre tcastnika* predlozit
faktury preukazujuce reédlne néklady. V pripade, ze objem dat pripojenych
dokumentov presahuje maximalny povoleny limit nastaveny v nastroji Beneficiary
Module (max. velkost’ jedného dokumentu je 15 MB, celkovo 100 MB a maximalny
pocet dokumentov je 100), je potrebné dokumenty poslat’ na e-mailovl adresu Vasho
projektového manazéra ako prilohu e-mailu.



https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.erasmusplus.sk/wp-content/uploads/2019/09/2022_navodBM_KA121_KA122_v1_opr.pdf
https://www.erasmusplus.sk/wp-content/uploads/2019/09/2022_navodBM_KA121_KA122_v1_opr.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
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* VSetky ostatné podporné dokumenty, ako napr. potvrdenia o ucasti, Europass-
dokumenty, zmluvy o poskytnuti finan¢nej podpory medzi prijimajucou organizaciou
a ucastnikom atd’., ktoré su uvedené v Prilohe Ill zmluvy o poskytnuti grantu, su
prijimatelia povinni uchovavat’ vo svojej projektovej dokumentécii. Priloha Il je
zverejnena pri kazdom type projektov na webovej stranke narodnej agentury.

« Po skompletizovani spravy a jej priloh je potrebné spravu podat’ online a poc¢kat’ na
hodnotenie nédrodnou agentirou. Narodn& agentira ma 60 kalendarnych dni na
spracovanie zavere¢nej spravy a vyplatenie doplatku grantu.

V pripade otazok kontaktujte prideleného projektového manazéra narodnej agentury alebo napiste
email na erasmusplus@saaic.sk. Pri komunikacii so zastupcom ndarodnej agentiiry vidy uved'te cislo
projektu.



https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/#zmluvna_dokumentacia_2021
mailto:erasmusplus@saaic.sk

