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V sulade so zmluvou o poskytnuti grantu je koordinator partnerstva povinny podat’ zdverec¢nu spravu

o realizacii projektu v nastroji Beneficiary Module (BM) a vlozit' vysledky projektu do Platformy

vysledkov projektov Erasmus+. Pre pracu v BM je k dispozicii Prirucka k nastroju BM, ako aj

inStruktazne video, na ktorom je mozné nastavit’ automatické titulky v slovencine.

Technické inStrukcie

e Prijimatel grantu je povinny podat zaverecni spravu do terminu stanoveného zmluvou o
poskytnuti grantu, t. j. najneskor do 60 kalendarnych dni po termine ukoncenia projektu.
Priklad: Ak projekt konci 31.8.2023, termin na predlozenie zaverecnej spravy je 30.10.2023 (nie
31.10.2023).

e Spravu je potrebné vyplnit’ v slovenskom alebo v anglickom jazyku v celom rozsahu. Formular

ma prednastaveny jazyk prostredia na anglicky. Na hornej liste ho moézete zmenit' na slovensky.
Zhrnutie projektu je potrebné uviest’ v obidvoch jazykoch.
e Koordinator projektu je povinny vlozit’ vSetky vysledky projektu (ak je relevantné) do Platformy

vysledkov projektov Erasmus+. Po prihlaseni v ¢asti Projects - Manage my projects uved'te link

na webovu stranku projektu. Vysledky projektu a diseminaéné vystupy vkladate v stanovenych
formatoch, v kazdej vytvorenej jazykovej verzii, s nazvom a popisom v jazyku vysledku alebo v
anglickom jazyku. Na vSetkych vysledkoch projektu a dalSich vzdelavacich/diseminacnych
vystupoch je potrebné zviditelnit’ financovanie EU predpisanym spdsobom a uviest’ formuléciu
vyluéenia zodpovednosti tnie (tzv. disclaimer). Formulaciu v roznych jazykoch aj logo EU néjdete
na stranke EK. Informacie k pozadovanej forme zviditelnenia financovania EU sa dostupné v

prirucke: Ako komunikovat’ 0 vaSom projekte.

e Pri nahravani dokumentov do platformy je dolezité zvolit’ spravnu kategériu vysledku (category
of a result) a spravny typ vysledku (result type). Typ vysledku ma odrazat’ typ zverejneného
dokumentu, napr. metodika, $tudia a pod. Ponuka typu vysledku sa odvija od zvolenej kategorie. V
ponuke najdete aj moznost’ ,,other pre iny typ vysledku. Popis vysledku ma stru¢ne
charakterizovat’, ¢o je jeho obsahom, pripadne pre aké ciel'ové skupiny je uréeny a ako je mozné

ho vyuzit.


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA2.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://www.eacea.ec.europa.eu/about-eacea/visual-identity/visual-identity-programming-period-2021-2027/european-flag-emblem-and-multilingual-disclaimer_en
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Ako_komunikovat_o_vasom_projekte.pdf
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e Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zaverefnej sprave je potrebné prilozit' ,,Cestné
vyhlasenie“. Tento dokument systém vygeneruje az pri samotnom podavani zdverecnej spravy.
Cestné vyhlasenie musi byt podpisané $tatutarnym zastupcom Vasej organizacie a prilozené ako
priloha zévereénej spravy. Cestné vyhlasenie je mozné podpisat’ aj elektronicky. V pripade
fyzického podpisu je potrebné ho naskenovat’. Po nahrati tohto dokumentu mozete pokracovat’ v
podavani spravy.

o K zaverecnej sprave je taktieZ potrebné priloZit’ podporné dokumenty podla rozpoctovych
kategorii tak, ako je uvedené niZsie.

e Po skompletizovani spravy a jej priloh je potrebné spravu podat’ online a pockat’ na jej zhodnotenie.
Nérodna agenttira ma 60 kalendarnych dni na spracovanie zaverecnej spravy a vyuctovanie
zéverecného grantu. Sprava najprv musi prejst kontrolou formalnych nalezitosti a potom
obsahovou a finan¢nou kontrolou. V pripade nesplnenia nalezitosti méze byt zamietnuta

a koordinator ju po tprave ¢i doplneni bude musiet’ podat’ znova.

Obsahové inStrukcie

Sprava ma poskytovat’ jasny obraz o tom, aké aktivity sa v projekte realizovali a aké vysledky sa

dosiahli. Z tohto dévodu je potrebné strucne, ale vystizne odpovedat’ na vSetky otazky vo formulari.

Do jednotlivych Casti (zalozZiek) nastroja Beneficiary Module vkladajte nasledovné informaécie:

Riadenie a realizacia projektu

Uvedte prislusné Cerpanie prostriedkov z tejto rozpoctovej polozky za kazdého partnera a popiste
naklady hradené z tejto rozpoctovej polozky. V pripade presunov do inych rozpoc¢tovych poloziek
uved’te sumu a zmenu popiste.

Podporné dokumenty: Nepredkladaji sa.

Nadnarodné projektové stretnutia

Vytvorte realizované nadnarodné projektové stretnutia, uved’te ich nazvy, popis a terminy a vyberte
prijimajicu organizaciu.

Po ulozeni vytvorenej aktivity vytvorte ucastnikov podl'a vysielajucich organizacii a uved’te ich pocet,
vysielajicu organizaciu a vzdialenostné pasmo.

V textovej Casti spravy nie je mozné dopinat dalsie informécie o jednotlivych nadnirodnych
projektovych stretnutiach.

Podporné dokumenty: Nepredkladaju sa.
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Vysledky projektu

Pokial' sa vysledky projektu automaticky nepreniesli z VaSej Ziadosti o grant, je potrebné ich
v zavereCnej sprave vytvorit. Uvedte ich identifikaéné ¢isla pridelené v Ziadosti, nazov, termin
realizacie, jazyky a formu vystupov a aktualny popis ich realizacie.

Ak boli vysledky projektu automaticky prenesené zo ziadosti, skontrolujte uvedené udaje a aktualizujte

popis kazdého vysledku, aby zodpovedal realizacii projektu.

V textovej ¢asti spravy nie je mozné dopliiat’ d’alsie informacie o jednotlivych vysledkoch projektu.
Ku kazdému vysledku projektu vlozte prislusné Cerpanie finanénych prostriedkov rozdelené podla
projektovych partnerov a Styroch kategorii zamestnancov.

Podporné _dokumenty: Vysledky projektu je prijemca povinny nahrat’ do Platformy vysledkov

projektov Erasmus-+.

Multiplika¢né podujatia

Pokial' sa multiplikacné podujatia automaticky nepreniesli zo ziadosti o grant, je potrebné ich
v zavereCnej sprave vytvorit. Uvedte ich identifikacné Cisla pridelené v Ziadosti, ndzov, krajinu
realizacie, aktualny popis ich realizacie, pokryté vysledky projektu, termin realizacie a ¢i iSlo
o virtudlne podujatie.

Ak boli multiplikaéné podujatia automaticky prenesené zo ziadosti, skontrolujte uvedené Udaje

a aktualizujte popis kazdého podujatia, aby zodpovedal realizacii projektu.

V textovej Casti spravy nie je mozné dopliiat dalsie informacie o jednotlivych multiplikaénych
podujatiach.

Ku kazdému multiplikaénému podujatiu vlozte prislusné Cerpanie finanénych prostriedkov rozdelené
podl’a projektovych partnerov a poctu miestnych, zahrani¢nych a virtudlnych ucastnikov.

Podporné dokumenty: Nepredkladaju sa.

Vzdelavacie/ vyuc€ovacie/ Skoliace aktivity

Pokial’ sa aktivity automaticky nepreniesli zo Ziadosti o grant, je potrebné ich v zaverecnej sprave
vytvorit. Uved'te ich identifikacné Cisla pridelené v Ziadosti, sektor, typ aktivity a aktudlny popis ich
realizécie.

Ak boli aktivity automaticky prenesené zo Ziadosti, skontrolujte uvedené udaje a aktualizujte popis

kazdej aktivity, aby zodpovedal realizacii projektu.

V textovej Casti spravy nie je mozné dopliat’ dalsie informécie o jednotlivych aktivitach. Popis aktivit
je potrebné aktualizovat’ priamo v zalozke Aktivity vzdelavania, vyucby a odbornej pripravy.
Ku kazdej aktivite vlozte prislusné Cerpanie finanénych prostriedkov podl'a jednotlivych ucastnikov
s informaciami o termine ich cesty, vysielajiicej a prijimajucej organizacii, vzdialenostnom pasme, ¢i
i8lo o fyzicku alebo virtualnu aktivitu a pripadnom nenarokovani Casti nakladov na t¢astnika.

Podporné dokumenty: Nepredkladaju sa.
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Podpora inkluzie pre u¢astnikov
Uved'te Cerpanie v rozpoctovej kategorii podla projektovych partnerov s idajom o pocte opravnenych
ucastnikov a vyske vynalozenych finan¢nych prostriedkov.

Podporné dokumenty: Faktury k jednotlivym nakladom v sulade s pravidlami programu Erasmus-+.

Podpora inkluzie pre organizaciu
Uved’te Cerpanie v rozpoctovej kategorii podl'a projektovych partnerov s tidajom o pocte opravnenych
ucastnikov.

Podporné dokumenty: Nepredkladaju sa.

Mimoriadne naklady
Uved’te Cerpanie v rozpoctovej kategdrii podla projektovych partnerov a poloziek, popis nakladu,
vysku vynalozenych finan¢nych prostriedkov a informaciu, ¢i ide o naklad suvisiaci s Covid-19.

Podporné _ dokumenty: Faktury kjednotlivvm mimoriadnym nakladom v silade s pravidlami

programu Erasmus+.

Upozornenie:

o Vsetky ostatné podporné dokumenty, ako napr. potvrdenia o ucasti, prezen¢né listiny atd’., ktoré
su uvedené v Prilohe III zmluvy o poskytnuti grantu, st prijimatelia povinni uchovavat’ vo
svojej projektovej dokumentacii, nie je potrebné ich prikladat’ k zdverecnej sprave.

e  Prijimatel predklada podporné dokumenty narodnej agenture iba v pripade iného typu kontroly
alebo na vyziadanie narodnou agentiirou.

e Priloha III je zverejnena pri kazdom type projektov na webovej stranke narodnej agentury.

Pred podanim spravy
Skontrolujte tdaje vyplnené systémom a odpovedzte na vSetky otazky kontrolného zoznamu.
Do Priloh na konci spravy do systému nahrate ¢estné vyhlasenie podpisané Statutarnym zastupcom

prijemcu grantu a poZadované podporné dokumenty.

Pri ¢erpani a vykazovani rozpo¢tu vychadzajte zo Zmluvy o poskytnuti grantu, ktori ste
podpisali s narodnou agentiirou.
V pripade nejasnosti kontaktujte konzultanta svojho projektu alebo nam napiste na

erasmusplus(@saaic.sk.

Pri mailovej komunikacii nezabudnite do predmetu spravy uviest’ ¢islo Vasho projektu.



mailto:erasmusplus@saaic.sk

