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Instrukcie k vyplneniu ZAVERECNEJ SPRAVY

KPucova akcia 1 — sektor Skolského vzdelavania,
odborného vzdelavania a pripravy a vzdelavania

dospelych

« Zaveretnu spravu predkladaju vSetky institucie/organizacie, ktoré s narodnou agentirou
podpisali Zmluvu o poskytnuti grantu. Podanie zaverecnej spravy a jej akceptovanie sa
povazuje za ziadost’ o vyplatenie zostatku grantu.

* Prijemca grantu je povinny predlozit’ zdverecnl spravu o realizacii projektu do narodnej
agentiry v stlade s terminmi uvedenymi v ¢lanku 1.4.4. Zaverefna sprava a
Ziadost’ o platbu zostatku. Zaverecnu spravu je potrebné podat’ prostrednictvom
nastroja Beneficiary Module najneskér do 60. kalendarnych dni po termine
ukoncenia projektu, uvedeného v ¢lanku 1.2.2 vasej zmluvy.

* InStrukcie, ako pracovat’ s nastrojom BM a podat’ zaverecnt spravu, najdete v Prirucke
—Beneficiary Module (projekty KA121 a KA122) —¢ast’ 3.8. Spravy, ktorti vypracovala
narodna agentura, alebo si pozrite inStruktaZne video, ktoré vytvorila Eurdpska komisia.
Vo videu je mozné nastavit’ automatické titulky v slovenskom jazyku.

* V pripade, Ze Beneficiary Module nefunguje spravne, t. j. nepocita spravne jednotlivé
jednotkové ndklady (napr. organizacnd podpora), platia sadzby uvedené v zmluve
o poskytnuti grantu a jej prilohach (konkrétne priloha IV).

«  Zaveretnu spravu vypiiiajte v slovenskom jazyku. Zhrnutie projektu je potrebné
uviest’ aj v anglickom jazyku, ktoré sa zobrazi na Platforme vysledkov projektov
Erasmus+ po odsuhlaseni zavere¢nej spravy narodnou agenttrou.

* Sprava mé poskytovat’ jasny obraz toho, aké aktivity sa v projekte realizovali a aké
vysledky ste dosiahli. Venujte pozornost’ vSetkym castiam spravy, odpovedajte na
vSetky otdzky v textovej Casti jasne a konkrétne. Odpovede na otdzky v sprave je
potrebné formulovat’ tak, aby poskytli dostatocni vypovedni hodnotu o priebehu
projektu. Narodna agentiira odporuc¢a pri vypracovani spravy vychadzat z vasej
schvalenej ziadosti.

« Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej zavereCnej sprave je potrebné prilozit
dokument ,,Cestné vyhlasenie®. Cestné vyhlasenie systém vygeneruje aZ pri samotnom
podéavani zaverecnej spravy. Tento dokument je potrebné ulozit” do pocitaca, vytlacit
apodpisat’ Statutdrnym zdstupcom a prilozit ako prilohu zavere¢nej spravy a
pokracovat’ v podavani spravy.

* Okrem cestného vyhldsenia narodna agentira vyzaduje v pripade rozpoctovych
kategérii ,,mimoriadne naklady*“ a/alebo ,,podpora inklazie pre ucastnika*
predlozit’ doklady preukazujice vznik reilnych nakladov. V pripade, Ze objem dat
pripojenych dokumentov presahuje maximalny povoleny limit nastaveny v nastroji
Beneficiary Module (max. vel'kost’ jedného dokumentu je 15 MB, celkovo 100 MB
a maximalny pocet dokumentov je 100), je potrebné dokumenty poslat’ na e-mailovil
adresu Vasho projektového manazéra ako prilohu e-mailu.


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA1.pdf
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/BM_KA1.pdf
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects
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» Po skompletizovani spravy a jej priloh je potrebné spravu podat’ online a pockat na
hodnotenie narodnou agentirou. Narodna agentira ma 60 kalendarnych dni na
spracovanie zaverecnej spravy a vyplatenie doplatku grantu.

Upozornenie:

* VSetky ostatné podporné dokumenty, ako napr. potvrdenia o ucasti, Europass-
dokumenty, zmluvy o poskytnuti financnej podpory medzi prijimajicou organizaciou
a ucastnikom atd’., ktoré¢ st uvedené v Prilohe III zmluvy o poskytnuti grantu, st
prijimatelia povinni uchovavat’ vo svojej projektovej dokumentacii, nie je potrebné
ich prikladat’ k zaverec¢nej sprave. Priloha III je zverejnena pri kazdom type projektov
na webovej stranke ndrodnej agentury.

* Len projekty KA122: v pripade, ze Vam pri realizécii mobilit pomahala podporna
organizacia, ktorej ste za jej sluzby platili, potrebné je prilozit’ do Beneficiary Module
scan zmluvy s takouto organizaciou.

* Typy udelenych certifikdcii (dokument Europass mobilita, doplnok dohody o mobilite,
certifikat a pod.) zapiSte do kazdej individudlnej mobility v Beneficiary Module do Casti
»Recognition certificates®.

* Pripravné navstevy sa uskuto¢iiuju pred terminom konania samotnej aktivity.

* Inkluzia:

» Podpora inkluzie pre organizacie predstavuje naklady stvisiace s organizaciou
aktivit v rdmci mobility pre Ucastnikov s nedostatkom prileZitosti (jednotkovy
prispevok podl'a poctu ucastnikov s nedostatkom prileZitosti). Tuto rozpoctovu
polozku nie je potrebné dokladovat’. Prijimatel’ grantu si uchova u seba dokument
potvrdzujtci, ze ucastnik patri do kategorie osdb s nedostatkom prilezitosti. Tato
kategériu je potrebné oznalit v Beneficiary Module v Casti Nedostatok
prileZitosti.

* Podpora inklazie pre ucastnikov predstavuje dodato¢né naklady, ktoré priamo
stivisia s ucastnikom s nedostatkom prileZitosti a sprevadzajucimi osobami
(redlne naklady, ktoré sa vyuctujii v zdvereCnej sprave napr. prostrednictvom
faktary, pokladni¢ného dokladu).

* Schvaleny grant na podporu inklizie pre uc¢astnikov je ucelovo viazany a nie
je mozné ho pouzit na financovanie inych aktivit projektu. Presun do inej
rozpoctove] kategorie je mozny len na zaklade schvéaleného dodatku k dohode
o grante.

* Vpripade uplatiovania cestovného grantu pri stanovovani uplatnitelného pasma
vzdialenosti musi prijimatel uviest’ vzdialenost’ jednosmernej cesty stanoventi pomocou
online kalkulacky na vypocet vzdialenosti dostupnej na webovom sidle Komisie:
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm.

« V pripade ekologickych sposobov cestovania sa vzdy uplatiiuji jednotkové prispevky
na ekologicku dopravu.

V pripade otazok kontaktujte prideleného projektového manazéra narodnej agentury alebo napiste
email na erasmusplus@saaic.sk.

Pri komunikacii so zastupcom narodnej agentiry do predmetu spravy vZzdy uved’te Cislo
projektu.


https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/#zmluvna_dokumentacia_2021
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/tools/distance_en.htm
mailto:erasmusplus@saaic.sk

