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Dôležité míľniky Vášho projektu



Prvý dôležitý míľnik Vášho projektu

• NA zverejní zmluvu v CRZ

• Prijímateľ dodá sken zmluvy o bankovom účte

• NA zasiela prijímateľovi predfinancovanie
-> 80 % zo schválenej sumy grantu

• Oznamovacia povinnosť prijímateľa voči MFSR
-> po prijatí každej splátky grantu
• Web www.mfsr.sk ->
• Finančné vzťahy s EÚ ->
• Oznámenie o prijatí finančnej pomoci z EÚ ->
• Elektronické podávanie oznámení o prijatí pomoci priamo z EÚ

http://www.mfsr.sk/


Druhý dôležitý míľnik Vášho projektu

V rámci projektového partnerstva:

• Manažment projektu 

• Vytvorenie dohôd o partnerstve: koordinátor + každý partner

• Realizácia projektových aktivít

• Šírenie výsledkov projektu (Diseminácia – Ako na to?)

Voči Národnej agentúre:

• Oznamovanie zmien

• Dodatky k zmluvám

• Priebežná správa
• Iba projekty s trvaním 19 až 24 mesiacov
• Do 30 dní od uplynutia polovice trvania projektu
• Slovenský alebo anglický jazyk
• Wordovský formulár/ Beneficiary Module
• Nie je naviazaná na splátku grantu

realizácia 
projektu



Tretí dôležitý míľnik Vášho projektu

• Každý prijímateľ grantu (koordinátor) za celé partnerstvo 

• Do 60 dní po ukončení projektu

• Slovenský alebo anglický jazyk

• Po schválení správy -> doplatok grantu do 20% zo schválenej sumy grantu

• Cez nástroje Beneficiary Module a Platforma výsl. projektov E+

V nástroji Beneficiary Module

• Popis každej zrealizovanej projektovej aktivity

• Preukázanie súladu výsledkov projektu so schválenou žiadosťou 
(vysvetlenie prípadného nesúladu)

• Sebahodnotenie v hodnotiacich kritériách (škála 1-10 bodov)

V nástroji Platforma výsledkov projektov Erasmus+

• Vloženie vzdelávacích a diseminačných výstupov projektu

realizácia 
projektu

záverečná 
správa



Zmluva o poskytnutí grantu

Dokumenty podpísané prijímateľom grantu:

Osobitné podmienky

Príloha II -> Opis projektu, Odhadovaný rozpočet

Príloha IV -> Mandátne listy medzi koordinátorom projektu a ďalšími prijímateľmi 

Dokumenty zverejnené na webovej stránke: 
www.erasmusplus.sk -> Projekty -> Mám projekt -> Zmluv. dokumentácia 2021-2027

Príloha I -> Všeobecné podmienky 

Príloha III -> Finančné a zmluvné pravidlá 

http://www.erasmusplus.sk/






Čo si naštudovať, s čím pracovať

• Projektová žiadosť
• List o schválení grantu + hodnotenie experta

• Zmluva o poskytnutí grantu s prílohami

• Sprievodca programom 2022
• www.erasmusplus.sk -> Výzvy -> Dokumenty ->                                                                                                       

Výzva 2022 -> Nariadenie, výzva a sprievodca programom 

• Príručka k modelu jednorazových platieb 2022
• www.erasmusplus.sk -> Výzvy -> Dokumenty ->                                                                                                        

Výzva 2022 -> KA2 – Partnerstvá pre spoluprácu

• Beneficiary Module
• https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list

• Platforma výsledkov projektov Erasmus+
• https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects -> Manage your project

http://www.erasmusplus.sk/
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/projects


Nástroje
EU Login



Zmluva o poskytnutí grantu – Osobitné podmienky

• Číslo zmluvy: 2022-1-SK01-KA210-SCH/VET/ADU-0000XXXXX

• Článok I.2 Nadobudnutie účinnosti a vykonávanie zmluvy 
• Vymedzuje obdobie realizácie projektových aktivít a vzniku oprávnených nákladov

• Článok I.3 Maximálna výška a forma grantu 
• Suma jednorazovej platby vo výške 30 000 € alebo 60 000 €

• Článok I.6 Spracovanie osobných údajov a kontaktné údaje strán
• Otázky prijímateľa k pravidlám: pridelený projektový manažér v NA

• Nahlasovanie zmien na strane prijímateľa a projektových partnerov e-mailom (nie poštou) hneď ako 
sa udejú -> sken podpísanej oficiálnej žiadosti o zmenu a podklady

• Zmena štatutára, názvu, právnej formy bez zmeny IČO, adresy prijímateľa -> NA potvrdí zmenu a zašle 
list o prijatí zmeny

• Zmena IČO, projektového partnera, trvania projektu, rozpočtu -> elektronicky podpísaný dvojstranný 
dodatok



Zmluva o poskytnutí grantu – Osobitné podmienky
• Článok I.11 Zadávanie subdodávok

• Služby od externých dodávateľov, na projektové aktivity a výstupy, ktoré partnerstvo nedokáže 
zabezpečiť samo

• Nevyhnutné, odôvodnené, finančne efektívne, pozor na konflikt záujmov
• Príklady: profesionálna tlač výstupov, profesionálne preklady výstupov
• Nesmie sa využívať na: riadenie projektu, realizáciu podujatí 
• Subdodávkou nie je: prenájom miestností, nákup leteniek, zabezpečenie ubytovania, nákup 

ZOOM licencie a pod.
• Finančné obmedzenie 20% z celkovej sumy grantu    

• Článok I.12 Zviditeľňovanie financovania Úniou
• Na všetkých výstupoch projektu vrátane propagačných materiálov, webu projektu a sociálnych 

médií uvádzať, že projekt sa realizuje s podporou EÚ: logo EÚ a vylúčenie zodpovednosti EK

• www.erasmusplus.sk -> Mám projekt -> Vizuálna identita a logá



Príloha I – Všeobecné podmienky

• Časť A - Právne a administratívne ustanovenia:

(1) Vymedzenie pojmov (2) Všeobecné povinnosti a úlohy prijímateľov (3) Komunikácia medzi zml. stranami

(4) Zodpovednosť za škody (5) Konflikt záujmov (6) Mlčanlivosť (7) Spracovanie osobných údajov

(8) Zviditeľnenie financovania Únie (9) Existujúce práva a vlastníctvo a využívanie výsledkov

(10) Zadanie zákaziek nevyhnutných na vykonávanie akcie (11) Zadanie zákaziek subdodávateľovi

(12) Finančná podpora tretím stranám (13) Zmeny zmluvy (14) Postúpenie platob. nárokov tretím stranám

(15) Vyššia moc (16) Pozastavenie vykonávania akcie (17) Vypovedanie zmluvy

(18) Rozhodné právo, urovnávanie sporov a vykonateľné rozhodnutia

• Časť B - Finančné ustanovenia:

(19) Oprávnené náklady (20) Identifikovateľnosť a overiteľnosť vykázaných súm

(21) Oprávnenosť nákladov subjektov prepojených s prijímateľmi (22) Rozpočtové presuny

(23) Nedodržanie povinnosti podávania správ (24) Pozastavenie platieb a platobnej lehoty

(25) Výpočet konečnej sumy grantu (26) Vymáhanie (27) Kontroly, audity a hodnotenia



Príloha III – Finančné a zmluvné pravidlá

Jednorazová platba 

• Vopred stanovená suma grantu

• Pokrýva všetky oprávnené náklady spojené s realizáciou projektových aktivít

• Nedelí sa na rozpočtové kategórie

• Je oprávnená, ak v období realizácie projektu projektové partnerstvo zrealizuje projektové aktivity 
a dosiahne výsledky v súlade s Prílohou II

Žiadosť o zmenu

• Je dôležité sa držať témy a cieľov projektu

• Pri zásadnejšej zmene v plánovaných projektových aktivitách je potrebné kontaktovať svojho 
projektového manažéra a konzultovať situáciu (overiť potrebu uzatvorenia dodatku k zmluve)

Podporné dokumenty pre jednorazové platby 

• Preukazujú, že plánované aktivity boli v projekte realizované

• Súlad s národnou legislatívou vo svojej krajine, štandardnými postupmi vo svojej organizácii



Príklady podporných dokumentov a ich náležitosti

• potvrdenia o účasti / prezenčná listina 
• pozvánka / program / materiály / zápisnica zo stretnutia / správa
• dokumentácia (aj napr. fotky, videá)
• konkrétne výstupy (publikácie, metodiky, webová stránka a pod.)
• pracovné výkazy za každého zapojeného pracovníka
• faktúra (sub-kontrakt)

o číslo projektu, názov projektu
o vizualizácia programu
o logo projektu (ak bolo vytvorené)
o názov/účel aktivity
o termín aktivity (dátum začiatku a ukončenia)
o miesto konania aktivity
o názov a adresa prijímajúcej organizácie
o podpis zástupcu prijímajúcej organizácie
o meno a priezvisko účastníka
o názov a adresa vysielajúcej organizácie účastníka
o podpis účastníka



Legislatíva SR a typy nákladov projektu

• Zákon č. 595/2003 Z. z. o dani z príjmov

• Zákon č. 283/2002 Z. z. o cestovných náhradách

• Zákon č. 431/2002 Z. z. o účtovníctve

• Zákon č. 395/2002 Z. z. o archívoch a registratúrach

NA neposkytuje metodické usmernenia ohľadom účtovania

Príručka na zostavenie návrhu rozpočtu verejnej správy na roky 2023 až 2025 (web MFSR)

Typy nákladov:

• personálne náklady

• cestovné a pobytové náklady, poistenie  

• príprava a publikovanie materiálov

• tvorba webovej stránky

• administratívne náklady

• externé služby (subdodávky)

€

§



Otázky a odpovede



Ďakujeme za 
pozornosť!
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