Erasmus+ NA2Z+

INSTRUKCIE K VYPLNENIU PRAVIDELNEJ SPRAVY

KPucova akcia 2 — Kooperacné partnerstva

(KA220)

* Pravidelni spravu (Periodic Report) predkladaju institicie/organizéacie, ktoré s
narodnou agenturou podpisali dohodu o grante pre program Erasmus+ v klI'i¢ovej
akcii 2 — kooperatné partnerstva (KA220). Podanie pravidelnej spravy a jej
akceptovanie sa povazuje za ziadost’” o vyplatenie druhej splatky grantu v ramci
predbezného financovania.

+ Prijimatel’ grantu je povinny predlozit’ pravidelna spravu o realizacii projektu narodnej
agentire v sulade s terminmi uvedenymi v karte udajov dohody o grante.
Nérodna agentira spristupni prijimatelovi grantu formular pravidelnej spravy
v nastroji Beneficiary Module, a to najneskor posledny den vykazovaného obdobia.
Pravidelnu spravu je potrebné podat’ najneskor 30 kalendarnych dni po skonceni
vykazovaného obdobia uvedeného v karte udajov.

«  Pravidelnt spravu vyplnajte v slovenskom_alebo anglickom jazyku. Jazyk formuléra
v systéme je mozné nastavit’ v hornej liSte Beneficiary Module.

* Postup, ako pracovat’ s nastrojom BM a ako podat’ pravidelnt spravu, najdete na
stranke Eurdpskej komisie.

« Pri priprave pravidelnej spravy je potrebné aktualizovat’ opis pracovnych balikov a
aktivit v rdmci nich, a to v sulade s informéaciami uvedenymi v Prirucke - Beneficiary
Module. Nasledne zacnite vyplinat’ formular pravidelnej spravy.

«  Textovu &ast pravidelnej spravy vypiiiate za celé partnerstvo, t. j. nielen za vasu
organizaciu, ale za vSetkych projektovych partnerov.

» Spravama poskytovat’ jasny obraz o tom, aké pracovné baliky a aktivity sa v projekte
realizovali a aké vysledky a vystupy projektu ste zatial’ dosiahli.

* Venujte pozornost’ vSetkym Castiam spravy, odpovedajte na vSetky otazky v textovej
Casti jasne a konkrétne. Odpovede na otdzky je potrebné formulovat’ tak, aby mali
dostato¢nt vypovedni hodnotu o priebehu projektu. Narodnd agentiira odporuca
pri vypracovani spravy vychadzat’ zo schvalenej ziadosti.

« K pravidelnej sprave prilozte aj vystupy, ktoré ste do konca vykazovaného obdobia
vytvorili. Na vSetkych vysledkoch projektu a d’alSich vzdelavacich/disemina¢nych
vystupoch je potrebné zviditelnit’ financovanie EU predpisanym sposobom a uviest
vyhlasenie o odmietnuti zodpovednosti EU (tzv. disclaimer). Formulaciu
v slovenskom a anglickom jazyku aj logo EU najdete na nasej webovej stranke v asti


https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/#/project-list
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+a+Progress+or+Periodic+Report+for+KA210+and+KA220
https://erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2024/KA220_2022_ZS_prirucka_BM_final_web.pdf
https://erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2024/KA220_2022_ZS_prirucka_BM_final_web.pdf

Mam projekt. Informécie k pozadovanej forme zviditelnenia financovania EU st
dostupné v prirucke Ako komunikovat’ o vasom projekte.

Ku kompletne vyplnenej a skontrolovanej pravidelnej sprave je potrebné prilozit
dokument ,,Cestné vyhlasenie®. Cestné vyhldsenie systém vygeneruje aZ pri
samotnom podavani pravidelnej spravy. Tento dokument je potrebné podpisat’
Statutarnym zastupcom vasej organizacie a naskenovat, pripadne podpisat’
elektronicky a prilozit’ ako prilohu pravidelnej spravy a pokracovat’ v podavani spravy.

K pravidelnej sprave mozete prilozit' aj d’alSie relevantné dokumenty, ktoré su
dolezité pre splnenie cielov projektu. Je vSak potrebné, aby ste na tieto dokumenty
poukazali v sprave.

Po skompletizovani spravy a jej priloh je potrebné spravu podat’ online a pockat’ na
hodnotenie narodnou agentirou. Narodna agentira ma 60 kalendarnych dni na
spracovanie pravidelnej spravy a vyplatenie druhej splatky grantu v ramci
predbezného financovania.

Upozornenie

VSetky ostatné podporné dokumenty, ako napr. potvrdenia o ucasti, prezencné
listiny atd’., ktoré su uvedené v Prilohe 2 dohody o grante (podporné dokumenty a
dokazy o skutocnej implementacii projektu a realizcii projektovych aktivit), st
prijimatelia povinni uchovavat’ vo svojej projektovej dokumentacii a nie je
potrebné ich prikladat’ k pravidelnej sprave.

Prijimatel’ predklada podporné dokumenty narodnej agenture iba v pripade iného typu
kontroly alebo na vyziadanie narodnou agentarou.

V pripade otazok kontaktujte prideleného projektoveho manazéra ndarodnej agentury alebo
napiste email na erasmusplus@saaic.sk. Pri komunikacii so zastupcom narodnej agentury
v predmete spravy vZdy uved’te ¢islo projektu.



https://www.erasmusplus.sk/erasmusplus/mam-projekt/
https://www.erasmusplus.sk/erasmus_2021_2027/doc/rozne/2023/Ako_komunikovat_o_vasom_projekte.pdf
mailto:erasmusplus@saaic.sk

