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1 Pristup k projektom z hlavného menu

Prihlaste sa na webovu strdnku Beneficiary Module pomocou svojho EU Loginu. V hlavnhom menu
(vlavo) vyberte Projekty (Projects) a nasledne Moje projekty (My projects). Otvori sa
obrazovka so vsetkymi projektami, do ktorych je vasa organizacia zapojena:

Gront Agreement No Project Start Date Project End Date Durstion (manthe) Proect Statie Actions

1. V lavom hornom rohu zoznamu uvidite pocet najdenych projektov.

2. Vyhladavacie pole v pravom hornom rohu zoznamu vam umoZiuje vyhladavat
V Zozname pomocou nazvu projektu alebo ¢isla zmluvy o grante. Zadajte aspon dva
znaky do pola a kliknite na tlacidlo HPadat’ (Search). Zobrazia sa vsetky projekty
zodpovedajuce kritériam. Aktualizuje sa aj pocet najdenych projektov.

3. Pre kazdy projekt v zozname st k dispozicii nasledujice informacie:

e Nazov projektu (Project Title) - ako je uvedené v zmluve o grante uzatvorenej
s narodnou agenturou

o Cislo zmluvy o poskytnuti grantu (Grant Agreement No)

e Ddatum zaciatku projektu (Project Start Date)

o Datum konca projektu (Project End Date)

e Trvanie (v mesiacoch) (Duration)

« Stav projektu (Project status) — zobrazuje aktualny stav vasho projektu

°©
e lkona Zobrazit’ vam umoziuje otvorit’ projekt.

4. Zoznam projektov mozete v lubovolnom stipci zoradit vzostupne alebo zostupne
kliknutim na prislusny nazov stipca.
5. V spodnej cCasti zoznamu moZete upravit pocet poloZiek zobrazenych na stranke a

pomocou sipok prechadzat’ na d’alSie stranky v zozname.
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2 Otvorenie projektu

Zo zoznamu projektov mozete otvorit’ projekt kliknutim na ikonu Zobrazit’:

>roject Title Grant Agreement No Project Start Date Project End Date Duration (months! Project Status  Actions

Otvori sa obrazovka s informaciami o vybranom projekte a predvolene sa zobrazi sekcia Detaily
(Details). Odtial'to mozete jednoducho prejst’ do d’al$ich ¢asti pomocou ponuky Obsah (Content
Menu).

K dispozicii su nasledujuce prvky:

1. hlavi¢ka — karta projektu v hlavicke poskytuje rychly prehl'ad o projekte: ¢islo zmluvy,
rozpocet, ndrodnu agenturu, OID organizacie ziadatel'a a jej pravny ndzov, a na pravej
strane tiez aktualny stav projektu

2. obsah — umoziuje prechadzat’ do roznych Casti projektu kliknutim na prislusné karty


file:///C:/download/attachments/33530926/Project%20List%2003.jpg%3fversion=4&modificationDate=1645719053985&api=v2

3. filter — prednastavené karty filtra umoznuja pristup k jednotlivym pod¢astiam (ak sU
k dispozicii)

4. detaily —zobrazuju podrobné informécie o ¢asti, ktori mate otvorenu a pripadne umoziujl
spravovat’ udaje o projekte (napr. kontakty, aktivity atd’.)

Project Activities and Budget Details

Grant Agreement No. : 2021-1-EL02-KA152-YOU-000007867

Content menu < Filter < Details

3 Casti projektu
3.1 Detaily (Details)

Tato Cast’ poskytuje ramcové informacie o projekte, ako je program, kl'i¢ova akcia, typ akcie,
trvanie projektu a datumy, narodna agenttra, podrobnosti o organizacii a d’al$ie. Na pristup do
konkrétnej podsekcie mozete pouzit’ prednastavené karty v stipci Filter.



Filter <

Details

Context Information

Programme: Erasmus+

Key Action: Learning Mobility of Individuals
Action Type: Mobility of young people

Call: 2021

Round: Round 1

Start of Project: 20/08/2021

End of Project: 20/02/2023

Project Duration (months): 18 months

Project Information

Grant Agreement No.: 2021-1-EL02-KA152-YOU-000007867

Apolvina on behalf of a consortium: No

Kontext (Context): zobrazuje informéacie o projekte uvedené vo formulari ziadosti.

najdete informadcie o projekte, ako je program, kI'icova akcia, typ akcie atd’.

Filter
ontext b,
)
o

<

Details

Context Information

Programme: Erasmus+

Key Action: Learning Mobility of Individuals
Action Type: Mobility of young people

Call: 2021

Round: Round 1

Start of Project: 20/08/2021

End of Project: 20/02/2023

Project Duration (months): 18 months

Tu

Informécie (Information): obsahuje informacie o projekte, ako je kod projektu (&islo
zmluvy), nazov projektu, stav projektu atd’. V tejto Casti vidite aj termin podania zavereénej

spravy projektu.



Filter < Details

Project Information

Grant Agreement No.. 2021-1-EL02-KA152-YOU-000007867
Applying on behalf of a consortium: No

National 1D

Project Title: 20/08 BM testing

Project Acronym: 20/08 BM testing

Project Status: Project ongoing

Final Report Submission Deadline: 13/04/2023

Narodna agentura (National Agency): zobrazuje ndzov a kéd narodnej agentury, ktora
projekt spravuje.

Filter < Details

National Agency

National Agency ELO2 - NEDIVIM Youth and Lifelong Learning Foundation

Prijimatel’ (Beneficiary organisation): zobrazuje informécie o organizacii prijimatel’a
grantu, ako je OID, nazov organizéacie a pripadne kod Erasmus (akreditacia ECHE), ak je
organizécia vysokoskolskou instittciou.

Filter < Details

Beneficiary Organisation Information

OID: 10030585
Legal Name: ALTER EGO
Business Name:

Full legal name (National Language)

Pristup do projektu (Project Access): zobrazuje informéacie o pristupovych pravach
prihlasenych pouzivatel'ov k projektu a o tom, ¢i je projekt uzamknuty alebo nie.



Project Access

User's role in project:
Access to Project:

Project is locked:

Detaily historie (History Information): zobrazuje prehl'ad zmien vykonanych v projekte
s informéciami o tom, kto a kedy tieto zmeny vykonal; taktiez informacie o datume
vytvorenia projektu, atd’.

History Information

Created on: 16/09/2021 14:10:59 by: National Agency

Updated on: 16/09/2021 14:11:00 by: National Agency

3.2 Organizacie (Organisations)

Content menu <

Organizacie uvedené v zmluve o poskytnuti grantu si automaticky zobrazené v zozname
organizécii. Do projektu mozete pridat’ d’al$ie organizacie s alebo bez OID pomocou moznosti
+Vytvorit’ (Create) v hornej ¢asti nad zoznamom organizacii. V zavislosti od roly organizacie a
od toho, ¢i je sucastou zmluvy o poskytnuti grantu, je k dispozicii jedna alebo viacero
z nasledujucich moznosti kliknutim na prislugna ikonu v stipci Akcie:

e Zobrazit’ — umoznuje zobrazit’ podrobnosti o organizacii
e Upravit’ — umoznuje vykonavat’ zmeny v organizacii



e Odstranit’ — umoznuje vymazat’ organizaciu z projektu

V zozname organizécii sa zobrazuju nasledujice informécie o organizaciach zapojenych do
projektu:

1. cislo OID (OID) — jedine¢ny identifikator organizécie ziskany pri registracii v Reqistri
organiz4cii

2. 1D organizécie (Organisation ID) — jedine¢ny identifikator organizacie vo vasom projekte.
Tento identifikator je priradeny pri vytvarani organizacie v ¢asti Moje projekty a mozno
ho zmenit, ale musi byt’ jedinecny v rdmeci projektu.

3. rola organizacie (Organisation Role) — zobrazuje rolu organizacie v projekte — napr.

organizacia prijimatel’a grantu, ¢len konzorcia.

oficialny ndzov (Legal name)

verejna institacia (Public body)

neziskova organizécia (Non-profit)

krajina (Country)

mesto (City)

© N o 0 A

©

Ak chcete zobrazit’ informacie o organizécii, kliknite na ikonu Zobrazit’.


https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/organisations/search-for-an-organisation

Organisations (3)

oID

E10083868

E10000198

Organisation ID

16141-ORG-00000

16141-ORG-00002

16141-ORG-00003

Organisation Role

Beneficiary

Partner Organisation

Partner Organisation

Legal name

ELIX

Centrum Rozliczen Elektronicznych Pols

Organisation N

rpage 100

Actions
N
I/
© =z B8
© =z N

Organizacia

Uloha organizacie v ramci mobility
Adresa organizécie
Akreditacie / Znacky kvality

Tetephone1 *

Coordinating

Telephone?

Po otvoreni je dostupny prehl'ad o organizacii, ktory mé nasledujuce Casti:

and data




Kliknutim na tlac¢idlo Spéat’ (Back) v spodnej Casti obrazovky zatvorite tito ¢ast’ a vratite sa do
z0znamu organizacii.

3.2.1 Pridanie organizéacie

Ak chcete do projektu pridat’ organizaciu, kliknite na tlac¢idlo +Vytvorit’ (Create) v hornej Casti
nad zoznamom organizacii. Otvori sa nova obrazovka, kde za¢nete vypliiat informécie
0 organizacii. V zavislosti od typu akcie vasho projektu mdzete do projektu pridat’ organizacie
s alebo bez OID.

Organisations (5) m

OID Organisation ID Organisation Role Legal name Actions

E10026058 9355-ORG-00000 Beneficiary Karpacka Panstwowa Uczelniaw = @

Pridanie organizéacie s OID

1. Zadajte OID do prislusného pola a potom kliknite mimo pola.

- Ak je OID platné, automaticky sa zobrazia informacie o organizacii a vyplnia sa prislusné
polia. Sivé polia nie je mozné upravovat a vypliaju sa Gdajmi zadanymi v Registri
organizacii. Akékol'vek zmeny v tychto udajoch musia byt vykonané v Registri
organizacii, aby sa nasledne premietli aj do vasho projektu v nastroji Beneficiary Module.

2. Podla potreby vyplite ostatné polia. Povinné polia st oznacené ¢ervenou hviezdi¢kou (*).

3. Po zadani vSetkych potrebnych Udajov kliknite na tlacidlo Ulezit’ (Save).
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Organisations

Legal name * Business name Full legal name (national language)

Organisations

Pridanie organizacie bez OID

Ak organizécia, ktorti chcete pridat, nemé Ziadne OID, ponechajte pole OID prazdne a podla
potreby vyplite vSetky ostatné polia. Povinné polia su oznac¢ené ¢ervenou hviezdickou (*). Po
zadani vSetkych potrebnych udajov kliknite na tlac¢idlo Ulezit’ (Save) v spodnej Casti stranky.
Tlacidlo je neaktivne, pokial’ nie st vyplnené vsetky povinné polia.

11



Organisations

oD

Organisation ID * OID organisation

09355-ORG-00007

Legal name * Business name

Acronym VAT

Organisation Role

Type of organisation *
Full legal name (national language)
National 1D (if applicable)

3.2.2 Uprava Udajov o organizacii

Ak chcete aktualizovat’ informdcie o organizécii, kliknite na ikonu Upravit’.

(o110} Organisation ID Organisation Role

E10000104 09355-ORG-00006 Other

Legal name Actions

Reykholahreppur ®

ri‘;’@

Organizacia s OID

Ak organizécia, ktorti chcete upravit, ma OID, moZno aktualizovat’ iba niektoré polia

. Sivé polia

nie je mozné upravovat. Akékol'vek zmeny v tychto tdajoch musia byt vykonané v Registri

organizacii.

12



Organisations

ORGANISATION 2.

oD Organisation Role
E10000104 Other s

Organisation ID * OID organisation Type of organisation *
09355-ORG-00006 L Other type of organisation )

Legal name * Business name Full legal name (national language)
Reykhélahreppur - Reykhélahreppur

Acronym VAT National ID (if applicable)

4407872589
Department
Number of employees below 250? Non-profit Public body

Back

Organizacia bez OID

Ak organizicia, ktori chcete upravit, nema OID, modzete aktualizovat' vSetky
Vykonajte prislusné zmeny.

informacie.

13



Organisations

F A
olD Organisation Role
Other s

Organisation ID * 0ID organisation Type of organisation *

09355-0RG-00007 Small and medium sized enterpri... $
Legal name * Business name Full legal name (national language)

Custom organisation Custom organisation Custom organisation
Acronym VAT National 1D (if applicable)
Department
Number of employees below 2507 Non-profit Public body

Save

Kliknite na tlacidlo Ulezit’ (Save) v spodnej Casti obrazovky. Informacie o organizacii sa
aktualizuja.

3.2.3 Odstranenie organizacie z projektu

Organizacia prijimatePa nemdze byt odstranend. Partnerské organizécie a iné organizécie
odstranit’ mozete. V zozname organizacii maji tieto organizacie v stipci Akcie (Actions) aktivnu
ikonu Odstranit’.

Kliknutim na ikonu Odstranit’ odstranite organizaciu z projektu, ¢o potvrdite v kontextovej
sprave. Organizécia bude z projektu vymazana.

oD Organisation ID Organisation Role Legal name Actions

E10000104 09355-ORG-00006 Other Reykhélahreppur ® @

]
8

Are you sure you want to delete this organisation?

Please note that all information you have entered for this
organisation will be permanently removed

YES

14



3.3 Kontakty (Contacts)

V projekte kliknite na Kontakty (Contacts) a zobrazi sa obrazovka Kontakty. K dispozicii je aj
vyhladéavaci filter. Zoznam kontaktov mdézete z(zit pomocou filtra, napriklad vyhladanim
kontaktu podl’a mena alebo priezviska.

V zozname kontaktov sU Standardne dostupné minimalne dva kontakty za prijimatela grantu:
kontaktna osoba a Statutarny zastupca, ktori boli uvedeni v Ziadosti.

+ Add Cortact

3.3.1 Pridanie kontaktu
Ak chcete pridat’ d’al$iu osobu, Kliknite na tla¢idlo +Vytvorit’ (Create).
Contacts(s) m

Contact
‘Organisation Organisation
e Lo M First Last Position Email Telephone Deneficiary

15



Otvori sa obrazovka, kde uvediete vSetky pozadované informacie. Povinné polia st oznacené
¢ervenou hviezdi¢kou (*).

Niektoré polia maju obmedzeny pocet znakov, ktory je oznaceny ¢islom zobrazenym v pravom
hornom rohu konkrétneho pola. Pocas pisania sa znaky odpocitavaju.

Tlacidlo Spéat’ na zoznam (Back to list) umozinuje vratit' sa do zoznamu kontaktov. Tlacidlo
Ulozit’ (Save) je neaktivne, kym sa nevyplnia vsetky povinné polia.

Kliknite na rozbalovacie pole Organizacia a vyberte organizaciu, pre ktori chcete vyplnit
kontaktn( osobu:

Po vybere organizacie pokracujte vo vyplhani vietkych povinnych poli:

1. Vseobecné informacie, ako je meno, priezvisko a e-mailova adresa
2. Zadajte rolu kontaktu v ramci organizécie:
o Primarny kontakt — vsetky automatické upozornenia tykajuce sa vybraného
projektu sa odosielaju na registrovanu e-mailovu adresu tohto kontaktu.
o Learning Manager — tato moznost' oznacuje, ze pouzivatel ma rolu Learning
Manager (teda preferovaneho kontaktu) v systéme EU Academy (pre OLS).

16



o Zaskrtavacie policko Statutarny zastupca nie je mozné oznalit, pretoze vSetky
informécie o pravnom zastupcovi sa ziskavaju zo systému riadenia projektov
narodnej agentary.

3. Vyberte, ¢i ma kontakt moznost’ Upravit’, Zobrazit’ alebo Bez pristupu k:

o projektu

o diseminacii projektu.

17



4. Adresa a dalsie kontaktné udaje

Contact person

Access to project management

Access to project dissemina tion

Access 1o project management

Access to project dissemination

Contacts

Po vyplneni vSetkych povinnych tudajov sa spristupni tlacidlo Ulozit’ (Save) v pravom dolnom
rohu obrazovky a kontaktné Gidaje mozete ulozit'. Novopridany kontakt sa zobrazi v zozname. Rola
V organizacii a urovefi pristupu k projektu st uvedené v prislusnych stipcoch.

18



3.3.2 Upravenie kontaktu

Ak chcete zmenit’ Udaje 0 kontakte, kliknite na ikonu Upravit’. Upravovat’ je mozné iba kontakty,
ktoré ste manuélne vytvorili v ¢asti Moje projekty. Urobte pozadované zmeny a kliknite na UloZit’

(Save).

Contacts

Region

3.3.3 Odstranenie kontaktu

Ak chcete odstranit’ kontakt zo zoznamu, kliknite na ikonu Odstranit’. Kontakt sa okamzite

vymaze (nie je potrebné ziadne potvrdenie):

19
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Dolezité!

e Zoznam kontaktov patriacich prijimatel'ovi grantu musi obsahovat’ aspoii jeden kontakt
oznaéeny ako primarny kontakt.

e Zoznam kontaktov patriacich prijimatel’ovi grantu musi obsahovat aspoi jeden kontakt
s uplnym pristupom k projektu.

3.4 Pripravné navstevy (Preparatory Visits)

Délezité!

Tito cast vypliajte len vtedy, ak ste v Ziadosti planovali pripravné navstevy, t. j. mdte ich
uvedené v Prilohe II vasej zmluvy o poskytnuti grantu .

Po kliknuti na tato ¢ast’ uvidite zoznam pripravnych navstev tak, ako ich postupne uvediete.

Content menu < Preparatory Visits
List of preparatory visits (0) + Creste

[} Receiving organisation Recelving country Number of persons Grant Actions

Preparatory Visits

20



Kliknite na tla¢idlo +Vytvorit’ (Create) v hornej ¢asti obrazovky. Otvori sa obrazovka s detailmi

pripravnej navstevy:

Grant Actions

D:* Number of persons *

o 2 01/09/2021
Project Duration 4

Start Date

Sending Organisation *

-

Unit cost * Total grant Force Majeure

30/11/2022

End Date *

Receiving Organisation *

-

Receiving Country ™ Receiving City
What was the purpose of the preparatory visit? * Learners took part in the preparatory visit
navsteve

3.4.1 Vyplnanie detailov o pripravnej

Vsetky polia su povinné a musia byt vyplnené naraz, aby sa uloZila pripravna navsteva. Pracovni
verziu nie je mozné ulozit’. Berte na vedomie nasledovne:

1. ID pripravnej navS$tevy sa prideluje automaticky a postupne. Neda sa zmenit

manualne.

2. Pocet o0s6b: je mozné upravovat, pripravnej navStevy sa mozu zucastnit

maximalne 3 osoby.

3. Celkova vyska grantu sa vypocita automaticky na zéklade jednotkovych nakladov

a poctu 0s6b zapojenych do navstevy. Tuto sumu nie je mozné€ manualne zmenit’ S

ynimkou pripadov vysSej moci.

4. Datum zacdiatku a datum konca navstevy: pripravna navsteva sa musi realizovat’

v rdmci trvania projektu (oznacené modrou ¢iarou). Pomocou nastroja na vyber

datumu vyberte prislusné datumy.

21



5. Ak zaSkrtnete vyS$Siu moc (Force Majeure), mozete upravovat’ celkovy grant
a pocet 0s0Ob.

6. Vyberte vysielajucu organizdciu a prijimajucu organizaciu z tych, ktoré sd
k dispozicii v prislusnych rozbalovacich zoznamoch. Prijimajica krajina a mesto
sa vyplnia automaticky na zéklade zvolenej organizacie, ale je mozné tieto udaje
menit’.

7. Aky bol dévod pripravnej navstevy?

= priprava aktivit pre ¢astnikov s nedostatkom prileZitosti
= priprava dlhodobych aktivit pre uiacich sa — nevztahuje sa na projekty
mobility dospelych
= zaciatok spoluprace s novou prijimajucou organizaciou
Ak z rozbal'ovacieho zoznamu vyberiete moznost’ Iné, vysvetlite dovod pripravnej
navstevy.

8. Ak sa pripravnej navstevy zucastnili U€iaci sa, je potrebné prislusné pole zaSkrtntit’

a uviest’ dovod:

01/09/2021 30/11/2022
Project Duration

startDate * (g EndDate * (g

lease explain the purpose of the preparatory visit *

Po vyplneni vSetkych povinnych poli kliknite na tla¢idlo UloZit’ (Save) v spodnej Casti obrazovky,
¢im ulozite zdznam o pripravnej navsteve.

3.4.2 Zoznam pripravnych navstev

Pre kazdl pripravnu navstevu mate po kliknuti na prislusné ikony zl'ava doprava nasledujuce
moznosti:

22



e Zobrazit’ — otvori sa obrazovka o detailoch pripravnej navstevy, kde nemozete zmenit’
ziadne udaje o pripravnej navsteve.

e Upravit’ — otvori sa obrazovka o detailoch pripravnej navstevy a mozZete vykonat
pozadované zmeny. Nezabudnite ulozit’ vSetky aktualizacie kliknutim na tlacidlo Ulezit’
(Save) v spodnej ¢asti obrazovky.

e Vymazat’ — kliknutim na moznost’ ano v kontextovej sprave potvrd’te vymazanie.

Preparatory Visits

List of preparatory visits (3)

D Receiving organisation Receiving country T Number of persons Grant Actions

PV3 Kulturférderungsverein St. Veit/Glan Austria 2 1150 ®@ @ B
PV1 Wolskie Centrum Kultury Poland 2 150 | © Z B
PV2 Wolskie Centrum Kultury Poland 5 2000 ® @ [ ]

3.5 Mobility (Mobility activities)
3.5.1 Pridanie mobility v projekte
1. krok: Vytvorenie pracovnej verzie mobility (Draft mobility activity)

Kliknutim na tla¢idlo +Vytvorit’ (Create) v hornej Casti otvorite obrazovku Vytverit’ pracovnu
verziu mobility:

Content menu < Mobility activities
B Export mobilities
Listof mobilties (0) [ 4w |

Activity Participant Participant ParEtlclM Sending Receiving Start End Progress Report Actionn

Type First Name Last Name mail Country Country Date Date Status Surus

Mobility activities
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V tejto Casti uved’te zakladné informacie o mobilite a i¢astnikovi. VSetky Udaje sU povinné a musia
byt uvedené naraz, aby sa vytvorila pracovna verzia o mobilitnej aktivite.

Vsimnite si nasledovné:

1. Stav pracovnd verzia (draft) sa zobrazuje v hornej Casti obrazovky.

2. ID mobility sa prideli automaticky. Je to kombinacia poslednych 6 ¢islic projektu, za
ktorou nasleduje MOB a poradové ¢islo, napr. 005041-MOB-00001.

3. Typ mobility sa lisi podla typu vasho projektu.
Poznamka: Ked' zacnete vyplrat (daje o mobilite, stale mézete zmenit typ aktivity. Mézete
vSak stratit urcité informdcie Specifické pre ti-ktord mobilitu.

4. Uistite sa, ze ste zadali spravnu e-mailovl adresu tucastnika, pretoze upozornenia na
vyplnenie spravy tcastnika ako spétnej vazby formou dotaznika po mobilite daného
ucastnika budu odosielané na vami zadanu adresu.

5. Déatumy zadiatku a konca mobility musia byt zadané bez dni na cestu a v rdmci trvania
projektu. Trvanie mobility musi byt v stlade s pravidlami pre prislusny typ aktivity. Po
vyplneni ddtumov sa trvanie mobility zvyrazni oranzovou na modrej ¢asovej osi, kde je
vyznacené trvanie projektu.

Povinné polia su oznac¢ené Cervenou hviezdi¢kou (*).
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Po vyplneni vSetkych povinnych udajov kliknite na tlac¢idlo Ulezit® (Save) v spodnej Casti
obrazovky. Vytvori sa zdznam o mobilite a zobrazi sa v zozname mobilit so statusom pracovna
verzia (draft).

VioDuIty acuviues

All draft mobilities(1) + Create

Activity Type Ko

Participan Email Sending Receiving Start End Progress Report

Country Country Date Date Status Statu:

2. krok: Dokoné&enie/ Uprava mobility

Po uloZeni prvej pracovnej verzie mobility vypiiate zostavajuce udaje, aby ste v projekte zadali
kompletné informéacie 0 mobilite. VSetky tdaje je mozné upravovat’ a ukladat’ v nickolkych fazach
a dant mobilitu je mozné aktualizovat’ tol’kokrat, kol'kokrat je potrebné, pokial’ nebola podana
zavereCna sprava za cely projekt. V zozname mobilit vidite jednotlivé Gdaje a status, t. j. ¢i je
mobilita v statuse pracovna verzia alebo kompletne vyplnend. Mobility moézete zobrazit,
aktualizovat’ alebo vymazat. Ak chcete mobilitu editovat’, kliknite na ikonu Upravit’.

Lot of moblties 3

‘articipant First Nome  Participant Last Name  Participant Emall Sending Country Receiving Country Start Date End Date Mobility Status +  Actions
Polanc eece 281022022 MPLETE ® « §

Polanc ¥t Bartelen 13012022 21012022 | ORAFT ®© z B

3.5.2 Mobility v projektoch KA121 a KA122

MOBILITA

Zo zoznamu vyberte typ aktivity, ktory je v sulade so schvalenou ziadostou. Skupinoveé mobility
Vv sektore skolského vzdelavania a vzdeldvania dospelych v zozname nie su uvedené, pretoze sa
vyplnaji v samostatnej Casti. Povinné polia je potrebné vyplnit a lisia sa v zavislosti od zvoleného
typu aktivity.
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Oznacenie mobility:

e medzinarodna mobilita - vztahuje sa len na projekty v sektore odborného vzdelavania
a pripravy — automaticky sa uvedie, ak sa mobilita uskuto¢nuje medzi krajinou programu
a tret'ou krajinou, ktora nie je pridruzend k programu

e zmieSana mobilita - oznacte, ak sa mobilita realizuje v zmieSanom formate (fyzicka
aktivita v zahrani¢i kombinovana s virtualnou ¢ast'ou)

e vyssia moc (Force Majeure) — oznacte, ak na mobilitu aplikujete vy$Siu moc

Mobility activity ID * Activity Type *

015768-MOB-958436 Long-term learning mobility of VET...

Blended Mobility activity

International Mobility activity

i

Force Majeure

UCASTNIK

Po vyplneni zakladnych Gdajov o acastnikoch je potrebné venovat’ pozornost’ aj zaskrtavacim
polickam, ktoré sa r6znia na zaklade ucastnika a/alebo typu mobility:

e Sprevadzajuca osoba (Accompanying person) — vyberte z prislu§ného rozbal'ovacieho
zoznamu typ sprevadzajlcej osoby.

o Utastnik s nedostatkom prileZitosti (Participant with Fewer Opportunities) - za
kazdého tcastnika dostane prijimatel’ grant na podporu inkltzie, nezabudnite vyplnit’ ¢ast’
tykajucu sa podpory inkluzie + ¢ast’ ,,Nedostatok prilezitosti‘.

e OLS - oznaCenie tohto poli¢ka znamena, ze ucastnik ma narok na online jazykovl
podporu.

e Jazykova podpora (Linguistic Support) — oznaéte, ak ucastnik uplatnil schvaleny grant
na jazykovu podporu.
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Apprentice Digital opportunity traineeship

oLS Participant With Fewer Recent Graduate
Opportunities

Accompanying person

Linguistic support

Spréava ucastnika

Ucastnikom sa posielaji automatické e-maily s vyzvou na vyplnenie spravy po mobilite, aby sa
podelili o spatni viazbu o skusenostiach s uc¢ast'ou na svojej mobilite v rdmci programu Erasmus+.

Po mobilite Géastnik dostane notifika¢ny e-mail s odkazom na spravu ucastnika. Platnost’ tohto
odkazu nie je casovo obmedzena.

Ucastnik moze ulozit’ spravu ako pracovni verziu a neskoér ju odoslat’. Po odoslani si u¢astnik
moze stiahnut’ verziu svojej spétnej vizby vo formate PDF, ale nemdzZe znova upravovat’ formular.

Informacie v sprave o uéastnikovi je mozné vyplinat’ od okamihu, ked’ bol Gi¢astnikovi odoslany
automaticky e-mail s vyzvou na vyplnenie spravy.

K dispozicii su nasledujuce informécie:

e 1D poziadavky — systémom vygenerované jedine¢né ID ¢islo
e Status:
- pripravena — notifikaény e-mail s odkazom: pripraveny na odoslanie
- vyziadana — odoslany e-mail s odkazom
- nedoru¢ena — e-mail s odkazom nebol odoslany
- chyba — v procese sa vyskytla technicka chyba
- predvyplnena — sprava tcastnika predvyplnena systémom
- predlozena — sprava castnika bola uspesne podana
e Déatum a popis aktivit - daitum a ¢as odoslania automatického notifikaéného e-mailu,
datum a ¢as odoslania manualnej pripomienky, datum a ¢as prvého pristupu k spréave,
datum a ¢as, ked ucastnik odoslal spravu
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Utastnikom je mozné poslat’ pripomienku aj manualne, aby spravu Géastnika vyplnili véas. Tato
moznost’ je dostupna az po odoslani automatickych vyziev. Kliknutim na tlac¢idlo Znova odoslat’
(Resend invitation) odoslete pripomienku.

PARTICIPANT REPORT

Note: A participant report request is automatically sent for a completed mobility activity only (not for a draft mobility activity)

Request ID:2623 Status:Ready
Log Date Action
2021-09-27 14:10:47 Automatic Invitation ready to be sent to mail@mail.com
2021-09-28 14:10:47 Survey prefilled
2021-09-29 14:10:47 Prefilling

Uznavanie (certifikaty) (Recognition Certificates)

V tejto Casti mozete zadat’ pri kazdom ucastnikovi az tri certifikaty. Ak chcete pridat’ certifikat,
kliknite na +Vytvorit’ novy (Create new), z dostupnych moznosti vyberte organizaciu, ktora
certifikat vystavila a typ tohto certifikatu a kliknite na Ulezit’ (Save). Po pridani certifikatu mozete
nasledne udaje upravovat alebo zmazat'.

Certifying Organisation Certification Type

+ croate new

Cartifying Organisation Certification Type

4 create new
Certifying Organisation Certification Type
Test-org PL 02 Europass Mobility Document @ |}
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Z -DO (FROM - TO)

V tejto casti Specifikujete podrobnosti o ceste, ako st vysielajica a prijimajica organizacia,
vzdialenostné pasmo a spdsob dopravy. V pripade niektorych mobilit musite okrem tychto Gdajov
uviest’ aj typ ubytovania a host'ujuce prostredie (platné pre OVP projekty).

*

Sending Organisation Sending Country *

Test-org.PL.02 ¢ Poland s
Receiving Organisation * Receiving Country *
Kulturférderungsverein St. Veit/Glan 3 Austria ¢é
Accommodation type * Host environment *
= ol
& J
Dormitory at school premises (boarding school) Company
Dormitory outside of school premises VET school

Hosting family
Hotel, hostel, or similar
Other ‘

Vzdialenostné pasma vyberajte podla kalkulacky vzdialenosti programu Erasmus+
(https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator), podl'a ktorej uvediete
Vv prislusnom poli aj skuto¢ny pocet kilometrov. Tento povinny udaj ma S$tatisticky charakter
a sluzi na pocitanie uhlikovej stopy. Rovnako vyberte zo zoznamu hlavny dopravny prostriedok.

Distance Band *  Link to distance calculator Real distance inkm * Main Means of Transport ™
2 0 Bus ]
0-99km
100 - 499 km
500 - 1999 km

2000 - 2999 km
3000 - 3999 km
4000 - 7999 km

Jistance Band * Link to distance calculator Real distance in km *

b

Main Means of Transport *

8000 km or more 0 Plane :

0-99 km

100 - 499 km
500 - 1999 km
2000 - 2999 km
3000 - 3999 km
4000 - 7999 km
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Ak je vybrany hlavny dopravny prostriedok povazovany za udrzatel'ny, automaticky sa zaSkrtne
pole ,,UdrzateI'né spdsoby prepravy (zelené cestovné):

Distance Band * Real distance in km * Main Means of Transport *
Link to distance calculator

O

1537 Train
500 - 1999 km :

Sustainable means of transport (green travel)

TRVANIE (DURATION)

V tejto Casti skontrolujete a aktualizujete datumy zaciatku a ukoncenia mobility a pripadne
poskytnete d’alsie informacie o dizke trvania mobility. Pripominame, Ze do trvania samotnej
mobility sa dni na cestu nezapoditavaju — za datum zaciatku sa povaZzuje prvy
vyucovaci/pracovny den, kedy je Gi€astnik pritomny na mobilite a za datum ukoncenia sa povazuje
posledny vyu€ovaci/pracovny deii. Dni na cestu je potrebné uvadzat’ v extra kolonke na to urcene;.
Trvanie v mesiacoch (ak je to vhodné) sa vypocita na zaklade pravidla 1 cely mesiac = 30 dni bez
vynimiek.

01/09/2021 31/10/2023

Project Duration

Start Date * End Date * Duration Calculated (days

03/02/2022

Interruption Duration (days;

Duration of Mobility Activity Period (days

Funded Travel Days ™

Non-Funded Duration (days) *

Priklad zmiesanej dlhodobej mobility:

1. Trvanie v diioch - vypocita automaticky na zaklade datumu zaciatku a datumu ukoncenia
aktivity fyzickej mobility a nemozno ho manuélne zmenit'.
2. Ak ide o prerusenti mobilitu, zaskrtnite prislusné policko a zadajte pocet dni.
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3. Doba trvania mobility - sa vypodita automaticky na zaklade vypocitaného trvania
(v dnioch) a trvania prerusenia (v ditoch). Toto pole nie je mozné manualne zmenit’.

4. Dni na cestu - zohl'adiiuju sa pri vypoc¢te grantu individualnej podpory

5. Trvanie individualnej podpory (v ditoch) - vypocitava sa automaticky na zéklade trvania
mobility a dni na cestu, ale m6ze sa podla potreby zmenit'.

6. ZmieSana mobilita — ak ste v ¢asti mobilita uviedli, ze ide o tento typ mobility, uved'te
pocet dni trvania virtualnej mobility

01/01/2022
Project Duration
Start Date *

14/03/2022

R0zPOCET (BUDGET)

Individualna podpora (Individual support)

End Date *

31/03/2023

1

Duration Calculated (days)

30 - 368
Mobility activity included an interruption

Interruption Duration (days)

0-125

Duration of Mobility Activity Period (days)

4
4

0-4

Duration for Individual support (days)

0-119
Number of days in virtual Mobility
activity *

Grant na individualnu podporu sa vypocita automaticky na zaklade trvania samotnej mobility +
dni na cestu, uvedenych v ¢asti Trvanie. TGto sumu nie je mozné manualne zmenit' s vynimkou
pripadov vys$Sej moci. Ak si individualnu podporu U¢astnika neuplatiiujete, zaskrtnite prislusné

policko:

INDIVIDUAL SUPPORT

Individual Support - Grant Not Required

Individual Support ™
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Jazykova podpora (Linguistic support)

Ak mate narok na grant na jazykovu podporu, oznacite to v Casti venovanej ucastnikovi. Grant na
jazykovu podporu sa vypocitava automaticky a nemozno ho manualne zmenit'.

Pre ucastnikov dlhodobej mobility uciacich sa v OVP (ErasmusPro) a dlhodobej mobility ziakov
sa poskytuje dodato¢ny grant na jazykova podporu na dlhodobé aktivity, ktory sarovnako
vypocitava automaticky.

Linguistic support * Linguistic support grant

% €

Additional linguistic support - Grant not Additional linguistic support grant for
requested long-term activities

Poplatok za kurz (Course Fees)

Tento grant sa vzt'ahuje len na kurzy a $kolenia. Vyska poplatku za kurz sa automaticky aktualizuje
na zaklade jednotkového prispevku na den a zadaného poctu dni. Okrem toho vypliite polia ID
kurzu a nazov kurzu. Ak ste si kurz vybrali z katalégu dostupnom na European School Education
Platform, oznacte prislusné policko:

Course fees - grant not requested
Course fees - number of days * Course Fees - unit cost per day * Course fees grant *

This is a course from the course catalogue in the
European School Education Platform

Course ID * Course title ™ Course provider name in European School
i i Education Platform *
Provide Course ID here Provide course title here

Cestovny grant (Travel Grant)
Cestovny grant sa vypocita automaticky na zaklade zvoleného typu aktivity, vzdialenosti a

dopravného prostriedku. Tuto sumu nie je mozné manualne zmenit’ s vynimkou pripadov vyssej
moci.
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TRAVEL GRANT

Travel Grant

Priklad — mimoriadne naklady — vysoké cestovné naklady:

Ak ste v ziadosti ziadali o mimoriadne naklady (vysoké cestovné naklady), zaskrtnite prislusné
policko. Potom do prislusného pol'a zadajte skutocné cestovné naklady. Mimoriadne néklady sa
vypocitaji automaticky ako 80 % skuto¢nych cestovnych nakladov. Nésledne tieto néklady
zdovodnite.

Exceptional Cost for Expensive Travel Grant *

Exceptional Costs Description and Justification *

Podpora inkllzie

Tato podpora je k dispozicii iba vtedy, ak mate v projekte zapojenych ucastnikov s nedostatkom
prilezitosti. Oznacte prislusné pole.

Podpora inkllzie pre organizaciu pokryva néklady suvisiace s organizaciou mobility pre
ucastnikov s nedostatkom prilezitosti. Ide 0 pausalnu sadzbu 100 EUR/G¢astnik bez ohladu na
dizku trvania mobility. Tato sumu nie je mozné manualne zmenit' s vynimkou pripadov vyssej
moci.

33



PARTICIPANT

Participant With Fewer Opportunities

’\'Linguistic support

Inclusion support for organisations

100,00 @€

Podpora inklazie pre ucastnikov pokryva dodatocné ndklady priamo spojené s ucastnikmi

s nedostatkom prilezitosti a ich sprevadzajiicimi osobami.

BUDGET

NS

{NCLUSION SUPPORT

Inclusion Support for Participants

568000 €

3.6 Skupinoveé aktivity (Group Activities)

Dolezité!
Skupinové aktivity st opravnenou aktivitou len v sektore skolského vzdelavania a vzdelavania
dospelych.

Skupinové aktivity najdete v hlavnom menu:
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Content menu < Group activities

List of group activities (0)

Activity Type Number of Participants Number of Accompanying Persons Sending Country Actions

Group activities !
<"

Kliknite na tla¢idlo +Vytvorit’ (Create) v hornej ¢asti. Otvori sa obrazovka Skupinové aktivity.
Tu pridate Gdaje o skupinovej aktivite a vytvorite podskupiny pre kazdu konkrétnu situaciu.
Vsetky udaje musia byt vyplnené naraz, aby sa zdznam o skupinovej mobilite ulozil.

GROUP ACTIVITIES

V hornej ¢asti obrazovky uvidite status aktivity. Status sa zmeni z pracovnej verzie na kompletnu
vtedy, ked’ do skupinovej aktivity pridate aspon jednu podskupinu tcastnikov a vyplnite vSetky

povinné Udaje. Povinné polia st ozna¢ené hviezdickou (*). Kazda ¢ast’ sa da rozbalit’ alebo zbalit’
jednotlivo pomocou Sipky.

35



GROUP ACTIVITIES

SKUPINOVA MOBILITA (GROUP ACTIVITIES)

1. ID skupinovej aktivity sa prideli automaticky. Moézete si ho zmenit' podla svojich
preferencii, no musi byt v rdmci projektu jedine¢ny.

2. Typ aktivity je vopred vybraty na zaklade klI'icovej akcie projektu a nemozno ho zmenit.

3. Jazyk, kPucové kompetencie a tematické oblasti (len projekty mobility dospelych
uciacich sa): kliknite na rozbalovacie pole a potom vyberte pozadovanu moznost
(moznosti).

ROUP A v
Group activity 1D * Activity Type *
009355-MOBGRP-1
Description: what was the content of the activity? *
v
Group activity ID  * Activity Type *
Main language us 1 2
009355-MOBGRP-1 )
Description: what was the content of the activity? *
98¢
Accordingtoyour  Description
the definitions anc
Main language used during mobility activity * Other languages used during mobility activity

3

According 1o your assessment, which of the participants’ key competences were improved as a result of this mobility activity? You may
read the definitions and explanations of the key competences here

T O pa—— 3
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Z-DO (FROoM-TO)

Z prislusnych rozbal'ovacich okien vyberte vysielajucu a prijimajlcu organizaciu. Krajina a mesto
pre kazdu organizaciu su automaticky predvyplnené, mdzete ich vSak manuélne zmenit'.

ROM /TO

Sending Organisation *

Value missing

*

Receiving Organisation

FROM/ TO

Sending Organisation *

Test-org.RS.01

Receiving Organisation *

Test-org.FI.01

Sending Country *

Value missing

Receiving Country *

Sending Country

: Serbia

Receiving Country

s Finland

*

*

Sending City

Value missing

Receiving City *

alue missin
v
Sending City *
s Belgrade
Receiving City *
B Helsinki

TRVANIE (DURATION)

1. Vyplite datum zaciatku a datum ukoncenia skupinovej aktivity.
2. Skupinové aktivita Trvanie (dni) sa po¢ita automaticky a nezahfiia dni cesty.
3. Ak ide ozmiesanU mobilitu, zaskrtnite prislusné policko a zadajte kolko dni trvala

virtualna ¢ast’.

Vo0
Project Duration _ °'/0'/2022

7)) StartDate *

Blended Mobility activity

Project Duration

3032023
EndDate * ays)
2-30
v
01/01/2022 31/03/2023
Start Da Duration C d (d
2
06 25/0 )
2-30
bility activity Number of days in virtual Mobility
activity *
[
01012022 3170372023
Project Duration
StartDate * Duration Calculated (days)
06/03/2022 ]
10
Blended Mobility 3} Number of d: rtual Mobllity
ac
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ZHRNUTIE (PARTICIPANTS SUMMARY)

Tato Cast’ je vacSinou predvyplnend na zéklade podrobnosti poskytnutych pre kazdu podskupinu.

V spodnej Casti sa zobrazi aj grant na podporu organizacie. Tento grant sa vypocita automaticky

na zaklade udajov uvedenych v podskupine. Tuto sumu nie je mozné manualne zmenit’ s vynimkou

pripadov vysSej moci a je obmedzend na 1 000 EUR na skupinovu aktivitu.

Vypliite:

1. Vypocitajte a zadajte priemerny vek skupiny.
2. Zadajte udaje o hlavnej sprevadzajucej osobe, ktorej bude odoslana sprava ucastnika.

Number of Participants * Average age *

Number of participants with fewer opportunities

Number of Accompanying Persons *

Organisational Support *

Participants gender *

Participants gender *

Inclusion support for organisations

Participants gender *

Lead accompanying

Lead accompanying
person - last n )

Lead accompanying
person - first name *

AKO PRIDAT PODSKUPINU K SKUPINOVEJ AKTIVITE?

Zo zoznamu skupinovych aktivit vyberte aktivitu, ku ktorej chcete pridat’ podskupinu:

List of group activities (1)
éc!lvlty Type Number of Participants

Group mobility of school pupils

Number of Accompanying Persons

Sending Country

Serbia

Receiving Country Actions

Finland © =z §
Jm

Kliknite na Vytvorit’ (Create):
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PARTICIPANTS v

Number of participants Number of accompanying persons Total individual support grant Force majeure Duration for indiv

3

1. Kazdej podskupine je automaticky pridelené ID &islo. Mo6Zete si ho zmenit’ podla svojich
preferencii.

2. Uved'te poc€et Zien, muzov alebo ucastnikov iného pohlavia. Celkovy pocet ucastnikov
sa vypocita a zobrazi automaticky.

3. Ak podskupina obsahuje tucastnikov s nedostatkom prileZitosti, zaskrtnite prislusné
policko a do vyhradeného pola zadajte pocet takychto ucastnikov. Mdzete tiez zvazit
vytvorenie jednej alebo viacerych podskupin, ktoré budi zahfiat’ iba tychto ucastnikov.
Ak je to relevantné, vyplite poZzadovani sumu podpory inkllzie pre ucastnikov.

Participants with fewer opportunities *

3

Number of participants with fewer Inclusion support for participants
opportunities *

4. V prislusnych poliach zadajte udaje o sprevadzajucich osobach:
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4 Number of accompanying persons  * Types of Types of Types of

accompanying accompanying accompanying
0 persons: persons: Personal persons: Other
Education staff assistants (for accompanying
guiding the people with adults *
learning disabilities or
activities * similar) *
0 0 0

Number of accompanying persons * Types of Types of Types of

accompanying accompanying accompanying

2 persons: persons: Personal persons: Other
Education staff assistants (for accompanying
guiding the people with adults *
learning disabilities or
activities * similar) *

1 1 0

5. Ak oznacite vys$Siu moc (Force Majeure), vysvetlite to v prislusnom poli:

5 )Force Majeure

Force Majeure Explanations
Data collected in Beneficiary Module should not contain any sensitive information, especially related to participants’ racial or ethnic origin, political opinions,

religious or philosophical beliefs, trade-union membership, and information concerning health or sex life. 5000

Force Majeure
Force Majeure Explanations *
Data collected in Beneficiary Module should not contain any sensitive information, especially related to participants' racial or ethnic origin, political opinions,

religious or philosophical beliefs, trade-union membership, and information concerning health or sex life. 5000

Informacie o ceste:

1. Zadajte vzdialenostné pasmo.

2. Zadajte skuto¢ni vzdialenost’ v kilometroch medzi vysielajucim a prijimajacim mestom.

3. Vyberte typ dopravného prostriedku. Udrzatelny dopravny prostriedok (zelené
cestovanie) bude zaskrtnuty automaticky v zavislosti od zvoleného dopravného
prostriedku. Za udrzateI'né sa povazuju tieto prostriedky: bicykel, autobus, zdiel'ané
vozidlo, vlak, ind udrzatel'na doprava.

4. Zadajte pocet dni na cestu.
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5. Celkovy grant na cestu sa vypocita automaticky na zaklade poctu tc¢astnikov (vratane
sprevadzajucich os6b) a jednotkovych prispevkov. Tato sumu nie je mozné manualne
menit’ s vynimkou pripadov vyssej moci.

Individualna podpora (Individual support)
Ak nepozadujete ziadnu individudlnu podporu pre tito podskupinu, oznacte to v prislusnom poli.

V opa¢nom pripade do pol'a Trvanie individualnej podpory zadajte pocet dni, na ktoré
pozadujete individualnu podporu pre podskupinu. Toto pole je uz vopred vyplnené maximalnym
trvanim vypocitanym na zéklade trvania aktivity a poctu dni cestovania pre tito podskupinu.

Individualna podpora pre Gcastnikov a sprevadzajuce osoby sa pocita automaticky na zaklade
prislusnych jednotkovych prispevkov a nie je mozné ju manualne upravovat’. Vypocita sa a zobrazi
sa aj celkovy grant na individualnu podporu. Tuto sumu nie je mozné manualne menit’ s vynimkou
pripadov vysSej moci.

41



WY VUM DUE i

Individual support - grant not
requested

N
Individual support for participants

Duration for individual support *

6}0-25

3 944,00 € 64,00 €
J
B
Individual support for Unit cost per day for
accompanying persons accompanying persons
i
3 604,00 117,00 €

€

Total individual support grant

754800 € ’

Unit cost per day for participants
i

Celkovy grant pre podskupinu sa vypocita automaticky na zaklade informacii, ktoré ste poskytli:

3UDGET

Total grant

11 208,00 €

Po vyplneni vSetkych povinnych udajov kliknite na tlac¢idlo Ulezit’ (Save) v spodnej casti

obrazovky, ¢im ulozite a vytvorite podskupinu:

Cancel
T

\
.; A\
PARTICIPANTS 4
™ Number of Ribar of Distance Total travel Excotioned o8
accompanying ad for expensive

partiolpants persons travel - total grant
009355~ 2000 -
SBGRP.64 4 2 2699 km 2460,00€ 000€

Duration for
individual
support

Total individual Force

Actions
‘support grant majeure
754800 € No @ # §
5 -
SUCCESS
Succesfully saved SubGroup
Mobility
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Nasledne sa status skupinovej aktivity zmeni z pracovnej verzie na kompletnu.

GROUP ACTIVITIES @

GROUP ACTIVITIES v
Group activity ID * Activity Type *
009355-MOBGRP-1 Group mobility of school pupils -

Zoznam skupinovych aktivit:
Vsetky skupinové aktivity, ktoré pridate, sa zobrazia v zozname skupinovych aktivit.

Pre kazda polozku v zozname mate po kliknuti na prislusné ikony zl'ava doprava nasledujice
moznosti:

e Zobrazit’ — otvori sa obrazovka s Udajmi o skupine;

e Upravit’ — otvori sa obrazovka s udajmi o skupine a mdzete vykonat' pozadované
zmeny. Nezabudnite ulozit' vSetky aktualizacie kliknutim na tlacidlo Uloezit’ (Save)
v spodnej Casti obrazovky.

e Odstranit’ skupinu a vSetky tdaje — kliknutim na moznost’ ano v kontextovej sprave
potvrd’te vymazanie.

List of group activities (3) + Creste

L] Activity Type Number of Participants + Number of Accompanying Persons Sending Country Receiving Country Start Date End Date Group Activity Status Actions.

MOBGRP gl Poland /20 2: @ « W
AOBGRP-1 ¥ hool pup 1 '] b Finland 2: m @ « 0

3.7 Osoby s nedostatkom prilezitosti (Fewer Opportunities)

V projekte kliknite na Nedostatok prilezitosti (Fewer Opportunities), zobrazi sa obrazovka
s preddefinovanym zoznamom dévodov. Standardne su vsetky polia v stipci pocet tcastnikov
nastavené na nulu.
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Pre kazdy z dévodov pre nedostatok prilezitosti zadajte pocet ucastnikov. Ak potrebujete odstranit’
predtym zadanu hodnotu, odstraite ju a do pol'a zadajte 0. Po uprave jednej alebo viacerych hodnot
v zozname sa spristupni tlacidlo UloZzit’ (Save) v pravom dolnom rohu obrazovky. Po aktualizacii
Udajov kliknite na UloZit’ (Save).

3.8 Spravy (Reports)

V tejto zalozke je mozné generovat’ a podat’ online zaverecnu spravu prijimatel’a grantu po
ukonceni celého projektu. Predtym, ako za¢nete generovat’ zdvere¢nu spravu, skontrolujte, ¢i ste
vyplnili vSetky ostatné zalozky, najma Udaje o mobilitdch. Nasledne stlacte tlacidlo Generovat’
zaverefnu spravu prijimatel’a grantu (Generate Beneficiary Report).

~ontent menu < Beneficiary Reports

Final Beneficiary Report

Please click on this button to generate a new Beneficiary Report

Reports
SUCCESS *
Beneficiary Report generated
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Spristupni sa grafika ¢asovej osi:
enenciary neporns
Final Beneficiary Report

(& Final Draft report available

Q

History

eficiary Report created

Pre pristup ku zavereénej sprave kliknite na Upravit’ pracovni verziu (Edit Draft). Kedykol'vek
sa mozete k sprave vratit’ kliknutim na rovnaké tlacidlo. Pred vstupom do zaverecnej spravy je
potrebné zmenit’ jazyk nastroja na slovensky, aby bolo mozné vyplnit’ zhrnutie v slovenskom
aj anglickom jazyku. Obe jazykove verzie zhrnutia su povinne.

Inal Benericlary Report

(& Final Draft report available

Context
v
Project details
X Pro Y Applicant Organisation
% JR—
X e e Project Code:
st T
v
o
x Field
PR—
x Project End Date:
ot vt
<
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Zavere€na sprava pozostava z niekolkych ¢asti, ktorymi prechadzate bud’ postivanim hore/dole
v obsahu alebo kliknutim na nazvy ¢asti na navigaénom paneli.

R | U e ) 20

Context
Project detalls

Applicant Organisation

x|x|xENB

Applicant Organisation OID:

Project Code:

<

Project Tk

Action Type:

Fieid
R qualityand Project Start Date:

Project £nd Date:

Grant Awarded:

National Agency recelving the report
Evaluation criteria
i il be used 10 assess your finalfepart on a scale of 100 pointa

™

Quallty of
M Checklist Implementation (50
poiats)

Odpora¢ame vypliiat &asti spravy podla poradia uvedenom Vv navigaénom paneli, pretoZe
informacie uvedené v jednej ¢asti mozu ovplyvnit’ polia v d’alSej. Textové polia majua obmedzeny
pocet povolenych znakov. Maximalny pocet znakov je uvedeny v pravom hornom rohu textového
pola. Toto ¢islo sa pri pisani znizuje. Po dosiahnuti maximalneho povoleného poc¢tu znakov sa na
pocitadle zobrazi 0 (nula). Povinné polia su oznacené Cervenou hviezdi¢kou (*).

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting industry.

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *
Industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting ﬂ N
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and typesetting
industry. Lorem Ipsum is simply dummy text of the printing and types /4

Vypliianie zdvereénej spravy:

1. Cast Kontext (Context) je uz vyplnena a oznacena zelenym zaskrtnutim. Obsahuje tdaje,
ktoré nie je mozné upravovat. AK potrebujete niektoré udaje upravit’, napr. daitumy, mali
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by ste tak urobit formou Ziadosti o zmenu ndrodnej agenture, ktord podnikne dalSie
potrebné kroky na aktualizaciu udajov vo vaSom projekte:

‘  Context ‘ | Context|

Project details
K Project Summary

Applicant Organisation: Karpacka Panstwowa Uczelnla w Krosnie
Activities
X Activities Applicant Organisation OID: 10026058
K Practical arrangements Project Code: 2021-2-PL0O1-KA122-SCH-000009355
v Quality standards I: Basic Project Title: EAC IT TRAINING KA122 C21 - PLO1
principles
Action Type: KA122-SCH
x Quality standards II: Good
management of mobility activities
Field: School Education
Quality standards III: Providing
K quality and support to the Project Start Date: 01-01-2022
participants
Project End Date: 31.03-2023
Quality standards IV: Sharing
R results and knowledge about the Grant Awarded: 94 059,00 €
programme
R Participant satisfaction National Agency receiving the report: PLO1 - Foundation for the Development of the Education System
x Project objectives and Language used to fill in the form: EN
arhisuamanto

Cast’ Kontext obsahuje aj informacie o hodnotiacich kritériach, ktoré sa pouzivaji na hodnotenie
vasej zaverecnej spravy:

Zvaluation criteria

The following evaluation criteria will be used to assess your final report on a scale of 100 points.

The extent to which:

the information in the report is clear and complete, and the beneficiary has ensured sufficient submission rate of
Quality of implementation individual participant reports

(50 points) the beneficiary has applied the basic principles defined in the quality standards

the beneficiary has applied the quality standards for good management of mobility activities

the beneficiary has applied the quality standards for providing quality and support to the participants

organised activities were coherent with the project objectives

funding options for accompanying persons and preparatory visits have been used appropriately and efficiently

The extent to which:

the objectives defined at the application stage were achieved (in addition, if changes have taken place between the
Impact and sharing results planned and implemented activities, this evolution is well explained)

(50 points) the organised mobility activities have benefited the participants

the project had a positive impact on the beneficiary organisation as a whole, beyond the impact on individual
participants

the beneficiary has applied the quality standards for sharing results and knowledge about the programme

2. Kliknite na ¢ast’ Zhrnutie projektu (Project summary) a odpovedajte na otazky. Uved'te
aj preklad v anglickom jazyku. Zhrnutie projektu sa zobrazi na Platforme vysledkov
projektov Erasmus+ po odsuhlaseni zavereénej spravy narodnou agentdrou:
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& Context

K Project Summary

R Activities

x Practical arrangements

Quality standards I: Basic
v principles

% Quality standards II: Good
management of mobility activities

Quality standards IlI: Providing
¥ quality and support to the
participants

Quality standards IV: Sharing
K results and knowledge about the
programme

3¢ Participant satisfaction

Project Summary

Please summarise the information about your project in form of short answers to the following questions.

Please use full sentences and clear language. The provided summary will be made public by the European Commission and the National Agencies

Background: What is the context of your project and your organisation? *

Objectives: What did you want to achieve by implementing the project? *

Implementation: What activities did you implement in your project? *

Value missing

Results: What were the results of your project? *

Value missing

1249

1249

1250

1250

3. Ostatné cCasti zaverenej spravy sa liSia v zavislosti od kl'icovych akcii. Pozorne si

precitajte informacie na obrazovke a vyplite poZzadované udaje. Niektoré Casti obsahuju

udaje len na Citanie a zhrnutia udajov uvedenych v inych €astiach projektu alebo v spravach

ucastnikov:

Activities
The following tables summarise information about the activities you have implemented in your project.
o
Aativity Type Humber of participants days)

Teaching or training assignments

2 22

1 10 0

e 8

Total s 156 na

Activity Type Teaching statf Non-teaching staff
Teaching or raing assignments 1 o
2 0
earning moblity of pupils | 0
Long-term learming mobity of puplls 1 0
Total 5 0

e to the achievemen

roject objectives? *
ndu

4. V casti Rozpocet (Budget) je uvedeny prehl'ad o celkovom pridelenom rozpocte,

celkovom deklarovanom rozpocte, ako aj o réznych nakladoch na projekt. VSetky udaje st

len na Citanie. Ak si potrebné zmeny, musite ich vykonat’ v ostatnych Castiach, ktoré
ovplyviiuji rozpocet:
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Quality standards |: Basic
v rinciples BUdget
oo Budget category Grant reported Grant Awarded
s II: Goox
t of mobility
Organisational support 2100,00€ 2500,00 €
Quality standards llI: Providing Travel 3 030,00 € 7 485,00 €
v port to the
Individual support 56 156,00 € 51674,00€
Quality standards IV: Sharing 3
& results and knowledge about Linguistic support 450,00 € 600,00 €
Course fees 0,00€ 0,00€
&/ Participant satisfaction
Inclusion support for organisations 500,00 € 000€
Project ot
v achievemy Preparatory visits 172500 € 747500 €
 Budget Inclusion support for participants 2 540,00 € 6111,00 €
Exceptional costs for expensive travel 320,00 € 2088,00 €
o Annexes
Exceptional costs for financial guarantee 0,00 € 0,00€
K Checklist
Total 66 821,00 € 7793300 €

5. Cestné vyhlasenie,
(Annexes):

V management of mobility
activities

Quality standards I1i: Providing
& quality and support to the
participants

Quality standards IV: Sharing
results and knowledge about
the programme

<

ktoré je povinné pre vsetky

AllIEXES

projekty, najdete

The maximum size of a file is 15 MB and the maximum total size is 100 MB

The maximum number of all attachments is 100.

Declaration on Honour

Please download the Declaration on Honour, print it, have it signed by the legal representative and attach.

& Download the Declaration on Honour + Add the Declaration on Honour

Other Documents

Vv ¢asti Prilohy

&/ Participant satisfaction Please attach any other relevant documents.
If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of
v Project objectives and National Agencies (2
achievements
+ Add documents
«” Budget
List of documents
R Annexes
No File Name File Size (kB) Type
¥ Checklist
Total size (kB) 0

Kliknite na tla¢idlo Stiahnut’ ¢estné vyhlasenie (Download the Declaration on Honour) a podl'a
pokynov si ulozte $ablonu vo svojom pocitaci, ktora je potrebné podpisat’. Nasledne kliknite na
tlacidlo Pridat’ ¢estné vyhlasenie (Add the Declaration on Honour), vyhladajte a nahrajte
prislusny subor, ktory bude dostupny v Zozname dokumentov.
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eae dowriosd the Ot aion on orex

have 1 sxgned by e logal represertative and attach

PO - |
5 —

Annexes

™ 5 15 MR e the masimum bl ize i 100 VL

ol attachvmeeta i 100
Oeclaration 00 Honowr

Dieate downioad the Dec

& Dowrdoad the Declarato

o fhe 515 M8 ane the maxmun: total sze 1 100 MB.

mber of o attachvments is 100,
Declaration on Hanour

Pluate dowricnd the Declarobon on Honcu, Al (L have f sigred by the legal representative and attact

& Download the Declaration on Honeur

ase contact your Mational Agency You can fid thek contact detahs heve List of National Agencses (£

File siz0 () Type

Oectaration an Monour m

Total size (48)

Rovnako viete k sprave pridat’ aj ostatné dokumenty:

net vocuments |
Yease attach any other relevant documents
 you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of

Jational Agencies (7'
|

st of documents

Other Documents
Please attach any other relevant documents.

If you have any additional questions, please contact your National Agency. You can find their contact details here: List of National Agencies (2

+ Add documents

List of documents

No File Name File Size (kB) Type
DeclarationOfHonour 2021-2-

0 PLO1-KA122-SCH-000009355 5 Declaration on Honour
EN 2022-05-10T10_46_55.pdf .
Annex 1_2021-2-PLO1-KA122- 5

1 SCH-000009355,pdf 5 Other Document
Annex 2_2021-2-PLO1-KA122-

2 SCH-000009355.pdf 5 Other Document

Total size (kB) 16

Ak chcete subor zo zoznamu vymazat’, kliknite na tlac¢idlo Odstranit’ (Remove) pri prislusnom
stbore a potom kliknutim na ANO v potvrdzovacom okne potvrd’te vymazanie:
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.ist of documents

No File Name File Size (kB) Type
Annex 1_2021-2-PL01-

0 KA122-SCH- 5 Other Document Remove
000009355.pdf ,U

Are you sure you want to delete/cancel the document ?

Please note that all information you have entered for this
document will be permanently removed

YES

6. V casti Kontrolny zoznam (Checklist) sa uistite, Ze ste vyplnili vSetky pozadované Casti
uvedené v kontrolnom zozname. Pred odoslanim zaverecnej spravy je potrebné zaskrtnat
vSetky polozky v zozname. Kontrolny zoznam sa automaticky neuklada, preto vzdy, ked’
sa vratite do zalozky Spravy (Reports), skontrolujte aj tito Cast”:

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that

All necessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module

The report form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement
« Budget All the relevant documents are annexed
Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation
o Annexes The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

Conditions for Final report submission

Checklist

Before submitting your report form to the National Agency, please make sure that

« Budget [%  Alinecessary information on your project has been encoded in Beneficiary Module
[%  Thereport form has been completed using one of the mandatory languages specified in the Grant Agreement
« Annexes |V} All the relevant documents are annexed:
Declaration on Honour, signed by the legal representative of the beneficiary organisation
&/ Checklist The necessary supporting documents as requested in the grant agreement

|V} You have saved or printed the copy of the completed form for your records.

Podmienky na predloZenie zavere¢nej spravy (Conditions for Final report submission) su
sucast’ou Casti Kontrolny zoznam a obsahuju kontrolny zoznam, ktory sa automaticky zaskrtne pri
kazdej splnenej podmienke, a to:

e Vsetky povinné polia v prehl'ade st vyplnené.
e Deklarovany rozpocet je vacsi ako nula.
e Vsetky mobilitné aktivity a skupinové aktivity v projekte st v stave Dokoncené.

o Cestné vyhlasenie a vietky ostatné povinné prilohy boli nahrané.
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e Kontrolny zoznam bol skontrolovany.

Skontrolujte zoznam a ak jedna alebo viacej podmienok nie je splnenych, urobte potrebné zmeny,
inak nemozete podat’ zaverecnu spravu. V priklade nizSie su neuplné aktivity mobility a/alebo
skupinové aktivity:

7. Tlacidlo Zacat’ proces podania (Start submission process) sa nachadza v hornej Casti
obrazovky na naviga¢nom paneli, ktoré je aktivne len vtedy, ak su splnené vsetky
podmienky na predloZenie spravy, ako je vysvetlené vyssie.

Kliknite na tla¢idlo Zacat’ proces podania (Start submission process), precitajte si
informacie v rozbal'ovacom okne a potom kliknutim na Podat’ zavereénu spravu (Submit
Beneficiary Report) potvrd’te odoslanie.
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Navigation <

Draft report saved 3 minutes ago Context
> Applicant Organisation: Karpacka Panstwowa Uczelnia w Krosnie
«/ Context
‘cant Organisation OID: E10026058
& Project Summary
Proj.__<ode: 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355
 Activities NG KA122 C21- PLO1
Confirm Submission X

« Practical arrangements

Oualiiv standards I Basic After clicking button 'Submit’ you will not be able to make any further n
;:,”M{,:g aes ke changes 1o the report contents including its budget; viewing the report’s
e contents and attachments will however be possible

v Quality standards II: Good Your National Agency will contact you in case of questions or necessary
management of mobility activities} modifications.

ards |Ik: Providing

Submit Beneficiary Report

Po odoslani zaverecnej spravy:

zobrazi sa informacia, ktord oznamuje, Ze podanie bolo Gspesné

status spravy sa zmeni z pracovnej verzie na ,,prebiecha podanie®

po uspesnom podani zaverecnej spravy narodnej agenture sa status projektu zmeni na
podany (Submitted)

projekt je pre prijimatela a partnerov uzamknuty a nie su povolené ziadne d’alSie
zmeny

Grant Agreement No. : 2021-2-PL01-KA122-SCH-000009355

:

NA:PLOY - F 10026058 ' Karpacka Pafistwowa Uczelnia
w Kroénie
v
Content menu < Beneficiary Reports
Final Beneficiary Report
(&' Final Draft report available

Reports History

K zavereénej sprave mate stale pristup aj po jej podani, nemozete vSak vykonavat’ ziadne
d’alsie zmeny. Kliknutim na Zobrazit’® spravu (View Report) zobrazite spravu na
obrazovke alebo kliknutim na Stiahnut’ spravu (Download Report) exportujete subor
ZIP, kde najdete zavere¢nu spravu a prilohy v .pdf formate.
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3eneficiary Reports

Final Beneficiary Report

(¢ Final Draft report available

o

3.9 Rozpocet (Budget)

Rozpocet je poslednou zalozkou v hlavhom menu:

Prva Cast’ obrazovky obsahuje prideleny a deklarovany rozpocet. VSetky sumy st len na Citanie,
okrem vykdzanych mimoriadnych nakladov na finan¢na zabezpeku. Narodna agentira neziada
0 poskytnutie financ¢nej zabezpeky (Exceptional costs for financial guarantee), preto toto pole
ignorujte.

Celkovy rozpocet projektu je zobrazeny v spodnej €asti tohto zoznamu. Pocita sa automaticky ako
sucet vSetkych ostatnych rozpoctovych poloziek.
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Awarded Budget Reported Budget % Reported/Awardec
Organisational support 7250 € 2000 € 27.58 %
Travel 11280 € 2755 € 24.42
Individual support 57869 € 56475 € 97.59 %
Linguistic support 2400 ¢ 150 € 6.25
Co 1920 ¢ 0¢ 0%
rapecion vieiks 8050 € 1725 ¢ 21.42
1100 € 500 € 4545 %
10470 € 2540 € 24.25
Exc 0 € 0 € 0 %
Except 6% c|* "
guarant
Tota 94059 € 66145 € 70.32

Néklady projektu mozete vidiet' aj podla typu aktivity. Kazdy typ aktivity je uvedeny ako
samostatna Cast’, ktord zahfiia vSetky rozpoctové udaje. Kliknutim na Sipky nahor/nadol mdzete
kazdu Cast’ zbalit/rozbalit. Sumy su vypocitané na zaklade Udajov, ktoré ste poskytli v Casti
Mobility (Mobility Activities) a Skupinové mobility (Group mobilities) a nie je mozné ich tu
upravovat’.

ssssssssss
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