Kratkodobe projekty
mobility ziakov a zamestnancov (KA122)

Jednotlivi prijemcovia

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.

e/ VNTe

Odborné vzdelavanie a priprava



Zakon 595/2003 Z. z. o dani z prijmov (8§89, odsek 2, pism. s) — financné prostriedky
z grantov poskytovanych za zaklade medzinarodnych zmluv su od dane

I oslobodené. I

Zakon 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradach

Zakon 431/2002 Z. z. o uctovnictve

Legislativa EU ma prednost pred slovenskou legislativou (zakotvené aj v Ustave
SR).




« Zakon 523/ 2004 Z. z. o rozpoctovych
pravidlach verejnej spravy

o

- §20, odsek 8 — oznamovacia povinnost pre PO a FO vocCi Ministerstvu
financii). Elektronicky formular zverejneny na web stranke MF SR — v
menu ,Financné vztahy s EU" pod zaloZkou ,0znamenie o prijati financne;
pomoci z EU" v Casti ,Elektronicke podavanie oznameni o prijati financnej
pomoci priamo z EU”

4@

- §22, odsek 4 - rozpoctova organizacia moze sustredovat prijmy na
samostatnych Uctoch a realizovat vydavky zo samostatnych Gctov v

pripadoch prijatia prostriedkov formou dotacie alebo grantov .

<




Narodna agentura neposkytuje metodicke usmernenia ohladne
uctovania mimorozpoctovych verejnych prostriedkov.

Opatrenia MF SR — clenenia analytickej evidencie pre pouzitie
rozpoctovej klasifikacie v deleni na:

- symbol
- znak

Financny kod uvedeny vo Financnom spravodajcovi




Kazdému projektu m6ze byt udeleny
Grant
Grant

Granty su zalozené
(treba pocitat i s predfinancovanim).

Ziadatel o grant ma mat zabezpeéené materidlne a persondlne vybavenie pre
realizaciu projektu pred podanim ziadosti o grant.




FORMA GRANTU

Jednotkovy prispevok — uznanie:
na zaklade ajej
podpornymi dokumentmi, napriklad
potvrdenie o ucasti (Priloha llI)

Realne naklady — uznanie:
na zaklade realizacie, opravnenosti
predmetného

(Priloha llI)




GRANT (finanény prispevok) PRE PRIJEMCU
sa dalej sklada

'GRANT PRE UGASTNIKA MOBILITY




GRANT pre organizaciu

Jednotkovy prispevok

* rozpoctové kategorie z celkoveho grantu, ktoré su
e primarne sa nevyplacaju ucastnikom mobilit, ale

 hradia prispevky na



ucastnik mobility zamestnancov na ucely
absolvovania kurzov a odbornej pripravy,
hostovanie prizvaného experta,

hostovanie ucitel'a alebo pedagéga v
profesijnom rozvoji absolvujuceho staz,
Ucastnik sutazi v zruénostiach v sektore OVP

ucastnik kratkodobej vzdelavacej mobility
Ziakov v OVP,

ucastnik mobility zamestnancov na ucely
pozorovania pri praci a vyucbovych pobytov
alebo pobytov v ramci odbornej pripravy

ucastnik dlhodobej vzdelavacej mobility
ziakov v OVP (ErasmusPro),

ucastnik akejkolvek aktivity s partnerskymi
krajinami

100,- EUR

do 100 ucastnikov:

350,- EUR na uéastnika

od 101. ucastnika:
200,- EUR na kazdého dalSieho ucastnika

500,- EUR

Poznamka: Vypocet grantu = pocet ucastnikov
x jednotkovy prispevok podla tabulky.

Sprevadzajuce osoby a ucastnici pripravnych
navstev sa nezohladnuju pri vypocte organizacnej
podpory.

Podmienka udelenia: Podmienkou naroku na grant
je, ze ucastnik skutocne aktivitu absolvoval.




Opravnenym je akykolvek naklad, ktory ma priamy suvis s projektom a jeho
aktivitami.

Priklady opravnenych nakladov:

 vyber ucastnikov mobilit ak nebol realizovany pred podanim ziadosti,

- priprava (akdkolvek) pre ucastnikov,

» zabezpecenie efektivheho vedenia a dohl'ad nad mobilitou ucastnikov —
napriklad monitorovacia navsteva v priebehu mobility,

« propagacné a diseminacné aktivity projektu,

- zaplatenie prace na projekte - pre koordinatora projektu/ekonéma,
zodpovedného za uctovanie projektu,...




Grant pre organizaciu — PODPORA INKLUZIE PRE ORGANIZACIU

Jednotkovy prispevok

Vypocet grantu =
pocet ucastnikov na mobilitach
s nedostatkom prilezitosti x

Podmienka udelenia grantu:
Skutocné absolvovanie mobility takéhoto ucastnika.

Podporné dokumenty:

Potvrdenie o ucasti s uvedenim mena ucastnika, vzdelavacich vystupov a datumov konania aktivity podpisane
prijimajucou organizaciou a ucastnikom aktivity.

Okrem toho:
Dokumentacia ako relevantny dokaz o tom, ze ucastnik patri do jednej z kategorii ucastnikov s nedostatkom prilezitosti.



GRANT (finanény prispevok) PRE PRIJEMCU
sa dalej sklada

~

'GRANT PRE ORGANIZACIU

J




Opravnené krajiny. programove krajiny
Mobilita zamestnancov:

o Pozorovanie pri praci (job shadowing): 2 - 60 dni
o Vyucba a pobyty v ramci odbornej pripravy: 2 - 365 dni
o Kurzy a odborna priprava: 2 - 30 dni

Mobilita ziakov:

o Ugast na sutaziach v zruénostiach: 1 - 10 dni
o Kratkodoba vzdelavacia mobilita ziakov v OVP: 10 - 89 dni
o Dlhodoba vzdelavacia mobilita ziakov v OVP (ErasmusPro): 90 - 365 dni

DalSie podporované aktivity:

o Prizvani experti: 2 - 60 dni
o Prijimanie ucitelov a pedagdgov v profesijnom rozvoji na staz: 10 - 365 dni
o Pripravné navstevy: NIE pre pripravu kurzov a odbornej pripravy zamestnancov




Cestovnée naklady - cesta z bodu A do bodu B a spat

Individualna pod POra - ubytovanie, strava, cestovne poistenie, MHD a iné naklady spojené s pobytom v zahranici
Jazykové pod POra - prispevok na jazykovu pripravu pred mobilitou

Poplatky za ku IZY - prispevok na kurzovné podla poctu dni trvania kurzu

Prl'pravné névétevy - prispevok na PN pred uskuto¢nenim mobility (cestovné naklady a naklady spojené s pobytom)

Podpora inkluzie pre ucastnikov — naklady, stvisiace s Géastnikmi s nedostatkom prilezitosti
Mimoriadne néklady — vysoké cestovné naklady ucastnikov

Pouzivat Prilohu Il - Finanéné a zmluvné pravidla!




0 az 99 km
cesta ucastnika z 100 az 499 km

miesta povodudo 500 az 1999 km
miesta konania 2000 az 2999 km
aktivity/mobility 3000 az 3999 km
a spat 4000 az 7999 km

8000 a viac km

23 EUR / ucastnik
180 EUR / ucastnik
275 EUR / ucastnik
360 EUR / ucastnik
530 EUR / ucastnik
820 EUR / ucastnik
1500 EUR / ucastnik

210 EUR / ucastnik
320 EUR / ucastnik
410 EUR / ucastnik
610 EUR / ucastnik

Podporné dokumenty:

potvrdenie o ucasti s uvedenim mena ucastnika,
vzdelavacich vystupov a datumov konania aktivity
podpisané prijimajucou organizaciou a ucastnikom
aktivity




Norsko, Dansko, Luxembursko,
Island, Svédsko, Irsko, Finsko,
Lichtenstajnsko

Holandsko, Rakusko, Belgicko,
Francuzsko, Nemecko, Taliansko,
Spanielsko, Cyprus, Grécko,
Malta, Portugalsko

Slovinsko, Estonsko, Litva,
Chorvatsko, Slovensko, Ceskd
republika, LotySsko, Turecko,
Madarsko, Polsko, Rumunsko,

Bulharsko, Severné Maceddnsko,
Srbsko

Sadzba na den v EUR

Sadzba na den v EUR

Vypocet: do 14. dna vratane - plna sadzba na den na
ucastnika + od 15. dna aktivity - 70% zo sadzby na den
na ucastnika.

Sadzby pre zamestnancov platia i pre sprevadzajuce
osoby a prizvanych expertov.

Podporné dokumenty = ako pri grante na cestu (pozri
predchadzajucu snimku)

Pocet dni = pocet dni trvania aktivity + dni na cestu
(max. 2 dni Standardné cestovanie / max. 6 dni pre
ucastnikov, ktori ziskali cestovny grant na zelené
cestovanie), viac info: Sprievodca programo




Jednotkovy prispevok 80,- EUR na ucastnika na den
1 zamestnanec mo6ze v ramci 1 zmluvy o grante ziskat maximalne 800,- EUR

Vypocet grantu =
pocet dni kurzu x 80,- EUR

Podmienka udelenia grantu:
Ucéast na Struktirovanom kurze, za ktory sa pozaduje poplatok.

Podporné dokumenty - dokaz o registracii na kurz a platby poplatku formou:
- faktury vydanej poskytovatelom kurzu
* iného potvrdenia vydaného poskytovatelom kurzu

Viac info: Priloha Ill Zmluvy o poskytnuti grantu

Poznamka: pre vypocet grantu na poplatky za kurz sa beru do uvahy iba dni, pocas ktorych kurz skutocne prebiehal




Grant pre uéastnika mobility - PRIPRAVNE NAVSTEVY

Jednotkovy prispevok s maximalnym poctom 3 ucastnikov na 1 navstevu

Vypocet grantu =
pocet 0sOb x

Podporné opatrenie pre mobility Ziakov alebo zamestnancov (zlepsenie inkluzivnosti, rozsahu a kvality mobility) - NIE SU
samostatnou aktivitou

Podmienka udelenia grantu:
Ucast na pripravnej navsteve

Podporné dokumenty:
podpisaného ucastnikom a prijimajucou organizaciou




Grant pre ucastnika mobility —
PODPORA INKLUZIE PRE UCASTNIKOV

Grant je refundaciou

Opravnené naklady:

dodatocné priamo suvisiace

(vratane nakladov spojenych s cestou a pobytom, ak st odévodnené, pokial grant pre tychto u¢astnikov nebol Ziadany
v rozpoctovych kategériach ,cestovné naklady” a ,individualna podpora®)

Podporné dokumenty:




Grant pre u¢astnika mobility — MIMORIADNE NAKLADY

Grant je refundaciou

vynalozené najhospodarnejsim, ale aj efektivnym spdsobom pre opravnenych ucastnikov, ktorym
standardné pravidla financovania nepokryvaju aspon 70 % opravnenych nakladov.
Mimoriadne naklady nahradzaju samostatny grant na cestovné naklady.

Podporné dokumenty:
doklad o uhrade suvisiacich nakladov na zaklade




Jednotkovy prispevok 150,- EUR na ucastnika, ak nie je pozadovana uroven v OLS
+ dalSich 150,- EUR na ucastnika dlhodobej vzdeldavacej mobility Ziakov (ErasmusPro)

Vypocet grantu =
pocet ucastnikov, ktorym bola pridelena x jednotkovy prispevok uvedeny vyssie

Podmienka udelenia grantu:
absolvovana priprava vo vyucovacom/ pracovnom jazyku

Podporné dokumenty:

« potvrdenie podpisané poskytovatelom kurzu alebo
- faktura za vzdelavacie materialy alebo
 vyhlasenie organizacie, ktora pripravu poskytla

Viac info: Priloha 11l Zmluvy o poskytnuti grantu




» dostupné vsetky jazyky krajin programu E+

» minimalna dizka mobility Ziakov — uzZ nie je stanovena

« Licencie pre ziakov + 1 pre koordinatora OLS na skole

« samostatné licencie na jazykove hodnotenie/ samostatné licencie na jazykovy kurz
« online jazykoveé hodnotenie prvé — povinng, druhé — dobrovolné

« online jazykovy kurz — dobrovolny

 licencie prideluje/kontroluje kontaktna osoba projektu pre OLS

Odporucame prestudovat’ si prirucky k OLS dostupné na nasej web stranke:
https://www.2014-2020.erasmusplus.sk/index.php?sw=55&submenu=5



https://www.2014-2020.erasmusplus.sk/index.php?sw=55&submenu=5

Povoleneé presuny v ramci rozpoctu
Osobitné podmienky, c¢l. 1.17

Zasady uplatnovania rozpoctovych presunov:

Projekt sa vykondva v sulade so schvalenou Ziadostou, najma s ohladom na:
» celkove ciele projektu
» schvalené typy aktivit

Odporucanie NA:




Povolene presuny v ramci rozpoctu
bez dodatku k zmluve

o
/¢ T . v ,
100 % ktorakolvek ina rozpoctova
kategoria
Prijemca tejto rozpoctovej kategorie presunut

bez toho, aby




Povolené presuny v ramci rozpoctu
— bez dodatku ku zmluve

Z
, . . . 100 % . e
v pripravné navstevy ktorakolvek ina
v poplatky za kurzy ‘ rozpoctova kategoria

v' podpora inklizie pre organizacie okrem org. podpory




Povolené presuny v ramci rozpoctu
— bez dodatku ku zmluve

ktorakolvek ina
- rozpoctova kategoria
okrem org. podpory

* 50% z kazdej rozpoctovej polozky



Povoleneé presuny v ramci rozpoctu
— bez dodatku ku zmluve

15 % ktorakolvek ina

rozpoctova kategoria
okrem org. podpory







Priloha V.

Zmluva o poskytnuti financnej podpory —
,ZMLUVA S UCASTNIKOM”

Zmluvu podpisuje statutar vysielajucej organizacie a ucastnik
(v pripade maloletého ucastnika jeho zakonny zastupca)

Prijemca grantu musi tito zmluvu s Giéastnikom podpisat idedlne pred zaciatkom mobility

Vzor zmluvy s ucastnikom je vhodny:

- pre mobilitu zamestnancov

- pre mobilitu ziakov

- prizvani experti

- pripravné navstevy

(je to vzor, resp. min. poziadavky — je mozné a potrebné si ho upravit)

www.erasmusplus.sk — Projekty — Mam projekt -
Zmluvna dokumentacia 2021 -
Odborné vzdelavanie a priprava



http://www.erasmusplus.sk/

typ aktivity
platnost zmluvy a trvanie mobility (kedy, ako dlho)

financna podpora ( moznost vyberu )
podmienky platby (kolko %: 50 az 100 % predfinancovania ucastnikovi)
poistenie

zaverecna sprava ucastnika

ochrana udajov - https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/specific-privacy-statement_en
jurisdikcia a prislusnost stdu

zmeny — dodatok k zmluve



https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/specific-privacy-statement_en

Priloha V. — ostatne dokumenty

Na 1 strane kazdého dokumentu (vysvetlujuce info) je uvedené pre aky typ aktivity je dany dokument
relevantny a Ci je povinny v predpisanej forme!

Zaroven na web stranke E+ k dispozicii prehladna tabulka

(Learning agreement)
Doplnok dohody o mobilite (Learning agreement complement)

Program mobility Erasmus+ pre prizvanych expertov
(Erasmus+ learning programme provided by an invited expert)

(Europass mobility)
Sprava ucastnika (Participant report)

www.erasmusplus.sk — Projekty — Mam projekt -
Zmluvna dokumentacia 2021 -
Odborné vzdelavanie a priprava



http://www.erasmusplus.sk/

Priloha V.

(ako povinna priloha Zmluvy o poskytnuti fin.podpory)

Zmluvu podpisuje statutar vysielajucej organizacie, zastupca prijimajucej organizacie a ucastnik
(v pripade maloletého Ucastnika jeho zakonny zastupca)

* Informacie o mobilite

« Informacie o zapojenych stranach

« Ake budu vzdelavacie vystupy, ako budu hodnotené a uznané

« Aky bude program vzdelavania (mobility) ucastnika

« Kto poskytne monitoring, mentoring a podporné aktivity pre ucastnika
. Co sa udeje po navrate z mobility — nasledné ,reintegraéné” aktivity




Vsetky dokumenty prilohy V.

samostatnu videoinstrukciu
k dokumentacii prilohy V.




Zaverecna sprava a vyuctovanie projektu

sa
nepozaduje predlozenie uctovnych dokladov

financné
prostriedky na grant majetkom Europskej Unie



Pomoc k evidencii zmluv u prijemcu

e organizacia (pohladavku, prijem splatok,
zaverecné vyuctovanie)
e organizacia postupuje podla

Odporucame organizaciam vytvorit si




Pomoc k evidencii zmluv u prijemcu

¢« V zmluve s ucastnikom sa uvadza ucastnika — podklad pre zauctovanie
grantu — nie je nevyhnutné Gctovat kazdy naklad jednotlivo, ale

e prijemca grantu

« ucastnik (okrem ziakov) si vypise na zahranicnu pracovnu cestu a po
ukonceni mobility predlozi




Pomoc k evidencii zmluv u prijemcu

V pripade, ze:

vydavky na mobilitu su nizsie ako grant:

organizacia vyplati ucastnikovi prispevok na mobilitu dohodnuty v zmluve, vyuctovanie
uchovava spolu so zmluvou.

vydavky na mobilitu su vyssie ako grant

organizacia vyplatila ucastnikovi prispevok na mobilitu dohodnuty v zmluve. Podla § 103,
Zakona o cestovnych nahradach, doplati ucastnikovi rozdiel medzi prispevkom a
skutocnymi vydavkami na mobilite z vlastnych zdrojov.




Planovanie cerpania

Kalkulacka pre vypocet grantu na mobilitu

 Pomocny Excel na simulaciu

Bl cosrnus+ B . : , ,
e cerpania grantu, kym nemame
Vzdialenostné pasmo 500 - 1999 km - , ) ) )
T h Standardné cestovné E K B f
yp cestovného andardne cestovne naS'trOJ , 'tZV. ene ICIary
Grant - cestovne 275 €
Typ mobility Mobilita zamestnancov M O d u I e
Prijimajuca krajina Cesko
srant - individualna podpora / den (dni 1 az 14 105 €

srant - individualna podpora / den (od 15. dna

Datum zaciatku programu mobility 1.9.2021 ® Vy,pOéet VZd i a I enOStnéhO

Datum konca programu mobility 5.9.2021
V 4
Dni na cestu (0-2) 0 p a S m a .
Celkové trvanie 5

Grant - individualna podpora 525 € httpS://erasmUS-
plus.ec.europa.eu/resources-
and-tools/distance-calculator



https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Dokumentacia - Archivacia

Zaznam z vyberového procesu
« Zmluvy, e-mailova komunikacia, listy

« Dat pozor na datumy, podpisy

e Minimalne poziadavky (zmluvy s u¢astnikmi)

* Poistenie

« Evidovanie akychkolvek zmien

« Kontrolny zoznam — aj k ukoncenému projektu, pri archivacii

Ak nieco v projekte chyba — dolozit vysvetlenie
Ak chyba doklad — cestné vyhlasenie



CO SI URCITE PRESTUDOVAT

Il STANDARDY KVALITY I




O

O

O

O

Standardy kvality programu Erasmus+

4 zakladné zasady:

v Inkldzia a rozmanitost

v Environmentéalna udrzatelnost a zodpovednost

v Digitalne vzdelavanie

v Aktivne zapojenie do siete organizacii programu Erasmus

Spravne riadenie aktivit v oblasti mobilit
Poskytovanie kvality a podpory ucastnikom

Zdielanie vysledkov a vedomosti o programe




Sme tu pre VAS!
Vas tim za sektor Odborné vzdelavanie a priprava:
katarina.smalova@saaic.sk

anna.cermakova@saaic.sk
sylvie.hanzlova@saaic.sk

wWWwWw.erasmusplus.sk



mailto:nada.cisarova@saaic.sk
mailto:anna.cermakova@saaic.sk
mailto:sylvie.hanzlova@saaic.sk
http://www.erasmusplus.sk/

Erasmus+

Obohacujeme Zivoty, rozsirujeme obzory.




